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Kamu Avans Kart Islemleri Genel Bilgilendirme

Kamu idareleri harcama birimlerinde gorevli harcama yetkilisi mutemetlerine; harcama yetkilisinin uygun gormesi ve karsiligr 6denegin
sakl1 tutulmasi kaydiyla; ilgili kanunlarinda ngoriilen haller ile gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu
giderler i¢in avans verilmektedir. Mevcut durumda verilen avanslar mutemetlerin sahsi banka hesaplarina 6denmektedir.

Kamu kaynaklarmin etkin, ekonomik ve verimli kullanilmasi, hesap verebilirlik ve mali saydamlik temelinde kamu mali yonetim
dongiisiiniin bir pargasi olan harcama siirecinin, seffaf, 6ngoriilebilir ve siirdiiriilebilir olmasi, kamu mali yonetimi sisteminin etkin bir sekilde
uygulanmasi, kamu avans islemlerinde kalite, hiz, tasarruf ve takibin artirilmasi amaciyla Harcama Yo6netim Sisteminde (HYS) TROY ozellikli
Kamu Avans Kart Projesi uygulamaya alinmustir.

S6z konusu Kamu Avans Kart Projesi ile kamu idareleri harcama birimlerinde gorevli mutemetlere hesap agilmasi ve TROY 6zellikli banka
kart1 verilmesi saglanarak kamu avans islemlerinin hizli ve giivenli bir yontemle gergeklestirilmesi saglanacaktir.

Kamu avans kart islem adimlar1 genel olarak asagidaki gibi siralanabilir:

HYS’de mutemet adina hesap basvurusu yapilmasi,

Basvuru talebinin HY'S iizerinden T.C Ziraat Bankasina iletilmesi,

Mutemet tarafindan subeye gidilerek hesap agiliginin onaylanmasi ve kamu avans kartin teslim alinmasi,

Hesap acilisindan sonra HY S’de avans ait 6deme emri belgesi diizenlenerek avans 6demesinin hesaba yapilmasi,

Kamu avans kart kullanilarak avans harcamalarinin yapilmasi,

Harcamalara ait hesap hareketlerinin HYS’de takip edilmesi,

Mabhsup islemlerinin HY'S’de 6deme emri belgesi olusturularak yiiriitiilmesi,

Avans artiginin HY'S’den harcama biriminin hizmet aldigi muhasebe birimine iletilmesi.

VVVVVYYYYVY

Islem adimlar1 yukaridaki gibi olup isleyise yonelik detaylar asagida anlatilmustir.
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Kamu Avans Kart islemleri Modiilii

“Kamu Avans Kart Islemleri” modiilii altinda yer alan “Mutemet Islemleri” sekmesine tiklandiginda asagidaki ekran agilacaktir:

.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

larcama Yonetim Sistemi

Q Meniide ara...

‘R Duyurular

B Harcama [slemleri

g8 Odemeslemleri

o Yolluklslemleri

B e-Fatura islemleri

4 Emanet islemleri

Q Retve iadeiglemleri

&, Teminatislemler

B Taahhit iglemleri

i Biitge ve Odenek Iglemleri
B Doner Sermaye Biitce [slemleri

Mahkeme Harc ve Giderleri

islemleri
[ PayveFonlslemleri
2 Mutemet |slemleri

3 Hesap Hareketleri

HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI MUHASEBAT GENEL MUDORLOGD-
MUHASEBAT GENEL MODORLOGO (MERKEZ}-12.32

No

Sube Ad

Q Sorgula [ ExcelRaporla B PDFRaporla @ Temizle

':' No A Soyad T.C. Kimlik No

Ad

Sube Kod

Durum

Soyad

Harcama Birimi VKN

$ube IBAN

[BRAHIM ERBAS '.

MUHASEBAT_KULLANICISI =4

Hesap Ekle islemler

Bakiye

@] 107 ESiN GURsoY 437

Hesap Agiligi Tamamlandi

760 - AKAY/ANKARA $UBESi TR87000100076

Toplam 1 kayrttan 1 ile 1 arasindakiler gosteriliyor

£0,00
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Mutemet islemleri

Mutemet Islemleri alt modiiliinde; harcama biriminde gdrevli mutemetlere banka hesap acilis basvuru yapilmasi, hesap basvuru durumu

sorgulanmasi, hesaba iligkin hesap hareketlerinin sorgulanmasi, hesapta kalan bakiye artiginin iade edilmesi ve hesap kapama islemleri

yapilmaktadir.
____________________________________________________________________________________________________________|
Q Menideara... No Ad Soyad
‘R Duyurular Teki
Harcama islemleri Sube Ad Sube Kod Harcama Birimi VKN

KB Odeme fglemleri
o8 Yolluk islemleri

B e-faturaiglemleri Q Sorgula [ ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle

3# Emanetiglemleri Hesap Ekle Islemler »

& Retvelade Islemleri No ad Soyad T.C. Kimlik No Durum $ube IBAN

&, Teminatiglemleri

B3 Taahhutiglemleri
i Butgeve Odenak iglamleri

BB Déner Sermaye Biltge islemleri

Mahkeme Harg ve Giderleri
Iglemleri

B8 Pay ve Foniglemleri
& KamuAvans Kartislemleri
& Mutemet Islemleri

K¥ Hesap Hareketleri




Harcama birimi mutemedi adina banka hesab1 agmak ve buna ait bagvuru olusturmak i¢in ekle butonuna tiklanir. Butona

@ Hesap Ekle

tiklanmasiyla asagidaki ekran agilir ve gerekli alanlar mutemet bilgilerine gore doldurulur. Bilgi girisi yapildiktan sonra butonuna

tiklanir.

Q, Menideara..

DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini icermektedir.

Test veya efiitim amaayla kayitlar iizerinde iglem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
"B Duyurular Yaptiginmz bu iglemler gercek sisteme aktarilmayacaktir.

B Harcama iglemleri

T.C. Kimlik No Ad Soyad

KB Odemeislemleri [ ] [ ] [ ]
o8 Yolluk iglemleri
=] e-Faturai§LemLeri ik gia DoSimplanhy

. 2 +90 [ 53] ] [ Sube ] [ ]
& Tedarikislemleri
33 Emanet Islemleri Baba Adi E-Posta adresi UAVT No (Dask Adres Kodu)
D Retveiade islemleri [ ] [ E-Posta adres ] [ ]

&, Teminat iglemleri

B Taahhitislemleri

" Projeislemleri

fit Bitge ve Odenek iglemleri

BB Daner Sermaye Biltce islemleri

Mahkeme Harg ve Giderleri

islemleri
B Payve Fonigtemteri
0] AIacakTgLemlerW

3 MutemetIslemleri

K3 Hesap Hareketleri

EK-1
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Yapilan hesap bagvuru talebi Mutemet Islemleri alt modiilinde gériintiilenir. Yapilan basvurunun durumu “Hesap basvuru Talebi

Olusturuldu” seklinde sistem tarafindan ekrana yansitilir.

S0 T.C. HAZINE VE MALIVE BAKANLIZI B  HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI MUHASEBAT GENEL MODORLOGO 3]

Harcama Yonetim Sistemi MUHASEBAT GENEL MODORLOGU (MERKEZ)-12.32 MUHASEBAT_KULLANIC

Q Meniideara...
DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini icermektedir.

Test veya egitim amaayla kayitlar iizerinde islem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
B Duyurular Yaptigniz bu iglemler gercek sisteme aktariimayacaktir.
B Harcama islemleri No Ad Soyad
BB Odemeislemleri
o2 Yolluk islemleri Tekil / Ar
Bl e-Faturalslemleri gube Ad Sube Kod Harcama Birimi VKN
EY TedaerTgtemlerW
33 Emanet i§|emleri
O Retveiadeiglemleri Q Sorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle
< Teminatiglemleri islem Ge¢misi  Hesap Ekle islemler ~
B9 Taahhiit lglemleri O No Ad Soyad T.C. Kimlik No Durum Sube IBAN Bakiye
%" Proje islemleri ) ) ]
IBRAHIM Hesap Bagvuru Talebi Olugturuldu 11 - POLATLI/ANKARA SUBESI Bakiye Bulunamadi

fit Butce ve Odenek islemleri
B Doner Sermaye Bitce islemleri D 6 HALIL FEVZI UNAL 10001 Hesap Agilig Tamamlandi T98 - CANKAYA/ANKARA SUBESI TRG65000100201 £09.999.990.652.369,48

Mahkeme Harg ve Giderleri O s ALPEREN AKGA 20326 Hesap Basvurusu Alindi 798 - CANKAYA/ANKARA SUBEST Bakiye Bulunamadi

Islemleri
@ FayveFon islemleri O a YASIN HERKEN 29187 Uriin Bagvurusu Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Onaylandi 2143 - PAMUKKALE/DENIZLI SUBESI Bakiye Bulunamadi
[ Alzcakislemleri O s KEMAL GEVGILl 408873 Hesap Bagvurusu Alindi 1133 - KIZILAY/ANKARA SUBESI Baldye Bulunamad
= KamuAvans Kartiglemleﬂ v B . .

O 2 MEHMET AFACAN 309 Uriin Bagvurusu Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Onaylandi 259 - AVANOS/NEVSEHIR SUBESI Bakiye Bulunamadi
3 Mutemet Iglemleri
i 1 ANIL CABAK 700781 Hesap Agilis Tamamland 732 - BEKILLI/DENIZLI SUBES] TR12000100901 £10.137,00
K3 Hesap Hareketleri :

Bu adimdan sonra hesap bagvuru talebinin gerceklestirme gorevlisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Bunun i¢in veri giris

Gerceklestirme Gérevlisinin Onayina

.. o s . islemler = =
gorevlisince ilgili bagvuru satirt segilerek butonuna tiklanir. Agilan alandan da e butonuna basilir.
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Hesap basvuru talebi gergeklestirme gorevlisi onayina sunulur. Gergeklestirme gorevlisince altinda yer alan

butonuna tiklanir. Basvurunun onaylanmasiyla iirliniin durumu

Uriin Bagvurusu Gergeklegtirme Gorevlisi Tarafindan Onayland . : .
run Sagvurlis sergercestirme orevist faratingan Unay:anci olarak giincellenir. Onaylama isleminden sonra Barkaya Gonder
butonuna  basilarak  hesap  ac¢ilis  istegi T.C.  Ziraat Bankasmin  ilgili = subesine iletilir.  Hesap  durumu ise

Hesap Acilis Bagvurusu Bankaya Gonderildi

olarak giincellenir.

» Bu iglemlerle birlikte hesap agilis talebi, bagvuruda segilen T.C. Ziraat Bankasinin ilgili subesine iletilir. Banka subesince

basvurunun degerlendirmesi tamamlandiginda sonug ilgili mutemedin basvuruda belirtilen telefon numarasina SMS olarak

iletilir. Bagvurunun olumlu olmasi durumunda ilgili mutemedin banka subesine giderek hesap agilig islemlerini tamamlamast
gerekmektedir.

» Hesabin agilmasi ardindan ilgili mutemede TROY &zellikli Kamu Avans Kart verilir.

» Mutemet hesabinin a¢ilmasiyla birlikte durum sistem tarafindan olarak giincellenir.

» Harcama birimlerince harcama yetkilisi mutemetlerine; harcama yetkilisinin uygun gérmesi ve karsiligi 6denegin sakli tutulmasi kaydiyla;
ilgili kanunlarinda 6ngoriilen haller ile gergeklestirme islemlerinin tamamlanmasi beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler i¢in avans
verilmesi durumunda; ilgili mutemet adina mevcut durumdaki gibi 6deme emri belgesi (OEB) olusturulur. OEB’de hak sahibi olarak
mutemedin TC kimlik numaras1 kullanilir ve agilan kamu avans kart hesabinin IBAN bilgisi kullanilarak hesaba 6deme yapilir.

» Kamu avans kart iglemlerinde kullanilacak hesaba yalnizca ilgili kamu idaresinin 6deme hesabindan para girisi olabilir kisisel veya

kurumsal farkli hesaplardan para girisi olamaz.

Kamu avans karta ait islemler ayn1 zamanda mobil bankacilik tizerinden de takip edilebilir.

Kamu avans kartin bagli oldugu hesaptan farkli bir hesaba transfer yapilamaz.

Hesaptan para cekilebilir ancak para yatirilamaz.

YV V V VY

Kamu avans kart internetten yapilan harcamalarda kullanilabilir.

6
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NOT: Kamu avans kartin bagl oldugu hesaba 6deme; mevcut durumda HYS’de avans ddemesinin yapildig1 gibi yiiriitiilecektir. Ayni
sekilde mahsup islemleri de HYS’de OEB diizenlenerek yapilacaktir.

Hesap Bakiyesinin Takip Edilmesi

Hesapta yer alan bakiye miktar1; bakiye alaninda yer alan siitunda anlik olarak takip edilebilir. Hesap bakiyesi ayrica internet bankacilig

veya mobil bankacilik iizerinden de takip edilebilir.

L LT DR-TCUIT R,  HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI MUHASEBAT GENEL MUDORLOGU IBRAHIM E
) e [« 2
! Harcama Yénstim Sistemi ' MUHASEBAT GENEL MODORLOGD (MERKEZ)-12.32 MUHASEBAT_KULLANICIS!

Q Meniideara...
DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini igermektedir.

Test veya egitim amaayla kayitlar iizerinde islem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
B Duyurular Yaptiginiz bu iglemler gercek sisteme aktanlmayacaktrr.

B Harcama islemleri

No Ad Soyad
BB Odemeislemleri
o2 volluk islemleri Teki
B e-Fatura islemleri Sube Ad Sube Kod Harcama Birimi VKN
EY Tedarik Iglemleri
33 Emanet i§|emler\
O Retveiadeilemleri Q sSorgula B ExcelRaporla [ PDFRaporla & Temizle
< Teminatiglemleri islem Gegmisi  Hesap Ekle islemler »
B9 Taahhiit lglemleri @) No Ad Soyad T.C. Kimlik No Durum $ube IBAN Bakiye
%" Proje islemleri ) i ]
IBRAHIM Hesap Bagvuru Talebi Olugturuldu 11 - POLATLI/ANKARA SUBESI Bakiye Bulunamadi
fit Bt ve Odenek islemleri
B Dner Sermaye Bige islemlert O s HALIL FEVZI UNAL 10001 Hesap Agilisi Tamam landi 798 - CANKAYA/ANKARA SUBESI TR65000100801 +99.999,990,652.369,48
Mahkeme Harg ve Giderleri OJ s ALPEREN AKGA 20326 Hesap Basvurusu Alindi 798 - CANKAYA/ANKARA SUBESI Bakiye Bulunamadi
Islemleri
@ FayveFon islemleri L) 4 YASIN HERKEN 29182 Uriin Bagvurusu Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Onaylandi 2143 - PAMUKKALE/DENIZLI SUBESI Bakiye Bulunamad)
[ Alzcakislemleri O s KEMAL GEVGILl 4088 Hesap Bagvurusu Alindi 1133 - KIZILAY/ANKARA SUBES Baldye Bulunamad

= Kamu Avans Kart i;lemleﬂ v . n . .
L2 MEHMET AFACAN 309 Uriin Bagvurusu Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Onaylandi 259 - AVAMOS/NEVSEHIR $UBESI Bakiye Bulunamad

2 MutemetIslemleri

. 0O 1 ANIL CABAK 700781 Hesap Agilis Tamamlandi 732 - BEKILLI/DENIZLI SUBES] TR12000100801 £10.137,00
K3 Hesap Hareketleri :
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Hesap Hareketleri

Kamu avans kart kullanilarak mutemetge yapilan harcamalara ait hesap hareketleri asagida yer alan “Hesap Hareketleri” alt modiiliinde
takip edilir. Hesap hareketleri ayrica internet bankaciligi veya mobil bankacilik iizerinden de takip edilebilir.

REALTEANAU TRV S-SR, HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI MUHASEBAT GENEL MUDORLOGU 6110368859 o IBRAHIM ERBAS ' ‘
/ Harcama Yénetim Sistemi MUHASEBAT GENEL MUDURLOGU (MERKEZ)-12.32 MUHASEBAT_KULLANICISI — _\

Q. Menide ars...
DiKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini icermektedir.

Test veya egitim amacyla kayitlar iizerinde islem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
Yaptigimz bu islemler gercek sisteme aktanlmayacaktir.

"B Duyurular ® Hatali / eksik TC kimlik no

B Harcama islemleri

T.C. Kimlik No Tarih Araligi
BB Odeme islemleri 808594165 24/10/2024 - 18/11/2024
of volluk islemleri
B e-Faturaislemleri
islem Zamani Tutar Agiklama islem Sonrasi Bakiye Karsi Taraf Unvan

& Tedarikiglemleri

33 Emanetislemleri

O Retveiade Islemleri

£ Teminatislemleri

En Taahhitislemler

=" Proje islemleri

1 Botge ve Odenek islemleri

B Doner Sermaye Bitce islemleri

Mahkeme Harg ve Giderleri

&

islemleri

BB Pay ve Fon iglemleri
B Alacakiglemleri

2 Nutemet lslemler

&3 Hesap Hareketleri




Hesap Bakiyesinin iadesi

Kamu avans kart kullanilarak yapilan harcamalardan kalan tutarlarin iadesi HY'S de yapilacaktir.

Bunun i¢in; Islemler altinda yer alan butonuna tiklanir. Butona tiklanmasiyla hesapta kalan bakiye

harcama biriminin bagli oldugu muhasebe biriminin tahsilat hesabina iade edilecektir. Bunun disinda mutemet tarafindan ayrica bir iglem

yapilmayacaktir.

Q Meniide ara...

"B Duyurular

B Harcamalislemleri

B Odeme islemleri

o2 Yolluk islemleri

B eFaturaislemleri

& Tedarikiglemleri

k3 Emanel‘\-;.lemler\'

O Retveladeislemleri

& Teminat iglemleri

B Tazhhit islemleri

" Projeislemleri

fi Butgeve Odenek islemleri
BB Doner Sermaye Biite Islemleri

Mahkeme Harg ve Giderleri
islemleri

B3 Payve Fon iglemleri
01) Alacakigtemleri
2 Mutemet Iglemleri

K3 Hesap Hareketleri

DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini iermektedir.

Test veya efitim amaayla kayitlar iizerinde iglem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
Yaptigniz bu iglemler gergek sisteme aktanlmayacaktin.

Ad Soyad
Tekil
Sube Kod Harcama Birimi VKN
& PDF Raporla
i;lem Gegmisi  Hesap Ekle i;lemler v
O Soyad Durum Sube IBAN R B
Hesap Hareketleri Sorgula

D ERBAS Hesap Agilis Bagvurusu Bankaya Gonderildi 11- POLATLI/ANKARA §UBESi Bakiye iade
D UNAL Hesap Agiligi Tamamlandi TOB - CANKAYA/ANKARA $UBEST TR650001008010048732002
D AKGA Hesap Bagvurusu Alindi 798 - CANKAYA/ANKARA $UBES\'
D HERKEN Uriin Basvurusu Gerceklestirme Garevlisi Tarafindan Onayland: 2143-FAMUKKALE,"DENTZL]$LIBESi
@] GEVGIL Hesap Bagvurusu Alind 1133 - KIZILAY/ANKARA SUBESI Hesap Kapama
@] AFACAN Oriin Bagvurusu Gergeklestirme Gorevlisi Tarafindan Onayland 259 - AVANOS/NEVSEHIR SUBESI Bakiye Bulunamadi

Hesap Acilisi Tamamland: 732 - BEKILLI/DENIZLi SUBESI TR130001009010048555205001 £10.137,00
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Hesap Kapatma islemleri

Mutemetlerin gérevden ayrilmasi veya biriminin degismesi ya da farkli bir sebepten dolay1 kamu avans kartinin bagli oldugu hesabin kapatma

esap Kapama
islemi HYS’de baslatilacaktir. Bunun i¢in mutemet islemleri alt modiiliinde islemler sekmesinde yer alan

butonuna tiklanir.

Q Meniide ara...

"B Duyurular

B Harcamalglemleri

B Odeme islemleri

o8 Yolluk Islemleri

B e-Faturaislemleri

EY Tedariki;temleri

k3 Emanel‘\;lemler\'

a Retveiadeiglemleﬂ

& Teminat islemleri

B Tazhhiit Islemleri

' Proje i;ﬂemleri

i Biitge ve Odenek Islemleri
BB Doner Sermaye Biitge i;‘\lemteri

Mahkeme Harg ve Giderleri

iglemleri
B3 Payve Foniglemleri

D Alacak i;;tamleri

nu Avans Kart i$lemleri v

3 Mutemet Iglemleri

KF Hesap Hareketleri

DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini icermektedi

Test veya efitim amaayla kayitlar iizerinde iglem (ekleme, giincelleme, vb.) yapal
Yaptifiniz bu iglemler gercek sisteme aktanlmayacakiin

i;lem Ge¢migi  Hesap Ekle

i§lemler -

Bagvuru Durumu Sorgula

Hesap Hareketleri Sorgula

Bakiye iade

Mo Ad Soyad
Tekil
Sube Ad Sube Kod Harcama Birimi VKN
Q Sorgula B Excel Raporla [ PDFRaporla & Temizle
O No Ad Soyad T.C. Kimlik No Durum Sube IBAN
O = IBRAHIM ERBAS 608594 Hesap Acilig Bagvurusu Bankaya Gonderildi 11- POLATLI/ANKARA SUBESI
D ] HALIL FEVZ UNAL 1000100 Hesap Aciligi Tamamlandi 798 - CANKAYA/ANKARA $UBESi TR65000100201004873300%
D 5 ALPEREN AKGA 203261 Hesap Bagvurusu Alind 798 - CANKAYA/ANKARA $UBESi
O 4 YASIN HERKEN 2918° Oriin Bagvurusu Gergeklestirme Gérevlisi Tarafindan Gnayland 2143 - PAMUKKALE/DENIZLi SUBESI
D 3 KEMAL GEVGILI 4068 Hesap Bagvurusu Alind 1133 - KIZILAY/ANKARA §UBESi
@) 2 MEHMET AFACAN 309952 Uriin Bagvurusu Gerceklestirme Gérevlisi Tarafindan Onaylandi 250 - AVANOS/NEVSEHIR SUBESI

Hesap Agilisi Tamamlandi

10

732 - BEKILLI/DENIZLi SUBESI

Bakiye Bulunamadi

TR130001009010048955205001 £10.137,00
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