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MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Harcama birimleri tarafindan Harcama Yonetim Sistemi (HYS) (zerinden olusturulan
ddemelere yonelik, Sistem Uzerinden islem yapilabilmektedir. ilgili édemelere ulagmak igin

ana meniide yer alan Odeme Kaydi islemleri secilir ve Odeme Kaydi Sorgula Ekrani

goruntdlenir.

Odeme Kaydi Sorgula

Odeme
Kaydi No

T.C. Kimlik
No

Kurumsal
Kod

Sonuglar

¥/ No

Durumu

Ekle

Gdeme Tarii ;| Farketmez v Harcama ;| Farketmez v
Birimi
Odeme Alt :| Farketmez v | .
Tiird Olugturulma
Tarihi
Odeme 1| Farketmez v
Durumu Gelismis Ara
Q sorgula
Odeme Sireci islemleri+ Banka Talimati Olustur A
Tird Net Tutar Olusturulma Tarihi Harcama Birimi Biitge Yili
1 e Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Kaydi islemleri Ekrani

Harcama birimleri tarafindan Sistem'e génderilen 6deme kayitlarini gériintilemek igin, Odeme

Kaydi islemleri Ekrani'nin Gst kisminda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak veya tim

5 |
O0deme kayitlarina ulasmak icin dogrudan Sorgula () dagmesine tiklanir. Tim

6deme talepleri Sonuglar alaninda goérintulenir.

Ekls

Yeni bir 6deme eklemek icin Odeme Kaydi Sorgula Ekran’'nda yer alan Ekle ( )

diigmesine tiklanir ve Odeme Ekle Ekrani gériintiilenir.
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Odeme Ekle
Harcama Birimi | Seciniz xr| Odeme Yontemi ‘ Seciniz xr]
Odeme Kaydi Turi | Seciniz xr | Biitge Yili . ‘ Seciniz 'S |
Odeme Kaynag Tiirii | Seciniz ®r | Agiklama
| Seciniz “
Odeme Kaynagi Alt Tira | Seciniz xr | Net Tutar : 0,00TRY
Kurumsal Kod | Seciniz xr | Brut Tutar . 0,00TRY
Odeme Emri Bilgileri
Odeme Alt Tiirii ‘ Seciniz x," Adina Odeme Yapilan .| Seciniz .
Birim
Mahsup Bilgisi Var
Odeme Yapilan Kisi/Kurum Bilgileri
Hak Sahibi Bilgileri
Hak Sahibi Tiri [ seciniz %7 |
Odenen Tutar :| x ‘ Odemenin Yapilacag . x
: IBAN
Vekil Var
Odeme Kalemi Bilgileri “| |
Sira No Tertip Tir Tutar
1 Seginiz 4 '} I x ]
Odeme Kesinti Bilgileri m|
# Kesinti Tari Kesinti Alt Tiirt Tutar ilgili Alacak No
Kesinti indirim Bilgileri m|
¥ Kesinti indirimi Ttrd Tutar

Odeme Ekle Ekrani

Odeme Ekleme Ekranrnin tist kisminda yer alan Odeme Ekle alaninda eklenecek édemeye

yonelik genel bilgiler girilir.
Q

alanlarina girilecek bilgiler, Sistem'e giris yapilan oturum bilgilerine gbére acilir listede

Harcama Birimi, Odeme Kaynadi Tiirii, Odeme Kaynadi Alt Tiirii ve Kurumsal Kod

goriintilenecektir.

‘\q Odeme Yéntemi agilir listesinden segilen bilgi ilgili 6demenin gergeklegtirimesi

stirecinde kullanilacaktir.

g Odeme kaydinin 56deme yéntemi, oturum bilgilerinde segilen hesap planinin iliskili oldugu
6deme yéntemleriyle eslesmelidir. Odeme kaydinin olusturulacagi hesap planinda ilgili 6deme
yéntemi acilir listede yer almiyorsa, ana meniiden Hesap Plani Odeme Yéntemi

Islemleri'nden eklenir.

TASNIF DISI 7

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU



. MGM PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Eklenecek 6demeye yonelik odeme emirleri bilgileri de Odeme Ekleme Ekrani'ndan
girimektedir. Odeme Alt Turi acilir listesi, Odeme Kaydi TirG acilir listesinden yapilacak
secime gore guncellenmektedir (Orn. Odeme Kaydi Tirl acilir listesinden Personel Gideri
bilgisi secildiginde Odeme Alt Tirii acilir listesinden Memur Maasi, Isci Ucreti vb. segimler
yapilabilmektedir).

Odeme emrine ait mahsup bilgisi var ise Mahsup Bilgisi Var kutucugu isaretlenir ve mahsup

tutar ile mahsubun iligkili oldugu 6n 6deme numaralarinin girilecegi alanlar goruntilenir.

Odeme Emri Bilgileri

Odeme Alt Tiirt | Seciniz xr Adina Odeme Yapilan cini
Birim
Mahsup Bilgisi Var @
Mahsup Bilgisi
Mahsup Tutari | ® | ilgili On Odeme Emri . | »® |
- Sira No - ;
ilgili On Odeme N (
gl Tn Fdeme e | x| ilgili 6n Odeme | x |

Kalemi Sira No

Mahsup Bilgi Ekrani

Odeme yapilan kigi / kurum bilgisi alani doldurulurken hak sahibinin uyrugunun yabanci olmasi
durumunda Sistem'e daha 6nceden eklenen yabanci kisi veya kurumlardan segim yapilir
(Sistem'e yeni bir yabanci kisi / kurum ekleme islemi ana meniide yer alan Yabanci islemleri

menusunden yapllir).

Q

== Odemenin Yapilacagi IBAN alanina gegerli bir IBAN girigi yapimalidir.

Odeme kalemine yonelik bilgi girisi yapilirken Sistem'deki 6denek ile iligkili tertip bilgisinin

girilmesi gerekmektedir.
N\
birden fazla ekleme yapabilir.

Q

== Odeme Kesinti Bilgileri eklenirken, SGK ve Sendika kesintilerine ait bazi kesinti alt tiirleri

Odeme Kalemi Bilgileri Odeme Kesinti Bilgileri, Kesinti Indirim Bilgileri igin kullanici

emanete alinmaktadir.

Q

2" Emanete alinan kesintiler, Sistem'de Emanet Islemleri Servisi'nden sorgulanir ve 6deme
talebi olarak olugturulur. Emanet Islemleri'nde 6deme talebi olusturulan kesinti kayitlari,
Odeme islemleri servisinde ana meniide yer alan Odeme Talebi Islemlerinde

goériintiilenmektedir. Odeme talebi olarak gelen kesintiler, 5deme olarak eklenir.
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. Ekle
Odeme Ekle Ekrani'ndaki gerekli alanlar doldurulduktan sonra Ekle () dagmesine

tiklanir.
Q@

kaydi eklenecektir.

Odeme kayitlari Sistem'e otomatik gelecektir. ihtiyag olmasi halinde manuel édeme

Sistem'e yeni eklenen veya Harcama Birimleri tarafindan gonderilen ddemelerin durumu

incelemede olarak goriintiilenmektedir.

Odeme Kayd Sorgula

Odeme Kayd: . Odeme Tiirii :| Farketmez v Harcama Farketmez v
No Birimi
Odeme Alt .| Farketmesz v
T.C. Kimlik No Tard ?|_Farketmez Olusturulma
Tarihi
Kurumsal Kod . Odeme :| Farketmez v
Durumu Gelismis Ara
Q Sorgula
SOHUQ‘BT Ekle Odeme Siredi Islemleri~ Banka Talimau Olugtur
No Durumu Tird Net Tutar Olusturulma Tarihi Harcama Birimi Biitge Yili
34 Incelemede ABONELIGE BAGLI ODEME 31.05.2017 L 2017
3 Hazine Sorecinde ON ODEME 25.05.2017 2017
18 Onaylandi{lmza Asamasinda) PERSONEL GIDER! 24.03.2017 2017
2 Odeme Tamamland ABONELIGE BAGLI GDEME 23.03.2017 L 2017
1 > Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Kaydi Sorgula Ekrani

Odeme Siireci islemleri
incelemede durumundaki bir 6deme kaydi incelendikten sonra édeme kaydinda herhangi bir

eksiklik gorilmedigi takdirde ilgili ddeme kaydi secilir, Odeme Siireci islemleri (

Od Sdreci islemleriv .
) digmesine tiklanir ve Onayla iglemi segilir. ligili 6deme kaydinin

durumu Onaylandi(imza Asamasinda) olarak giincellenir. Durumu incelemede olan édeme
kayitlarinda bir sikinti géruldigu takdirde ilgili 6ddeme kaydi reddedilebilmektedir. Bunun igin ilgili

kaytt secilir ve Odeme Siireci islemleri digmesine tiklanarak Reddet islemi segilir.

Durumu incelemede olan dédeme kaydi icin Odeme Sireci iglemleri diigmesinden Onayla

islemi segilir ve Odeme Kaydi Onayla Ekrani gériintilenir.
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Odeme Kaydi Onayla

Odeme Yéntemi : KEOS
Net Tutar

Briit Tutar

Odeme Kaydi Onayla Ekrani

Q@

yénelik Odeme Kaydi Onayla Ekrani (izerinden bir muhabir banka bilgisinin segilmesi

Odemenin karsilama yéntemi Ozel Banka olmasi durumunda, onaylanacak édemeye

gerekmektedir.

Muhabir Banka acilr listesinden ilgili banka secildikten sonra Onayla (|.—.|)
digmesine tiklanir. Durumu Onaylandi (imza Asamasinda) olarak degisen 6deme kaydina
ybnelik 6deme siireci baslar. Onaylandi (imza Asamasinda) durumundaki ilgili édeme kaydina
yonelik reddetme iglemi yerine iptal etme islemi yapilabilir. Bunun i¢in 6deme kaydi segilir ve

Odeme Siireci islemleri digmesine tiklanarak iptal Et islemi secilir.

Q@
girmemis olmamalidir.

Q@

“==" Muhabir Banka aclilr listesinde yer alan bankalar ana mentide yer alan Muhabir Banka

Iptal et islemi yapilan édeme kaydina ait emanete alinan kesintiler édeme siirecine

Islemleri iizerinden eklenir.

Q

=2 Onaylanan édeme kayitlari Muhasebe Islemleri Servisi'ne, 6n muhasebe kaydi olarak

diiger ve yevmiyelestirilir.
Q@

olmasi gerekmektedir. Bunun igin Odeme Kaydi Islemleri Ekran’ndan durumu incelemede

Onaylama isleminin gergeklesebilmesi igcin 6demeye ait tiim belgelerin teslim alinmis

olan bir 6deme kaydina ait No siitunundaki baglantiya tiklanr. Odeme Detayr Ekrani

goriintdilenir.
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Odeme Detay
Odeme Kaydi No
Odeme Durumu
Odeme Tiiri
Odeme Yéntemi

Odeme Kaynag Turi

Incelemede

ABOMELIGE BAGLI ODEME

KEQS

MERKEZI YONETIM

TUBITAK - BILGEM - YTE

Net Tutar : 24.097,91TRY

Brat Tutar : 24.293 08TRY

Buitge Yili ;2017

Olusturulma Tarihi : 02.06.2017

Onay Tarihi

Odeme Kaynag Alt Tiird Agiklama

Harcama Birimi Adi Kurumsal Kod r 12.1.04

Odeme Emirleri

Sira No No Alt Tard Adina Odeme Yapilan Birim
1 a7 Dogalgaz Alim:
Belgeler Teslim Alind Olarak Isaretle | Teslim Alindi Isaretini Kaldir

¥ No Durumu Belge Turu

7 1 Teslim Ahnmad:

Odeme Detayi Ekrani

Belgeler alaninda yer alan belge segilir ve Teslim Alindi Olarak lsaretle (

Teslim Alind: Olarak Isaretle ) diigmesine tiklayarak belgenin teslim alindigi Sistem'e belirtilir.

@
belgeler, ana meniide Belge Tanimlama islemleri'nde eklenir.
@

olusmaktadir. llgili muhasebe kaydi yevmiyelestirildikten sonra édeme yéntemi Hazine

Odeme kaydinda, istenilen 6deme tiirii ve 6deme alt tiirti igin teslim alinmasi gereken

Durumu Onaylandi (Iimza Asamasinda) olan édeme kayitlarinin bir muhasebe kayadi

lizerinden ise 6deme kaydinin Durum bilgisi Hazine Siirecinde olarak giincellenir. Odeme

yoéntemi Ozel Banka ise 6deme kaydinin durumu, Banka Siirecinde olarak giincellenir.
Q

gibidir:

Odeme yéntemi Hazine iizerinden ise 3 gesit yénteme ayrilir. Bu yoéntemler asagidaki

e Hazine Uzerinden Yurtigi Hesaba Odeme (Merkez Bankasi'na iletilir)
e Hazine Uzerinden Yurtdisi Hesaba Odeme

e Hazine Uzerinden Cek ile Odeme

Banka Talimati Olusturma iglemleri
Onaylanan 6deme kayitlari yevmiyelestirildikten sonra, ilgili ddeme kayitlarinin 6édeme sureci

gercgeklesir. Durum bilgisi Hazine Surecinde ve Banka Surecinde olan 6deme kayitlari segilir,

Banka Talimatn Olustur

Banka Talimati Olustur ( ) diigmesine tklanr ve Odeme Kaydi

TASNIF DISI 1
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Banka Talimati Olustur Ekrani goruntulenir.

Odeme Kaydi Banka Talimati Olustur

Odeme Yapilan Bilgileri
¥ No Odeme Yapilan Bilgisi IBAN Odenmis Tutar  Banka Talimati ... Odeme Tutar

® | 36 Dogalgaz - 1480394682 0,00 TRY 0,00 TRY

@ Banka Talimat Olustur

Odeme Kaydi Banka Talimati Olustur Ekrani

Odeme Kaydi Banka Talimati Olustur Ekran’nda, 6édeme kaydina ait banka talimatinin

olusturulmasi istenen bilgiler gérintilenir. Odeme Yapilan Bilgileri alaninda édenecek ilgili

o6demeler secilir ve Banka Talimati Olustur ( @ Banka Taliman Olustur

@
Bilgileri alanindan ilgili 6demeler segilirek banka talimati olusturulur.
@
alanindan degistirilebilir.
Q
slrecine baglamis olur.
Q

nakit talebi tiri bazinda karar verilmis olmalidir. Hazine kararlari, ana meniide yer alan

) digmesine tiklanir.

Odeme kaydina yapilacak édemelerin birden fazla olmasi halinde, Odeme Yapilan
Banka talimati olusturulacak 6deme kaydina ait ne kadar &denecek bilgisi, Tutar
Onaylanan 6deme kayitlari, Muhasebe Servisi'nde yevmiyelestirildikten sonra Hazine

Banka talimatinin olugturulmasi igin Hazine tarafindan édeme kaydinin hesap planina
Hazine Karar Islemleri'nde sorgulantr.

Banka talimati verilen 6deme kayitlar, ana meniide yer alan Banka Talimati islemleri'nde
bankaya iletilir. Bankaya iletilen 6deme kayitlarinin Durum bilgisi Odeme Tamamland olarak

goruntdlenir.

Emanete Alma iglemleri

Odeme Kaydi islemleri Ekraninda yer alan bir 6deme kaydi emanete alinmak istediginde ilgili

E te Al
6deme kaydi segilir ve Emanete Al () dugmesine tiklanir. Emanete Al Ekrani

goruntdlenir.
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Emanete Al

Emanet Akibeti Seginiz o

Emanete Al Ekrani

Emanete alinmak istenen 6deme kaydinin emanet akibetinin ne olacagi Emanete Al

Ekrani'nda belirtilir ve Emanete Al () digmesine tklanir. Odeme kaydinin

durumu Emanete Alindi olarak guncellenir.

\q Bir 6demeyi emanete almak igin ilgili 6deme kaydinin durumunun Onaylandi (imza
Asamasinda), Hazine Siirecinde veya Banka Strecinde olmasi gerekmektedir.

Etikete Ekleme islemleri

Odeme kayitlarini gruplamak amaciyla Sistem Uzerinden etiketler olusturulabilir ve bir édeme
kayd ilgili etiketle iliskilendirilebilir (Orn. Eksik belgeye sahip 6demelerin hepsi daha énce
olusturulan "Eksik Belgesi Olan Odemeler" etiketi ile iligskilendirilebilir). Bunun igin bir ddeme

kaydi secilir ve Etikete Ekle (@) digmesine tklanr. Odeme Kaydini Etikete

Ekle Ekrani goruntilenir.

Odeme Kaydini Etikete Ekle

Etiket : ( Seciniz o .

Odeme Kaydini Etikete Ekle Ekrani

Odeme Kaydini Etikete Ekle Ekrani'nda yer alan Etiket agllir listesi kullanilarak ilgili 6demenin

Ekle
daha dnce olusturulan etiketlerden hangisi ile iligkili olacagi secilir ve Ekle ()

digmesine tiklanir.

\q Bir etiketle iligkilendiriimis tiim &demeleri gériintilemek igin ana menlde yer alan Etiket
islemleri segilir. Etiket Islemleri Ekran’nda Sorgulama yapilir ve Sonuglar alanindan No

baglantisina tiklanarak ilgili etiketle iliskilendiriimis édeme kay itlar1 gériintiilenir.

Odeme Dosyasina Ekleme islemleri

Projelere veya taahhltlere yonelik ddemeler bir dosya altindan takip edilebilmektedir. Bunun
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Odeme Dosyasina Ekle

icin bir ddeme kayd segilir ve Odeme Dosyasina Ekle ( ) digmesine
tilanir. Odeme Kaydini Odeme Dosyasina Ekle Ekrani gériintilenir.

Odeme Kaydini Odeme Dosyasina Ekle

Odeme Dosyas: ;. Seciniz X'.

Odeme Kaydini Odeme Dosyasina Ekle Ekrani

ligili Ekran'da yer alan Odeme Dosyasi acllir listesi kullanilarak ilgili édemenin daha énce

olusturulan 6deme dosyalarindan hangisi ile iligkili olacagi segilir ve Ekle digmesine tiklanir.

Q

alan Odeme Dosyasi islemleri segilir. Odeme Dosyasi islemleri Ekrani’'nda sorgulama yapilir

Bir 6deme dosyasiyla iliskilendiriimis tiim 6demeleri gériintiilemek igcin ana menlide yer

ve No baglantisina tiklanarak bu 6deme dosyasina ait 6deme kayitlari goriintiilenir.

2 Odeme Dosyasi islemleri

Sistem Uzerinden taahhlt ve proje tirt 6deme kayitlarina 6deme dosyalari olusturulabilmekte,
ilgili dosyalar 6deme kayttlari ile iligkilendirilebilmektedir. Odeme dosyalarina yoénelik iglem
yapmak igin ana meniide yer alan Odeme Dosyasi islemleri secilr ve Odeme Dosyasi

islemleri Ekrani goriintiilenir.

Odeme Dosyasi Sorgula
Odeme Dosyasi No . Odeme Kaydi No
Odeme Dosyasi Adi . Olusturulma Tarihi

Tar .| Farketmez v

¥ No Adi Olusturulma Tarihi Tar

1 = Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Dosyasi islemleri Ekrani

Daha 6nce olusturulan 6deme dosyalarini goériintilemek igin Odeme Dosyasi islemleri
Ekran'nin Ust kisminda yer alan sorgulama alanlar kullanilarak veya tim 6deme dosyalarina

ulagsmak igin dogrudan Sorgula digmesine tklanir. Yeni bir 6deme dosyasi olugturmak igin
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Ekle () digmesine tiklanir ve Odeme Dosyasi Ekle Ekrani goriintiilenir.

Odeme Dosyasl Ekle

Adi : | ,* Agiklama

Tar : | Seciniz ')*

Odeme Dosyasi Ekle Ekrani

Odeme dosyasina daha sonra hatirlamak adina anlamli bir ad bilgisi verilmelidir. Odeme
dosyasinin proje mi yoksa taahhiit dosyasi mi oldugu Tiir alanindan secilir. ilgili alanlar

doldurulduktan sonra Ekle dugmesine tiklanir.

\q Odeme Dosyasi Ekle Ekrani'nda Tiir alanindaki agilir listeden Proje segildiginde, banka

bilgilerinin girilmesi igin ilgili alanlar gordintilenir.

Odeme Dosyas! Ekle
Adi : | Eksik Belgeli Proje Gdemeleri Agiklama

Tir ;| Proje v

Proje Banka Bilgileri

Banka Adi :| Farketmez

Banka Sube Adi | Farketmez

Iban . x

Banka Bilgileri Alani
Odeme dosyasina yonelik silme veya giincelleme islemi gerceklestirilebilir.
\q Odeme dosyasina ait 56deme kaydi bulunuyorsa ilgili 65deme dosyasi silinemez.

\q Odeme dosyasi eklendikten sonra tir bilgisi giincellenemez.
TarG Proje olan 6deme dosyalarinin bakiyeleri Sistem'e kaydedilebilmektedir. Bunun igin bir

Tur sOtununda Proje yazan bir 6deme dosyasi segilir ve Bakiye Giincelle (

) digmesine tiklanir. Proje Bakiye Giincelle Ekrani gorinttlenir.
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Proje Bakiye Giincelle

Bakiye 1| 12000
@ Giincelle

Proje Bakiye Giincelle Ekrani

igili ekranda yer alan Bakiye alaninda gerekli giincelleme yapildiktan sonra Giincelle (

) dagmesine tiklanr.

Odeme dosyalarinda yer alan 6édemeleri gérintilemek icin Odeme Dosyasi Islemleri
Ekrani'ndan sorgulanarak ulasilan 6deme dosyasinin No sutununda yer alan baglantiya tiklanir

ve Odeme Dosyasi Detay Ekrani gériintilenir.

Odeme Dosyasi Detayi
Adi : Tiir . Proje

Agiklama . Olusturulma Tarihi . 11.02.2016

Proje Banka Bilgileri
Banka Adi

Banka Sube Adi : Ankara Merkez

Iban

Odeme Kayitlar

Ne Durumu Tird Net Tutar Olusturulma Tarihi Harcama Birimi Biitge Yili

10003 Onaylandi{imza Asamasin... Tedavi ve Cenaze Gideri 300,00 TRY 11.03.2016 2016
10001 Odeme Tamamland On Odeme 750,00 TRY 11.03.2016 . 2016
10002 Hazine Surecinde Personel Gideri 500,00 TRY 11.03.2016 2016

Odeme Dosyasi Detayi Ekrani

igili ekranda dosya icerisine eklenen édemeler gériintilenmektedir. Odeme kaydini iligkili
ddeme dosyasindan g¢ikarmak icin ddeme kaydi segilir ve Odeme Dosyasindan Cikar (

Odeme D ndan Cika ", ,
) digmesine tiklanir.

3 Odeme Talebi islemleri

Sistem'de emanete alinan ve tahsilat Gzerinden emanet olarak olusturulan 6deme kayitlar
talep olarak gelir. Sistem'de 6deme taleplerine yonelik igslem yapmak igin ana menlde yer
alan Odeme Talebi islemleri secilir ve Odeme Talebi Sorgula Ekram gériintiilenir.
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# No Harcama Birimi
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v Olusturma Tarihi
iligkili Kayit Tiri .| Farketmez v
Q sorgula
iliskili Kayit No  iligkili Kayit Tiiri. Olugturma Tarihi Kurumsal Kod

1 == Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Talebi Sorgula Ekrani

\!:__’ Sistem'de Tahsilat islemleri Servisi'nde gerceklesen ret ve iade 6demeleri, édeme talebi

olarak Odeme Talebi slemleri'nde sorgulanir.

\quanet islemleri Servisi'nden emanete alinan édemeler, talep halinde Odeme Talebi

islemlerine gelir (Odeme kaydi manuel eklemede, Kesinti bilgileri girilirken emanete alinan

bazi kesinti alt tiirleri gibi).

Talep olarak emanet ve tahsilattan gelen édemeler, 6deme kaydi olarak eklenmelidir.

" Od Ekl
Talep olarak gelen édemeler sorgulama yapilarak segilir ve Odeme Ekle ()

digmesine tiklanir. Odeme ekle diigmesi tiklandiginda, 6deme taleplerini 6deme kaydi olarak

ekleme isleminin gerceklesecedi manual Odeme Ekle Ekrani griintiilenir.
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Odeme Ekle
Harcama Birimi [ Seciniz xr] Odeme Yontemi [ Seciniz xr
Odeme Kayd: Tiirti ;| Seciniz - Biitge Yili : [ Seciniz xr
Odeme Kaynag Tiirii , [ Seciniz xr ] Aciklama P
Odeme Kaynag Alt Tiri [ Seciniz xT ] Net Tutar 0.00TRY
Kurumsal Kod ;| Seciniz - Brit Tutar : 0,00TRY
Odeme Emri Bilgileri
Odeme Alt Tiri :| seciniz xr Adina 5deme‘fap|lan 1| Seciniz -
- Birim -
Mahsup Bilgisi Var
Odeme Yapilan Kisi/Kurum Bilgiler|
Hak Sahibi Bilgileri
Hak Sahibi Tari Kis v Uyruk T.C. Vatandas r
Ad T.C. Kimlik No [ x® ]
Soyadi SGK isyeri Sicil No
Odenen Tutar 20,000 00TRY Odemenin Yapilacag . [ ® ]
‘ IBAN
Vekil Var
Odeme Kalemi Bilgileri m
Sira No Tertip Tar Tutar
1 Seginiz x - l [ x l
Odeme Kesinti Bilgileri m
# Kesinti Tari Kesinti Alt TirG Tutar
Kesinti indirim Bilgileri m
@ Kesinti indirimi Tirii Tutar

Odeme Ekle Ekrani

Odeme Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar girildikten sonra Ekle diigmesine tiklanir ve talep olarak

gelen 6deme, 6deme kaydi olarak eklenir.

o

yapilan kisi / kurum bilgisi, Odenen tutar bilgisi ) ekrana dolu halde gelir.
Q

yobnelik yapilan islem sirecine baglanir (Onayla, Banka Talimati Olugtur vb.).

' Talep olarak gelen 6demelerin manuel deme kaydini olugtururken bazi bilgiler ( Odeme

' Eklenen 6demeler, Odeme Kaydi Islemleri meniisiinde sorgulanir ve édeme kay tlarina

" . iptal Et
Odeme talepleri, Iptal Et () dugmesi tiklanarak 6deme kaydi olusturuimadan iptal

edilebilir.
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4 Etiket islemleri

Sistem Uzerinde benzer 6zelliklere sahip 6demeler bir etiket altinda gruplanabilir ve ilgili etiket
kullanilarak benzer 6demeler incelenebilir. Etiketlere yonelik islem yapmak igin ana menude
yer alan Etiket islemleri segilir ve Etiket Sorgula Ekrani gériintiilenir.

Etiket Sorgula
Etiket No . Adi
Etiket Kaynag [ Farkeanez
Q, Sorgula
# No Adi Etiket Kaynag

1 i Kayit Sayisi: Hesapla

Etiket Sorgula Ekrani

Daha 6nce olusturulan etiketlere ulasmak igin Etiket Sorgula Ekranr'nin Ust kisminda yer alan
sorgulama alanlari kullanilarak veya tum etiketlere ulagsmak i¢in dogrudan Sorgula digmesine
tiklanir. Yeni bir etiket eklemek icin Ekle digmesine tiklanrr ve Etiket Ekle Ekrani

goruntdlenir.

Etiket Ekle

Adh . ( * Agiklama

Etiket Ekle Ekrani

Etiket Ekle Ekrani'nda eklenecek etikete daha sonra hatirlamak adina anlamh bir ad bilgisi
verilmelidir. ligili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanr.

Q Etiketleri sorgularken Sistem tarafindan otomatik gelen Biitgelestirilmis Borg¢ adinda
etiket gériintiilenir. Odeme Odenek Kurall islemleri mentisiinde tanimlanan biitgelestiriimis
borg kuralina gére eklenen 6deme kayitlari bu etikete otomatik olarak eklenir.

Bir etiketle iliskili 6deme kayitlarina ulagsmak icin Etiket Sorgula Ekran'ndan ilgili etikete ulasilir

ve No sutununda yer alan baglantiya tiklanir. Etiket Detayr Ekrani gorintulenir.
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Etiket Detay!

Adi + EKSIK BELGELI ODEMELER
Agiklama ; Deneme

s
Etiket Kaynag : Muhasebe Birimi

Odeme Kayitlari

No Durumu Tara Net Tutar Olugturulma Tarihi Harcama Birimi Biitge Yih
Onaylandi{lmza Asamasinda) PERSONEL GIDER 7.360.000,00 ... 24.05.2017 207

5 Onaylandi{imza Asamasinda) ABONELIGE BAGLI ODEME 2409791 TRY  31.05.2017 2017

36 Emanete Alind ABONELIGE BAGLI ODEME 24.007,91 TRY | 02.06.2017 ., 2017

3 Hazine Sorecinde ON ODEME 10.000,00 TRY  25.05.2017 . 2017

Etiket Detayi Ekrani

Ornegin, Etiket Detay Ekrani'nda yer alan 6deme kayttlari Eksik Belgesi Olan Odemeler etiketi
ile gruplanmis 6demeleri listelemektedir. Bir 6deme kaydinin etiketle iligkisini kaldirmak igin

Etiketten Cikar

ilgili 6deme kaydi segilir ve Etiketten Cikar ( ) dugmesine tiklanir.

Etiket islemine yonelik siime veya guncelleme iglemi gergeklestirilebilir.

\q Etiket silme islemini gergeklestirmek igin ilgili etiketin higbir 6demeyle iliskilendirmesi

olmamalidir.

Odenek islemleri

Belirlenen 6deneklerin son durumlarina yonelik bilgilere Sistem Gzerinden ulagilabilmektedir.
Bunun igin ana meniide yer alan Odenek iglemleri secilir ve Odenek Sorgula Ekrani
goruntulenir.

Odenek Sorgula

Odenek Tertibi Kurumsal Kod

Harcama Birimi Farketmez v Ekenemik Kod

Fonksiyonel Kod

Sonuglar

¢  Odenek Tertibi Harcama Birimi Adi il Alinan Odenek Harcanan Avans Kalan

Kayit Sayisi : Hesapla

Odenek Sorgula Ekrani

Odenek bilgileri igin dogrudan Sorgula diigmesine tiklanir ya da sorgulama alanlari kullanilarak
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istenilen tertiplerin ddenek bilgilerine ulagilir. Tertiplere yonelik alinan 6denekler, harcanan ve

avans alinan tutarlar ile kalan tutarlar Odenek Sorgula Ekrani'nda gértintilenir.

Odenek Sorgula
Odenek Tertibi
Harcama Birimi

Fonksiyonel Kod

Sonuglar

Odenek Tertibi

Harcama Birimi Adi

Kurumsal Kod

Ekonomik Kod

Yil Alinan Odenek

2017 100. 00,00 TL

2017
2017
2017
2007 1.000.000,00 TL

Kayit Sayisi : Hesapla

Sorgulanan Odenekler

Harcanan Avans
0,00 TL
00 TL

121.46540TL 0,00 TL

\q Odenek bilgisine, sorgula ekranindan ulagsilarak Odenek Tertibi alanindan tertip

baglantisina tiklanir ve édenegdin alinan, harcanan, avans ve kalan tutarlari ile birlikte harcama

biriminin vergi numarasi bilgisi de goriinttilenir.

Odeme Odenek Kurali islemleri

Odeme ddenek kurali igslemleri, Sistem'de manuel eklenen ve HYS'den gelen 6demelere

yonelik tanimlanan kurallari igermektedir. Odeme 6denek kurallarina yonelik islem yapmak igin

ana meniiden Odeme Odenek Kural islemleri secilir ve Odeme Odenek Kurali Sorgula

Ekrani goruntilenir.

Odeme Odenek Kurali Sorgula

Kural No

Kural Tard

Sonuclar

« No Tertip

Kural Tiri

Odeme Turu

Farketmez

Odeme Alt Tarii Farketmez

Odeme Tiri

Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Odenek Kural Sorgula Ekrani

Q. Sorgula

Odeme Alt Tiirii

Odeme Odenek Kurall Sorgula Ekran’'nda sorgulama yaparak daha once eklenmis kurallar

goruntilenir. Yeni bir édeme ddenek kurali eklemek igcin Odeme Odenek Kurali Sorgula

Ekraninda yer alan Ekle diigmesine tklanr ve Odeme Odenek Kurali Ekle Ekrani
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goruntdlenir.

Odeme Odenek Kurali Ekle

Kural Tard | Seciniz xv | Kurumsal Kod

Odeme Tiiria Seciniz v Fonksiyonel Kod

Odeme Alt Tiri Seciniz v Finansal Kod

Ekonomik Kod x |

Odeme Odenek Kurali Ekle Ekrani

Odeme 6denek kurall tanimlamasi yapilirken Kural Tiirii alanindan (¢ cesit kural tanimlanir:

¢ Biitgelestirilmis Borg, secilen 6deme turd, 6deme alt tirt ve girilen tertip bilgisiyle
iligkili bir 6deme kaydi eklendiginde ilgili 6demenin bekletilen 6demeler arasina
eklenmesidir.  Bekletlen 6deme, vyeterli ddenek olmasi  durumunda
gerceklestirimektedir.

o Odenek Ustii, secilen ddeme tiirli, 5deme alt tiirii ve tertip icin 6denek kontroliinin
yapllmamasi kuralidir. Bdyle bir kural tanimlandiginda, ilgili 6deme tarl ve tertip igin
yeterli 6denek bulunmamasi durumunda ddenek Ustlne ¢ikilabilmektedir.

e Harcama Kisiti, secilen 6deme turl, 6deme alt tirl ve tertip igin harcama kisiti

eklendigi, o tertipten harcama yapilamadigi kuraldir.

@ Blitgelestiriimis borg kurali ile iligkili 6deme kayitlari eklendiginde, otomatik olarak etiket

islemlerinde var olan Blit¢elestirilimis Borg adindaki etiket ile iliskilendirilir.

Odeme Odenek Kurali Ekle Ekrani'nda yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle digmesine
tiklanir.

Tanimlanan kurallara yonelik silme islemi gerceklestirilebilir.

7 Muhabir Banka islemleri

Sistem'de manuel eklenen ve HYS Uzerinden gelen 6deme kayitlarinin, 6deme yéntemi 6zel
banka ise 6demesi muhabir bankalar Uzerinden gerceklesir. Sistem Uzerinde muhabir

bankalara ydnelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Muhabir Banka islemleri segilir

ve Muhabir Banka Sorgula Ekrani goruntulenir.

TASNIF DISI 22



: MGM PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Muhabir Banka Sorgula

Muhabir Banka No : Banka Adi :| Farketmez
Iban : Banka Sube Adi :| Farketmez
Muhabir Banka Durumu . Farketrnez
Q. Sorgula
“ Ne Iban Banka Adi Banka $ube Adi Durumu  Agiklama
1 Kayit Sayisi : Hesapla

Muhabir Banka Sorgula Ekrani

Muhabir Banka Islemleri Ekraninda Sorgula diigmesine tiklanarak daha énceden eklenmis

muhabir bankalar gortntulenir.

\q Odeme Kaydi Islemlerinde édeme yéntemi ézel banka olan &deme kayitlari
onaylanirken, Muhabir Banka Islemleri Ekrani'nda tanmli olan muhabir banka bilgileri acilir

listeden segilir.

Yeni bir muhabir banka eklemek icin Muhabir Banka Islemleri Ekran'nda Ekle digmesine
tiklanir ve Muhabir Banka Ekle Ekrani goruntilenir.

Muhabir Banka Ekle

Banka Adi : | Farketmez .,* Iban . ,*

Banka Sube Adi : | Farketmez .,* Aciklama

Muhabir Banka Ekle Ekrani
Muhabir Banka Ekle Ekrani'nda yer alan ilgili alanlar doldurulur ve Ekle digmesi tiklanir.

\!:__’ Muhabir Banka Ekle Ekrani’'nda yer alan Iban alanina gecerli bir Iban numarasi
girilmelidir.
Pasif olan muhabir bankalarini aktiflestirmek icin Durumu sitununda Pasif yazan bir muhabir

Aktiflesti
banka segilerek Aktiflestir () digmesine tikklanir. Bir muhabir bankay kullanima

Pasiflesti
kapatmak igin ilgili banka segilir ve Pasiflestir () dugmesine tiklanir.
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8 Yabanci islemleri

Sistem U(zerinden yabanci kisi veya kurumlara édeme yapilabilmektedir. ligili ¢demelerin
gerceklesmesi igin Oncelikle yabanci kisi / kurum bilgisinin Sistem'de yer almasi
gerekmektedir. Yabanci kisi / kurumlara yonelik igslem yapmak igin ana menude yer alan

Yabanci iglemleri secilir ve Yabanci Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Yabanci Sorgula

Yabanc No . Kurum Vergi No
Adi : Tiirli :| Farketmez v
Soyadh : Ulke :| Farketmez v

Pasaport No

+/ No Tari Ulke Adi Soyadi Pasaport No Kurum Vergi No  Olusturma Tarihi

1 = Kayit Sayisi : Hesapla

Yabanci Sorgula Ekrani

Yeni bir yabanci kigi bilgisi eklemek icin Ekle (m) dugmesinden Kisi Ekle islemine

tiklanir ve Yabanci Kigi Ekle Ekrani goruntulenir.

Yabanci Kisi Ekle

Adi | # Pasaport No / |
- ! Vatandashk No

Soyad: : | ’4 Ulke : | Seginiz "4

Yabanci Kisi Ekle Ekrani
Yabanci Kigi Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar doldurulur ve Ekle dugmesine tiklanir.

‘\q Yabanci Kigi Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar doldurulurken Pasaport No / Vatandaslik No

alanina gecerli pasaport veya vatandagslk numarasi girilmelidir.
Yeni bir yabanci kurum bilgisi eklemek igin Yabanci Islemleri Ekran’nda yer alan Ekle

digmesinden Kurum Ekle islemine tiklanir ve Yabanci Kurum Ekle Ekrani géruntulenir.
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Yabanci Kurum Ekle

Kurum Adi : | ,* Ulke : Seciniz ‘)*

Kurum Vergi No . | ’*

Yabanci Kurum Ekle Ekrani

Yabanci Kurum Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar doldurulur ve Ekle dugmesi tiklanir.

Q Kurum Vergi No alanina gecerli bir vergi numarasi girilmelidir.

Q Odeme Ekle Ekrani'nda yer alan alanlar doldurulurken, édeme yapilan Kisi / Kurum

bilgileri alaninda hak sahibi uyrugu Yabanci segildiginde Yabanci Islemleri Ekrani'nda tanimii
olan yabanci kigi / kurum bilgileri acilir listeden segilir.

Eklenen yabanci kisi / kurum bilgilerine yonelik giincelleme islemi gerceklestirilebilir.

9 Hazine Karar islemleri

Odeme yontemi KEOS olan ddeme kayitlarinin, Banka Talimati verildikten sonraki ¢deme
sUreglerinde hazine karar sorgulamasi yapilabilir. Hazine kararlarina yonelik sorgulama
yapmak icin ana meniide yer alan Hazine Karar islemleri secilir ve Hazine Karar Sorgula

Ekrani goruntulenir.

Hazine Karar Sorgula

Hazine Karar No : Durum Farketmez

Imzalanma Tarihi

Sonuclar

Hazine Karar No Durum Imzalanma Tarihi

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Hazine Karar Sorgula Ekrani

Sorgulanan Hazine kararlarinin karar no, durum ve imzalanma tarihi bilgileri Hazine Karar

Sorgula Ekrani'nda goruntulenir. Hazine kararlarina iliskin detayl bilgilere ulagsmak i¢cin Hazine

Karar No sutununda yer alan baglantiya tiklanir ve Hazine Karar Detay1 Ekrani gorintulenir.
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Hazine Karar Detay!

Hazine Karar No

Durum . Aktf

imzalanma Tarihi 1 02.06.2017 01:18
Hazine Nakit Talebi Kararlari
No Nakit Talebi Tiird Adi Merkez Tasra Bilgisi Hazine'nin Karar Verdigi Tutar Harcanan Tutar
& 15'inde Gdenecek personel gideri Tasra

8 Elekrrik Alimlar agra

9 Personel avansi Merkez

Elektrik Alimlar Merkez

Hazine Karar Detayi Ekrani

Hazine Karar Detay Ekraninda, karara iliskin nakit talebi tirleri, merkez tasra bilgisi,
Hazine'nin karar verdigi tutar ve karar verilen tutardan ne kadar harcandidi bilgileri yer
almaktadr.

Q

= Hazine tarafindan yeni bir karar verildiginde daha o6nceki kararlar pasif durumuna
diismektedir ( Orn. Hazine, A Hesap Plani i¢cin Elektrik Alimlari tiirindeki nakit talebine 100
lira karar vermigtir. Yeni ihtiyaclara gére A Hesap Planina Personel Avansi igin 200 Lira izin

verdiginde 100 Liralik karar pasif duruma digsmektedir) .

Q
Q

veriimediyse ilgili 6deme gerceklestirilemez.

Bir hazine kararinda, nakit talebi tiirii birden fazla olabilir.

Banka talimati olugsturmadan énce Hazine karalari sorgulanabilir. Hazine tarafindan karar

10  Hesap Plani Odeme Yéntemi islemleri

Harcama Birimleri, ddeme kaydi eklerken ilgili ddemenin Hazine lizerinden veya Ozel Banka
Uzerinden Odenecegi bilgisini girmektedirler. Harcama Birimleri'nin belirttikleri 6deme
yonteminin dogru olup olmadigi Sistem tarafindan kontrol edilmektedir. Sistem tarafindan bu
kontrolin saglanmasi igin 6deme kayitlarinin, 6deme yontemi bilgisinin Sistem'e dncesinde
girilmis olmas| gerekmektedir. Odeme yontemlerine yénelik islem yapmak icin ana meniide
yer alan Hesap Plani Odeme Yéntemi islemleri segcilir ve Hesap Plani Odeme Yoéntemi

Sorgula Ekrani goruntulenir.

TASNIF DISI 26



TASNIF DISI

Hesap Plani Odeme Y6ntemi Sorgula
Hesap Plani No

Adh

Sonuglar

# No Adh

v

TUBITAK - BILGEM - YTE

:| Farketmez

1| Farketmez

Odeme Yéntemleri

Hesap Plani Odeme Yéntemi Sorgula Ekrani

MGM PROJESI
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Q Sargula

Daha 6nce eklenen ddeme yontemi bilgilerine ulasmak igin Hesap Plani Odeme Ydntemi

Sorgula Ekran’'nin Ust kisminda yer alan sorgulama alanlar kullanilir veya dogrudan Sorgula

dugmesine tiklanarak hesap plani bazinda hangi 6édeme ydntemleri bulundugu bilgisi

goruntdlenir.

Hesap planlarina yeni bir ddeme yontemi eklemek i¢in sorgulamasi yapilan hesap plani

secilirek Odeme Yontemi Ekle digmesi tiklanr ve Hesap Plani ile Odeme Yoéntemi

lligkilendir Ekrani gériintilenir.

Hesap Plani lle Odeme Yontemi iliskilendir

Odeme Yantemleri

KEOS
Ozel Banka
Kasa
Déwiz
Konsclosluk

Butge Emaneti

Proje Ozel Hesab

Hesap Planiile Odeme Yontemi iligkilendir Ekrani

Hesap Plani ile Odeme Yéntemi lligkilendir Ekrani'nda Odeme Yontemleri acilir listeden ilgili

yéntem secilir ve iligkilendir (!) digmesi tiklanir.

Q
Q
Q

Merkez Bankasi'na iletilir.

Q

Odeme Yéntemleri agilir listeden birden fazla 6deme yéntemi segilebilir.

Hesap Planlarina 6deme ybntemi ekleme, merkez saymanlik yetkisindedir.

Odeme Yéntemi Hazine Uzerinden Yurtigi Hesaba Odeme ile iligkiliyse ilgili édeme

Harcama Birimi tarafindan édeme kaydi eklenirken Sistem tarafindan édeme yéntemi

kontrolii yapilmakta, Sistem'de eklenen édeme yéntemi ile Harcama Birimi'nin belirttigi
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6deme ybnteminin ayni olmadigi durumlarda ilgili 6demenin eklenmesine izin

verimemektedir.

11  Banka Talimati islemleri

Odeme Kaydi islemleri meniisiinde, Hazine siirecinde ve Ozel Banka siirecinde olan édeme
kayitlarina iliskin banka talimati olusturulur. Olusturulan banka talimatlarina iliskin iglem

yapmak icin ana meniide yer alan Banka Talimatlari islemleri secilr ve Banka Talimati

Sorgula Ekrani goruntulenir.

Banka Talimati Sorgula

Banka Talimat No Kisi Adi
Banka Talimat Durumu Farketmez - Kisi Soyad
Banka Talimati Tutan . T.C. Kimlik No
Olusturma Tarihi ) Kurum Adi
Kurum Vergi No
Q, Sorgula
Sonuglar
# No Durumu Odeme Yapilan Bilgisi Tutar Olusturma Tarihi

1 == Kayit Sayisi : Hesapla

Banka Talimati Sorgula Ekrani

Odeme y6ntemi Hazine tzerinden ve Ozel Banka Uzerinden olan 6deme kayttlarina yonelik

banka talimatlari sorgulanir. Durum bilgisi iletilmedi olan banka talimatlari segilir ve Bankaya
ilet( Bankaya llet

guncellenir.

) digmesi tiklanir. Bankaya iletilen talimatlarin durum bilgisi Odendi olarak

‘\q Bir 6deme kaydina ait birden fazla Banka talimati olabilir, bu talimatlarin édeme

yontemleri ayni olmalidiir.

\q Bankaya iletilen talimatlarin iligkili oldugu 6deme kaydinin durum bilgisi Odeme
Tamamlandi olarak giincellenir. Banka talimatlarinin édendigi bilgisi Muhasebe Servisi'ne
diger ve ilgili kayit yevmiyelestirilir.

Banka talimatinin 6deme yéntemi Ozel Banka Uizerinden ise, 6demenin yapllamadi§ina dair

bilgi girilebilir. Odemenin yapilmayacag: bilgisi ilgili kullanici tarafindan takip edilir ve ilgili banka

Odeme Yapilarmad: ) digmesi tiklanr.

talimati segilerek Odeme Yapilamadi (
\q Odeme yéntemi Hazine iizerinden olan banka talimatlarina iliskin demenin yapilamadigi
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bilgisi, Merkez Bankasi tarafindan Sistem'e otomatik iletilir. Odemenin yapilamadigi bilgisi

Banka Talimati islemleri meniisiinde sorgulanarak égrenilir.

\Q Odemenin yapilamadigi talimatlarin durum bilgisi Odenemedi olarak gériiliir.

12  Devretme Talebi islemleri

Harcama Birimlerinin devri oldugunda kullanilan hesap planlari da devretmektedir. Devri
gerceklesecek hesap plani devredecedi muhasebe birimine talep olarak gelir. Talep olarak

gelen hesap planlarinin devretme islemi igin ana meniiden Devretme Talebi islemleri secilir

ve Devretme Talebi Sorgula Ekrani géruntilenir.

Devretme Talebi Sargula

Devreden Hesap Plani 1| Farketmez Olusturma Tarihi

Sonuclar

# Ne Devreden Hesap Planlar Olusturma Tarihi

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Devretme Talebi Sorgula Ekrani

Devretme taleplerini onaylamak i¢in sorgulamasi yapilan devreden hesap planlari secilir ve
Onayla dugmesi tiklanir. Devretme taleplerinde devreden hesap planina ait tim 6demelerin
slregleri tamamlandiysa devri gerceklesir (Orn. Devreden hesap planinda hazine siirecinde
olan 6demeler varsa devir gergceklesemez). Devreden hesap planlarinda tamamlanmayan

Odemeler varsa onaylanmaz ve Onayla dugmesi tklandiginda hata bilgisinin yer aldigi

]

\Q Harcama Birimi Devir islemleri Sistem'de Idari islemler Servisi'nde gerceklesmektedir.

Mesaijlar Penceresi goruntulenir.

Devretme talepleri idari islemler Servisi'nden gelmektedir.
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13  imza Yetkilisi Tanimlama islemleri

imza yetkilisi, muhasebe birimleri islemlerinde yetkili saymanlardir. Sistemde tanimli olan
imza yetkilisinin rapor iliskisine yonelik islem yapmak igin ana meniide yer alan imza Yetkilisi

Rapor islemleri segilir ve imza Yetkilisi Sorgula Ekram gériintiilenir.

imza Yetkilisi Sorgula

No . T.C. Kimlik No
Adh . Unvan
Soyad: : Muhasebe Birimi Farketmez v
Durum i Farketmez v
Q. Sorgula
Sonuclar
# No Adi Soyadi T.C. Kimlik No Unvan Durum Muhasebe Birimi Adi

1 = Kayit Sayisi : Hesapla

imza Yetkilisi Sorgula Ekrani

Daha énce olusturulan imza yetkililerini gériintilemek icin imza Yetkilisi Tanimlama Iglemleri
Ekran'nin Ust kisminda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak veya tum imza yetkililerine
ulasmak icin dogrudan Sorgula digmesine tiklanir. Bir imza yetkilisinin detay bilgilerini

goriintilemek icin No siitunundaki baglantiya tiklanir ve imza Yetkilisi Ekrani goriintilenir.

imza Yetkilisi
imza vetkilisi No
Ach

Soyadi

T.C. Kimlik No
Unvan : Sayman
Muhasebe Birimi

Durum - aktif

imzalayabildigi Rapor Listesi

Rapor No Rapor Adi imzalanacak Yer
10001 Muhasebe Islemn Fisi Raporu Sol Alt
10002 Defteri Kebir Raporu Sol Alt
10003 Kesin Mizan Raporu Sol Alt

imza Yetkilisi Ekrani

imza yetkilisinin ilgili muhasebe biriminde hangi raporlara imza yetkisi oldugu imzalayabildigi

Rapor Listesi alaninda goruntulenir.
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Sistem'de tanimli olan imza yetkilisine yeni bir rapor eklemek icin ilgili imza yetkilisi segilir,

s . Ra ile lliskilendi .
Rapor lle lligkilendir () dagmesine tiklanir ve Imza Yetkilisini Rapor

ile iligkilendir Ekrani gériintilenir.

imza Yetkilisini Rapor Ile lliskilendir

Imzalanacak Yer ‘ Seginiz

x|
- B

Rapor : ‘ Seginiz

imza Yetkilisini Rapor lle iliskilendir Ekrami
imza Yetkilisini Rapor lle lligkilendir Ekraninda yer alan ilgili alanlarda segim yapilir ve

lligkilendir (a) dagmesine tiklanir.

Imza yetkilisi daha 6nceden ayni rapor ile iligkili olmamalidir.

Q

\q Imzalanacak raporda imzalanacak yer baska birisi tarafindan imzalaniyor olmamalidir.
@

Sistem'de imza yetkilileri Idari Islemler Servisi'nde tanimlanir.

14 Mahsuplasmamis On Odeme islemleri

On édeme olarak eklenen kayitlar (HYS'den gelen veya manuel eklenen 6deme kayitlari)
hentz mahsuplasmamis kayitlardir. Sistem'de mahsuplasmamig 6n 6deme tirtiindeki 6deme

kayitlarina yénelik islem yapmak igin ana meniide yer alan Mahsuplagsmamis On Odeme

islemleri segilir ve Mahsuplagsmamis On Odeme Sorgula Ekrani gériintiilenir.

Mahsuplasmamis On Odeme Sorgula

Mahsuplasmarmis On . Tertip
Odeme No
Q Sorgula
Sonuglar
# No Tertip

Kayit Sayisi : Hesapla

Mahsuplagmamis On Odeme Sorgula Ekrani

Odeme kayttlarinda tiri 6n ©6deme ve Durum bilgisi incelemede olan kaytlar

Onaylandiginda, Mahsuplagsmamis On Odeme Iglemlerine diser. Mahsuplasmamig On
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Odeme Sorgula Ekrani'nda sorgulanan 6n édeme tiriindeki kayitlarin No ve Tertip bilgisi
goruntdlenir.
On édeme tiriindeki 6deme kayttlarinin istenilen zamanda mahsuplagsmamasi veya fazla bir

tutarla eklenmesi sonucu alacaga doénusmesi gerekmektedir. Alacak olusturmak igin

sorgulanan ilgili mahsuplasmamis 6n 6deme kaydi secilirek Alacak Olustur ( Alacak Olustur

) dugmesi tiklanir ve Alacak Olusturma Ekrani goruntulenir.

Alacak Olusturma

Faiz Baglangig Tarihi 15.06.2017
Alacak Olugtur Iptal

Alacak Olusturma Ekrani

Alacak olarak olusturulmak istenen mahsuplasmamis 6n 6deme kayitlarina Alacak Olusturma

Alacak Olustur

Ekran'nda Faiz Baslangi¢ Tarihi secilir ve Alacak Olustur ( ) dugmesi

tiklanir.
@
Islemleri'nde kaydin onaylanan tarihinden énce olamaz.
@
glind baz alir fakat ileri bir tarihte segilebilir.
Q
Q

islemleri Servisi'ne iletilir.

On édeme kaydi alacak olarak olusturulurken faiz baglangic tarihi, Odeme Kaydi
Alacak Olusturma Ekrani'nda Faiz baslangi¢ tarihi alacak olusturma kaydinin yapilacagi

Alacaga dénlisen mahsuplasmamig én 6deme kaydi silinir.

Alacak Olugtur diigmesi tiklandiginda ilgili 6n 6deme kaydi Sistem'de yer alan Alacak

Alacak Olusturma Ekran’nda alacak olusturma isleminden vazgecilmesi halinde iptal (

) dagmesi tiklanir.

15 Tanimlama islemleri

15.1 Nakit Talebi Tiirii Tanimlama islemleri

Hazine nakit talep tlrlerine goére tutar karari belirlemektedir. Sistem'de nakit talep turlerine

yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama islemlerinden Nakit Talebi
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Tiirii Tanimla iglemleri segilir ve Nakit Talebi Tiirii Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Nakit Talebi Tart Sorgula

Nakit Talebi Tiirii No Nakit Talebi Tiri
Durumu

;| Farketmez

Nakit Talebi Tari Adi
Nakit Talebi Turi Aciliyet ;| Farketrnez

Durumu

Sonuglar Ekle

¥ No Adi Durumu Aciliyet Durumu

Kayit Sayisi : Hesapla

Nakit Talebi Tiirii Sorgula Ekrani

Nakit Talebi Turu Sorgula Ekran’'nda sorgulama alanlar kullanilarak ya da dogrudan Sorgula
digmesi tiklanarak daha 6nceden olusturulmus nakit talep tarleri sorgulanir.
Yeni bir nakit talep tirt eklemek icin Ekle digmesi tiklanir ve Nakit Talebi Turu Ekle Ekrani

goruntdlenir.

Nakit Talebi Tart Ekle

Nakit Talebi Tiiri Adi ‘ x | Nakit Talebi Tiirii Aciliyet
Durumu

Nakit Talebi Tiirii Ekle Ekrani

Nakit Talebi Turi Ekle Ekrani’'ndan eklenecek nakit talebi tUrine Nakit Talebi Turi Adi
alanindan anlamli bir ad bigisi girilir. Eklenecek nakit talebi tirintn aciliyet durum bilgisi, Nakit
Talebi Tiri Aciliyet Durumu alanindaki acllir listeden secilir ve Ekle digmesi tiklanir.

Daha 6nceden olusturulmus aktif durumundaki nakit talep turlerine yonelik pasiflestirme iglemi

yapmak i¢in Nakit Talebi Tuari Sorgula Ekrani’ndan ilgili kayit segcilir ve Pasiflestir (

Pasiflesti
) dagmesi tklanir. Pasiflestirilen nakit talebi tarlerinin durum bilgisi Pasif olarak

guncellenir.
@

talep tiirti eklenebilir.

Pasif durumuna alinan nakit talep tiirleri tekrar aktiflestirilemez, onun yerine yeniden bir

TASNIF DISI 33



TASNIF DISI

v

TUBITAK - BILGEM - YTE

15.2 Kesinti Alt Tirii Tanimlama islemleri

Odeme kayttlari olusturulurken, ilgili kayitta kesinti bilgisi ve kesintiye ait alt tir bilgisi varsa
girilir. HYS'den gelen veya Sistem Uzerinden manuel eklenen ddeme kayitlarindaki kesinti alt
tirii bilgilerine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama islemleri'nden
Kesinti Alt Tiirli Tanimlama iglemleri segilir ve Kesinti Alt Tiirii Sorgula Ekram

goruntdlenir.

Kesinti Alt TUrt Sorgula

Kesinti Alt Tari No Emanete Alinma Durumu

Farketmez v

Kesinti Alt Tari Adi Alacak Kontrolii Durumu

Farketmez v

Kesinti Tiri Adh Kesinti Alt Turi Durumu

Farketmez

Sonuglar

Q Sorgula
e

# No Adi Kesinti Tiri  Emanete Alinma Durumu Alacak Kontrolli Durumu Durumu

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Kesinti Alt Tiirii Sorgula Ekrani

Kesinti Alt Tura Sorgula Ekrani'ndan Sistem'de var olan ve dnceden eklenen kesinti alt turlerini
sorgulamak igin, sorgulama alanlari kullanilir ya da dogrudan Sorgula digmesi tiklanir.

Sorgulanan kesinti alt tdrlerine ait Ad, Kesinti Turi, Emanete Alinma Durumu, Alacak
Kontrolii Durumu ve Durumu bilgileri Sonuglar alaninda géruntulenir.
Yeni bir kesinti alt tirl eklemek icin Ekle digmesi tiklanir ve Kesinti Alt Turti Ekle Ekrani

goruntdlenir.

Kesinti Alt TUrG Ekle

MGM PROJESI
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Kesinti Alt Tiirli Adi . |

Kesinti Turi Adi

Kesinti Emanete Alinma
Durumu

Kesinti Alacak Kontreli
Durumu

Kesinti Alt Turii Ekle Ekrani

Kesinti Alt Tarl Ekle Ekrani'ndan ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diugmesi tiklanir.

Eklenen kesinti alt turu ilgili 6deme kayitlarinda kullanilabilir.

Q@
Q@

Sistem'de var olan Aktif durumdaki kesinti alt tiiri adi tekrar eklenemez.

Kesinti Alt Tirl Ekle Ekrani'nda, Kesinti Emanete Alinma Durumu alanindaki agilir

listeden Emanete Alinir olarak secilmisse, Sistem tarafindan Emanet Islemleri Servisi'ne

yeni bir emanet tlirti olarak iletilir.
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Aktif durumunki Kesinti Alt Turleri icin pasiflestirme islemi yapilabilmektedir. Kesinti Alt TarG

Pasiflesti
Sorgula Ekrani'ndan pasiflestirimek istenen kesinti alt ttirl segilir ve Pasiflestir (

) digmesi tiklanir.

Q

Islemleri Servisi'ne emanet tiiriiniin silinmesi igin bilgilendirme yapilr.

Pasiflestirilen kesinti alt tiirti, emanete alinir olarak segilmisse Sistem tarafindan Emanet

15.3 Odeme Alt Tirii Tanimlama islemleri

Odemenin ne tir bir 6deme oldugu ve ilgili 6deme tirininin alt tirl bilgisi dnemlidir, ddeme
kayitlarinda bu bilgiler yer almalidir. Sistem Uzerinden 6deme alt tirine yonelik islem yapmak
icin ana meniide yer alan Tanimlama iglemleri'nden Odeme Alt Tiirii Tanimlama iglemleri

segilir ve Odeme Alt Tiirii Sorgula Ekrani gériintiilenir.

Odeme Alt Tard Sorgula

Odeme Alt Tiirii No . Odeme Alt Tiri Adi

Odeme Tiirii Adi . Durum -| Farketmez v
Q sorgula

¥ No Odeme Tiiri Ad Odeme Alt Tirii Ad Durum

Odeme Alt Tiirii Sorgula Ekrani

Odeme Alt Tiri Sorgula Ekranr'nda Sistem'de var olan édeme alt tiirleri sorgulanir ve ddeme
alt tirtine ait Odeme Tiirii Adi, Odeme Alt Tiirii Adi ve Durum bilgileri gériintiilenir.
Yeni bir 6deme alt tiirii eklemek igin Ekran'dan Ekle digmesi tklanir ve Odeme Alt Tiirii Ekle

Ekrani goruntulenir.

Odeme Alt Turl Ekle

Gdeme Alt Tiri Adi . | x | Gdeme Tiiri Adi Seciniz xv.

Odeme Alt Tiirii Ekle Ekrani

Odeme Alt Tirii Ekle Ekrani'nda, Odeme Alt Tiirii Adi alanina eklenecek édeme alt tiirii igin

anlamli bir ad bilgisi girilir ve hangi 6demenin altinda yer aimasi isteniyorsa Odeme Tiirii Ad
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alanindaki acilir listeden segilir. ligili alanlar girildikten sonra Ekle diigmesi tiklanir.
Odeme Alt Tirli Sorgula Ekran'nda Aktif durumundaki 6deme alt tirleri Pasiflestir digmesi
tiklanarak pasif hale getirilebilir.

15.4 Odeme Kalemi Tiirii Tanimlama islemleri

Odeme kayttlari olusturulurken 6demeye ait, tertip, tir ve tutar bilgileri girilir. Bu bilgiler
Oddemenin kalemini olugturur. Sistem'de 6deme kalemi turlerine yonelik islem yapmak igin ana
meniide yer alan Tanimlama islemlerinden Odeme Kalemi Tiirii Tanimlama islemleri

secilir ve Odeme Kalemi Tiirii Sorgula Ekrani gorintilenir.

Odeme Kalemi Turu Sorgula

Odeme Kalemi Tiirii . Tertip Durumu Farketmer v
No
. Odeme Kalemi Tiiri Farketmez .
Odeme Kalemi Tiri Durumu e
Adi
. Varlik Alimyla ilgili .[ Earketmez
Odeme Alt Tiirii Adi Mi? +|_Farketmez M
Q sorgula
# No Adi Odeme Alt Tiirli Adi Tertip Durumu Durumu Varlik Alimiyla il...

Kayit 5ayisi : Hesapla

Odeme Kalemi Tiirii Sorgula Ekrani

Odeme kalemi tiirlerini sorgulamak igin Odeme Kalemi Turli Sorgula Ekran’nda sorgulama
alanlari kullaniir ya da dogrudan Sorgula digmesine tiklanir. Sorgulanan 6deme kalemi
tirlerine ait 6deme alt Tur( adi, tertip durumu, durumu ve varlk alimiyla llgilisini gésteren
bilgiler yer almaktadir.

Yeni bir ddeme kalemi tiri eklemek igin Ekle diigmesi tiklanir ve Odeme Kalemi Tiirii Ekle

Ekrani géruntulenir.

Odeme Kalemi Turii Ekle

Adi Nakit Talebi Turd Adi

:| Seciniz v

Ekonomik Kod

Gdeme Alt Tiri Adi

|
Tertip Durumu | Secini

|

|

varhk Alimiyla ilgili
Mi?

Odeme Kalemi Tiirii Ekle Ekrani

Odeme Kalemi Tiirii Ekle Ekrani'nda ilgili alanlar doldurulur ve Ekle diigmesi tiklanir.
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Q Odeme Kalemi Tiir(i Ekle Ekrani'nda segilen édeme alt tiiriiniin ve nakit talebi tiirciniin

durumu aktif durumda olmalidir.

Q Sistem'de var olan ve durumu aktif olan 6deme kalemi tiirleri ile ayni isimle ekleme
yapilamaz.

Sistem'de ddeme kalemi tirlerine yonelik pasiflestirme islemi yapilabilir. Bunu igin Odeme

Kalemi Turl Sorgula Ekrani'ndan ilgili 6deme kalemi tiru segilir ve Pasiflestir digmesi tiklanir.

15.5 Odeme Kaynagi Alt Tiirii Tanimlama islemleri

Odeme kaydi olusturulurken, dédeme kaynagina gore édeme kaynag alt tir(i segilir. Sistem
Uzerinden ddeme kaynagi alt tlrlerine yonelik islem yapmak icin ana menlde yer alan

Tanimlama islemlerinden Odeme Kaynag: Alt Tiirii Tanimlama islemleri segilir ve

Odeme Kaynagi Alt Tiirii Sorgula Ekrani gériintilenir.

Odeme Kaynagi Alt Tarl Sorgula

No . Odeme Kaynag Tiiri Farketmez v

Adi . Hesap Plani Earketmez v

Durum ;| Farketmez v

« No Adi Odeme Kaynag Turi Hesap Plani Ad Durum

Kayit Sayisi : Hesapla

Odeme Kaynag: Al Tiirii Sorgula Ekrani

Odeme Kayna@i Alt Tiri Sorgula Ekrani’nda sorgulanan édeme kaynagi alt tiriinin adi,
6deme kaynag turl, hesap plani adi ve durum bilgileri gérantulenir.
Yeni bir édeme kaynag alt tir(i eklemek icin Ekle digmesi tklanr ve Odeme Kaynag: Alt

Turii Ekle Ekrani goruntulenir.

Odeme Kaynagi Alt Tarl Ekle

Adi . Hesap Plami
| |

| Seginiz v

Odeme Kaynagi Tiri . ‘ aciniz v |

Odeme Kaynag Al Tiirii Ekle Ekrani
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Eklenecek ddeme kaynagi alt turine yonelik gerekli bilgiler girildikten sonra Ekle dugmesi

tiklanir.

15.6 Belge Tanimlama islemleri

Odeme kayttlarina kullanicilar tarafindan belge eklenebilmektedir. ligili belgelerin eklenme
zorunlulugu veya belge eklemek gereken o6deme tirlerinin bilgisi Sistem GUzerinden
belirtiimektedir. Belgelere yonelik islem yapmak icin ana menide yer alan Tanimlama
islemleri'nden Belge Tanimlama islemleri secilir ve Belge Tiirii Sorgula Ekrani

goruntdlenir.

Belge Turd Sorgula
Belge Tirl No Adi

Odeme Siireg Tirl Farketmez v

¥ No Adi Aciklama

Kayit Sayisi : Hesapla

Belge Tiirii Sorgula Ekrani

Daha 6nce eklenen belge turlerine ulagsmak igin Belge Turlu Sorgula Ekrani'nin Ust kisminda
yer alan sorgulama alanlari kullanilarak veya tum belgelere ulasmak i¢in dogrudan Sorgula
dagmesine tiklanir. Yeni bir belge tura eklemek icin Ekle dugmesine tklanir ve Belge Turi

Ekle Ekrani gorUntalenir.

Belge Tard Ekle

Adi : ‘ | Agiklama

Belge Tiirii Ekle Ekrani

Eklenecek belge turune daha sonra hatirlamak adina anlamli bir ad bilgisi veriimelidir.
Eklenecek belge tiriiniin zorunlu mu yoksa opsiyonel mi oldugu belirtiimelidir. ilgili alanlar
doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir. Eklenen belgeye yonelik silme veya guncelleme iglemi

gercgeklestirilebilir.

Q Gereklilik durumu zorunlu olarak segilen belgeler bir 6deme tiri ile iliskilendirildiginde,

ilgili 6deme tiiriine ybénelik bir 6deme kaydi onaylanmak istendiginde zorunlu olan belgenin
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teslim alindi olarak igaretlenmis olmasi gereklidir.

Eklenen belge turintn hangi 6deme turd igin zorunlu veya opsiyonel oldugunu belirtmek igin

Belge Tanimlama islemleri Ekrani'ndan sorgulama yaparak ilgili belge tiiriine ulagilr. Belge

Odeme Tirayle iliskilendir

tirii secilir ve Odeme Tiiriiyle iligkilendir ( ) dugmesine tiklanr.

Belge Tiiriinii Odeme Tiiriiyle iligkilendir Ekrani goriintiilenir.

Belge Turiini Odeme Tarlyle lliskilendir

Odeme Tiiri | Seciniz v |

BOdeme Alt Tiirii | .'|

Belge Gereklilik Durumu | -'|

Belge Tiiriinii Odeme Tiiriiyle iligkilendir Ekrani

iigili ekrandan secilen belgenin hangi 6édeme tiirii ve alt tiirli igin zorunlu veya opsiyonel oldugu

bilgisi segilir ve ligkilendir (Iduauka®) digmesine tiklanr,

16  On Muhasebe Kaydi islemleri

Saymanlar ya da Sistem tarafindan otomatik Uretiimis ve henliz yevmiyelesmemis muhasebe

kayitlarina ulagsmak icin ana meniide yer alan On Muhasebe Kaydi islemleri segilir. ligili

islemin segilmesinin ardindan On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani gérintiilenir.
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Muhasebe Kaydi Sorgula

No

Kayit Tdri .| Farketm
islem Tipi

Tarih

Harcama Birimi .| Farketm
Kurumsal Kod .| Farketm
Eklenme Sekli .| Farketm
Aciklama

v

TUBITAK - BILGEM - YTE

iliskili Kayit Tiiri .| Farketr

ilisikili Kayit No

Duzeltilen Fis
Muhasebe Birimi
Yevmiye No

Duzeltilen Fis
Kamu idaresi
Yevmiye No

Muhasebe Kaydi Detay Bilgileri
Hesap kodu

Tertip
Borg Tutar

Alacak Tutar

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

mez

Sonuclar

¥ No islem Tipi

Tarih Eklenme Sekli iligkili Kayit Aciklama

Kayit Sayisi : Hesapla

On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani

Tutar{TL)

On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekraninda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak daha énce

olusturulan veya Sistem tarafindan otomatik Uretlen muhasebe kayitlarina ulasilir veya

5 I
dogrudan Sorgula () digmesine tiklanarak tum kayitlara ulasilir.

Sorgulama alanlarinda girilen alan bilgilerini degistirmek ya da temizlemek icin Temizle (

) digmesine tiklanir.

Q' On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani'nda Odeme, Alacak, Tahsilat, Emanet ve Biitge-
Odenek servislerinden gelen kaytlar gériintiilenmektedir.

Ekl
Sistem'e yeni bir muhasebe kaydi eklemek icin Ekle () digmesine tiklanir ve
Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani goruntulenir.
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Muhasebe Kaydi Ekle

Harcama Birimi | |

On Muhasebe Kaydi Tarihi .| 31.05.2017
Aciklama N
1
Muhasebe Kaydi Detaylan m
4 Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Kod
Toplam Tutarlar : 0,00 0,00

Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani

Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani'ndan eklenecek muhasebe kaydinin hangi harcama birimi adina
eklendigini belirtmek icin Harcama Birimi acilir listesi kullanilir.

Q

olan ve ilgili saymanin sorumlu oldugu harcama birimleri listelenir.

Harcama Birimi acilir listesinde, Sistem'e giris yapilan kamu idaresi hesap planina bagli

On Muhasebe Kaydi Tarihi alanindan eklenecek muhasebe kaydinin tarihi segilir. Sistem,
otomatik olarak bulunulan giiniin tarihini gésterir. istenildigi takdirde tarih bilgisi degistirilebilir.
ligili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tklanarak Muhasebe Kaydi Detaylari
alaninda, calisacak hesaplarin Hesap Kodu, Borg Tutari, Alacak Tutari ve Kurumsal Kod
alanlarinin doldurulacagi satirlar eklenir ve muhasebe kaydinin detay bilgileri girilir. Segilen
Hesap Kodu bilgisine gore alacak ve borg bilgisi girilir. Eklenen muhasebe kaydi hangi
harcama birimi adina yapilacaksa o harcama birimiyle iliskili kamu idareleri Kamu idaresi
Birimi alanindaki agllir listeden segilir. Yeni bir satir eklemek icin Ekle digmesi kullanilir.

Eklenen satirlar silinmek istenirse ilgili satir secilir ve Sil (“) digmesine tiklantr.

Eklenen satirlara gerekli bilgiler girildikten sonra Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani'nin altinda yer

Ekle
alan Ekle () dagmesine tiklanir.

Q

olur ve Muhasebe Kaydi Ekle islemi yapilamaz.

Muhasebe Kaydi Detaylari alaninda bilgiler eksik ve hatall girildiginde Ekle digmesi pasif

Muhasebe kaydi ekleme isleminden vazgegmek igin Vazgeg¢ ( ) dugmesine

tiklanir.
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On Muhasebe Kaydi islemleri Ekran'nda eklenen muhasebe kaydi (zerinde silme ve

gincelleme islemi yapilabilmektedir. On Muhasebe Kaydi islemleri Ekraninda giincelleme

islemi yapmak i¢in Sonuglar alanindan ilgili muhasebe kaydi secilerek Guincelle (m

) digmesine tiklanir ve Muhasebe Kaydi Guincelle Ekrani goruntulenir.

Muhasebe Kaydi Glincelle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kaydi Tarihi - 31.05.2017
Aciklama
7
Muhasebe Kaydi Detaylari m
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutar(TL) Kurumsal Kod
x100 - KASA HESABI 100,00 0,00 x12.1.0.4 - IDARI VE MALI ISLEF
=x103.01 - Verilen Cekler Hesah 0,00 100,00 =12.1.0.4 - IDARI VE MALI ISLEF
Toplam Tutarlar : 100,00 100,00

Muhasebe Kaydi Giincelle Ekrani

Muhasebe Kaydi Guncelle Ekran'nda muhasebe kaydinin ilgili alanlari gincellenerek Guncelle

digmesi tiklanir.

\q Sadece Eklenme Sekli "Manuel" olan ve yevmiyelesmemis muhasebe kayitlarina
yonelik glincelleme iglemi yapilabilmektedir.

\q Eklenme Sekli "Otomatik" olan ve hesap kodlari en alt seviyede secgilmemis olan
muhasebe kay tlarina yonelik glincelleme iglemi yapilabilmektedir.
Eklenen ve Uzerinde glncelleme yapilan muhasebe kayitlarinin yevmiyelestiriimesi

gerekmektedir. Yevmiyelestirme iglemi icin muhasebe kaydi veya kayitlar segilir ve

Yevmiyelestir

Yevmiyelestir ( ) digmesine tiklanir. Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekrani

goruntdlenir.
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Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir

Fig Tirii . Dénem iciiglem Fis Tarihi .| 31.05.2017
Islem Tipi . Diger Aciklama
%
Hesap Kodu Borg Tutari(... Alacak Tuta.. On Muhaseb... iliskili Kayit  Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 100,00 = 12.1.0.4 - IDA...
103.01 - Verilen Cekler Hesahi 100,00 - 12.1.04 - IDA..

Toplam Tutarlar : 100,00 100,00

@ Yevmiyelestir

Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekrani

‘\q Birden fazla kayit segilip Yevmiyelestir diigmesine tiklandiginda, ilgili kayitlar tek bir fiste
yevmiyelesir. Ancak bu islemin gerceklestirilebilmesi icin segilen kayitlarin "islem Tipi"nin
ayni olmasi gerekmektedir.

Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekrani'nda yevmiyelestirmek Uzere secilen tum kayitlarda yer
alan muhasebe kaydi detaylari gorintilenmektedir. Hesap kodlarinin hangi muhasebe
kaydinda calistigini gérmek icin On Muhasebe Kaydi sitununda yer alan baglantilara
tiklanabilir. Muhasebe Kaydi Yevmiyelestir Ekran'nda yer alan Yevmiyelestir (

© Yevmiyelestir ) dugmesine tiklanir ve islem tamamlanrr.

Yevmiyelestirilen muhasebe kaydina Sistem tarafindan siradaki yevmiye numarasi verilir.

\q Yevmiyelestirilen muhasebe kaydina yoénelik silme veya glincelleme islemi

gerceklegtirilemez.

‘\q Yevmiyelestirilen muhasebe kayitlari On Muhasebe Kaydi Islemleri Ekranrnda
gériintiilenemez hale gelir. ligili fise Muhasebe Fisi islemleri Ekrani'ndan ulasilabilir.

Sistem'de bir muhasebe kaydinin kopyasi, taslak olarak kaydedilebilmektedir. Taslak
muhasebe kayitlari, tekrarlanmasi planlanan ve siklikla kullanilan muhasebe islem kayitlarina
yonelik olusturulur. On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekraninda yer alan muhasebe kaydini

Taslak Muhasebe Kaydi Ol
secerek Taslak Muhasebe Kaydi Olustur () digmesine

tiklanir ve Taslak Muhasebe Kaydi Ekrani goruntulenir.
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Taslak Muhasebe Kaydi

Ad

Hesap Plan Turd . | *xKamu idaresi
Hesap Plam

Muhasebe Birimi

Aciklama
i
Muhasebe Kaydi Detaylar ml
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL)
x 100 - KASA HESAEI 100,00 0,00
*103.01 - Verilen Cekler Hesabi 0,00 100,00
Toplam Tutarlar : 100,00 100,00

Taslak Muhasebe Kaydi Ekrani

Taslak muhasebe kayitlari, saymanlar ya da merkez kullanicilar tarafindan o6ncesinde
hazirlanan kayttlardir. Taslak Muhasebe Kaydi Ekran’'nda taslak olarak olusturulacak
muhasebe kaydinin daha sonra hatirlanmasi kolay olan ve kaydin hangi iglem icin yapilacagini

belirten ad bilgisi Ad alanina girilir. Kullaniimak istenen bilgiler ayni kalarak taslak muhasebe

kaydi eklenebilir ya da istenilen alanlar giincellenerek Ekle dugmesine tiklanir.
@

Islemleri Ekrani'ndan sorgulantr.

Eklenen taslak muhasebe kayitlari, ana menlide yer alan Taslak Muhasebe Kaydi

Yeni bir muhasebe kaydi olugturmak igin Ekle dugmesi kullanilacagi gibi dncesinde taslak
olarak hazirlanan muhasebe kaydi da kullanilabilir. Taslak muhasebe kaydi kullanilarak bir

muhasebe  kaydi olusturmak icin Taslak Muhasebe Kaydi Kullan (

Taslak Muhasebe K Kull
) digmesine tiklanr ve Taslak Muhasebe Kaydi Secimi

Ekrani goruntulenir.

Taslak Muhasebe Kaydi

No Ad Ekleyen Kamu id... Muhasebe Birimi Ortak Hesap Plam Defter

30 Merkez

Taslak Muhasebe Kaydi Se¢imi Ekrani
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ligili ekranda, daha énce olusturulan taslak muhasebe kayitlar yer almaktadir. Kullanimak

istenen taslak kayit segilir ve Kullan (M) duagmesine tiklanir. Goéruntulenen Muhasebe

Kaydi Ekle Ekrani'nda hesap kodlari, tutarlar ve agiklama hazir gelmektedir.

Muhasebe Kaydi Ekle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kaydi Tarihi | 01.08.2017
Aciklama
%
Muhasebe Kaydi Detaylari m
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Kod
%100 - KASA HESABI 100,00 0,00 | |
*103.01 - Verilen Cekler Hesak 0,00 100,00 | |
Toplam Tutarlar : 100,00 100,00

Muhasebe Kaydi Ekle Ekrani

Harcama Birimi, On Muhasebe Kaydi Tarihi ve Agiklama alanlari doldurulur. Ekranda
Muhasebe Kaydi Detaylari alanindaki Bor¢ Tutari, Alacak Tutari ve Kurumsal Kod bilgilerinin

doldurulmasinin ardindan Ekle digmesine tiklanr.

x!:__’ Taslak muhasebe kayitlari ana mentide yer alan Taslak Muhasebe Kaydi Sorgula islemi

araciligiyla da eklenebilir.

On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekrani'nda yer alan bir muhasebe kaydini Excel programi ile

goruntilemek icin ilgili muhasebe kaydi secilir ve Excel ( Sxeel ) dugmesine tiklanrr.

Secilen muhasebe kaydi Excel formatinda kullanicinin bilgisayarina indirilir.
On Muhasebe Kaydi Sorgula Ekran'nda yer alan bir muhasebe kaydini silmek igin ilgili

muhasebe kaydi segilir ve Sil (“) dagmesine tiklanr.

\q Sadece Eklenme Sekli "Manuel" olan ve yevmiyelesmemis muhasebe kayitlarina

yonelik silme veya giincelleme iglemi yapilabilmektedir.
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Muhasebe Fisi islemleri

On Muhasebe Kaydi islemlerinde yer alan ve yevmiyelesen muhasebe kayttlarini
goruntulemek ve istenildigi takdirde ilgili kayitlara yonelik islem yapmak icin ana menude yer

alan Muhasebe Fisi islemleri segilir. ligili islemin secimesinin ardindan Muhasebe Fisi

Sorgula Ekrani goruntulenir.

Muhasebe Fisi Sorgula

Fig Tiira . Muhasebe Birimi
Yevmiye No
i§|em Tipi .
Kamu Idaresi Yevmiye
Fis Tarihi No
islem Tarihi Muhasebe Kaydi Detay Bilgileri
Hesap kodu
Aciklama
Tertip
Muhasebe Birimi
Borg Tutar

Harcama Birimi
Alacak Tutar

Kurumsal Kod

Mali Y1l .| 2017

Q Sorgula

+ MaliYil Kamu idaresi Y... Muhasebe Biri... Fig Tarihi i§|em Tipi Aciklama

1 i Kayit Sayisi : Hesapla

Muhasebe Fisi Sorgula Ekrani

Muhasebe Fisi Sorgula Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak yevmiyelesen bir
muhasebe kaydina ulasilir veya dogrudan Sorgula digmesine tiklanarak tum kayitlara ulasilir.
Yevmiyelesen muhasebe kayitlarinda bir hata olmasi durumunda ilgili kayda yonelik dizeltme
ya da ters dizeltme kaydi olusturarak hatall iglem duzeltiimis olur. Ters duzeltme kaydi

olusturulacak muhasebe figsi segilr ve Ters Diuzeltme Kaydi Olustur (

LSS EREl) digmesine tiklanr. Ters Diizeltme Islemi Ekrani gérintiilenir.
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Duzeltilen Fis

Fis Tird

islem Tipi

Fis Tarihi

Mali Yil

Kamu idaresi Yevmiye No

Muhasebe Birimi Yevmiye No

Acgiklama

Hesap Kodu
100 - KASA HESABI

102.01 - Verilen Cekler Hesabi

Toplam Tutarlar:

Muhasebe Kaydi Ekle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kayd Tarihi

Agiklama

Muhasebe Kaydi Detaylari

Hesap Kodu

x103.01 - Verilen Cekler Hesab

* 100 - KASA HESAB

Toplam Tutarlar :

v

TUBITAK - BILGEM - YTE

. Dénem Igi lslem

+ Diger

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

s

Ters Diizeltme islemi Ekrani

Borg Tutari(TL) Alacak Tutan(TL) On Muhasebe Ka... i\i;kili Kayit Tertip Kurumsal Kod
100,00 -1D
100,01 -Io.
100,00 100,00
15.06.2017
)
Borg Tutari(TL) Alacak Tutan(TL) Kurumsal Kod
100,00 0,00 x12.01.00.04 - IDARI VE MALI ISLE}
0,00 100,00 »12.01.00.04 - IDARI VE MALI ISLE]
100,00 100,00

Duzeltilen fig bilgisi ilgili ekranin Gst kisminda yer almaktadir. Dlzeltilen fisteki hesap kodlarina
ait Bor¢ Tutart ve Alacak Tutari bilgileri ekranin alt kisminda ters calismis sekilde
goruntilenmektedir. Hesap kodlarinda veya tutarlarinda gerekli dizenleme yapildiktan ve
Aciklama alanina duzeltme kaydinin neden yapildigina yonelik bir agiklama bilgisi girildikten

sonra Ekle digmesine tiklanir.

Yevmiyelesen muhasebe kaydindaki hata Ters Dizeltme Kaydi Olustur diigmesinin yani sira

Dizeltme Kaydi Olustur () digmesi kullanilarak da diizeltilebilir. ilgili

diigmeye tiklandiginda Diizeltme Kaydi islemi Ekrani gériintilenir.
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Duzeltilen Fis
Fig Tlirdi . Dénem igi islem
iglem Tipi : Diger
Fig Tarihi . 15.06.2017
Mali Yil t 2017
Kamu idaresi Yevmiye No . 129
Muhasebe Birimi Yevmiye No 15
Agiklama
“
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutan(TL)  On Muhasebe Ka... i\i;kili Kayit Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 100,00 = -0
103.01 - Verilen Cekler Hesab 100,00 - -ID.
Toplam Tutarlar: 100,00 100,00

Muhasebe Kaydi Ekle

Harcama Birimi

On Muhasebe Kaydi Tarihi .| 15.06.2017
Agiklama
s
Muhasebe Kaydi Detaylari ﬂ
’ Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari(TL) Kurumsal Kod
Toplam Tutarlar : 0,00 0,00

Diizeltme Kaydi iglemi Ekrani

Ters dizeltme kaydindan farkli olarak Muhasebe Kaydi Ekle alanina elle hesap kodu ve tutar
bilgilerinin eklenmesi gerekmektedir. Gerekli eklemeler yapildiktan sonra Ekle digmesine

tiklanarak islem tamamlanur.

\q Ters dlizeltme veya dlizeltme kaydi islemi ile olusturulan yeni muhasebe kaydina ana

mentide yer alan On Muhasebe Kaydi Islemleri'nden ulasilr.

‘\q Ters diizeltme veya diizeltme kaydi islemi ile olusturulan ve On Muhasebe Kaydi
islemleri araciligiyla yevmiyelestirilen fis, Muhasebe Fisi Islemleri Ekrani'nda gériintiilenir.
ligili figin detaylarina girildiginde figin iligkili oldugu 6n muhasebe kaydina, On Muhasebe
Kaydi situnundaki baglantiya tiklanarak ulagilir. Ulagilan detay ekraninda ise hangi fise
yoénelik diizeltme girildigi bilgisi gériintiilenir.

Muhasebe figlerinin PDF ve Excel olarak raporu alinir. Raporu alinmak istenen muhasebe fisi

R Al-
secilir ve Rapor Al () dugmesine tklanir. PDF veya Excel formatindan birisi

segilir ve secilen formata uygun rapor kullanici bilgisayarina indirilir.
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18 Hesap Plani ve Kodu islemleri

18.1 Cergeve Hesap Kodu islemleri
Cerceve hesap kodu, genel ydnetim muhasebe ydnetmeligiyle belirlenmektedir. Sistem
Uzerinde ¢erceve hesap planina yonelik islem yapmak icin ana menude yer alan Hesap Plani
ve Kodu iglemleri / Cerceve Hesap Kodu islemleri secilr ve Cergeve Hesap Kodu

Sorgula Ekrani goruntulenir.

Cerceve Hesap Kodu Sorgula

Ad . Duzenleyici Hesap
Hesap Kodu ] Ana Hesap Grubu
Bakiye Karakteri . Hesap Grubu Kodu

Hesap Tipi . Hesap Grubu Adi

Cerceve Hesap Kodu Sorgula Ekrani

Cergeve hesap planlari, ortak hesap plani ve kamu idaresi hesap planlarinda kullanilir. Burada
tanimlanan cerceve hesap kodlari referans olarak tanimlanir. Cergeve hesap planlarina
tanimlanan kodlar, ortak hesap planinda ve kamu idaresi hesap planlarinda iglem yaparken
buradan tanimli olan bilgiler ile gelir. Sistem'de kayith ¢erceve hesap kodlarina ulasmak igin
Cerceve Hesap Kodu islemleri Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak sorgulama

yaplilabilir veya dogrudan Sorgula digmesine tiklanarak tim gergceve hesap kodlarina ulasilir.

Sorgulanan gergeve hesap kodlarinin temel bilgileri ekranda Sonuglar alaninda goéruntulenir.
Bir hesap kodunun detayina ulagsmak igin Sonuglar alanindan Hesap Kodu sitununda yer

alan baglantiya tiklanir.
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Hesap Kodu Hesap Kodu Ad Bakiye Karakt... Hesap Tipi Ana Hesap Grubu Hesap Gru... Hesap Grubu Adi
100 KASA HESABI Borg Akrif 1-Dénen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
101 ALINAN CEKLER HESAB! Borg Akif 1-Dénen Varlklar 10 HAZIR DEGERLER
102 BANKA HESABI Barg Akrif 1-Danen Varlklar 10 HAZIR DEGERLER
3 VERILEN CEKLER VE GONDERME ... Alacak Akrif 1-Dénen Varlklar 10 HAZIR DEGERLER
PROJE OZEL HESABI Borg Akrif 1-Danen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER

AB wve Uluslararasi Kuruluslardan... Borg Akrif 1-Dénen Varhiklar 10 HAZIR DEGERLER

DOVIZ HESAB Borg Aktif 1-Dénen Varlklar 10 HAZIR DEGERLER

DOVIZ GONDERME EMIRLERI () Alacak Akif 1-Dénen Varlklar 10 HAZIR DEGERLER

ELCILIK VE KONSOLOSLUK NEZDI... Borg Akrif 1-Dénen Varhklar
108 DIGER HAZIR DEGERLER HESABI | Borg Akif 1-Dénen Varhklar

HAZIR DEGERLER
HAZIR DEGERLER

==

Kayit Sayisi : Hesapla

Sonuglar Alani

Tum hesaplar igin gegerli olan gergeve hesap planlarina yeni bir gcergeve hesap kodu eklemek
icin Ekle dugmesine tiklanir ve Gergeve Hesap Kodu Ekle Ekrani géruntulenir.

Cerceve Hesap Kodu Ekle

Hesap Kodu Tiiru Ana Hesap Kodu Hesap Adh | |
Hesap Kodu |7 . Bakiye Karakteri | |
Hesap Grubu Kodu Hesap Tipi | |
Hesap Grubu Ad | 1 Dizenleyici Hesap | |

Cerceve Hesap Kodu Ekle Ekrani

Cerceve Hesap Kodu Ekle Ekran’'nda Hesap Kodu alani dolduruldugunda, Sistem tarafindan
Hesap Grubu Kodu ve Hesap Grubu Adi alan bilgisi girilen koda gore otomatik tanimlanir.

Cerceve Hesap Kodu Ekle Ekran’'nda tim alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanir.
@

Yardimci Hesap Kodu secildigi takdirde Ust Hesap Kodu alani gériintiilenir ve ilgili alandan

Cerceve Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda yer alan Hesap Kodu Tiirii acilr listesinden
tist hesap kodu secilir.

Cerceve Hesap Kodu Ekle

Hesap Kodu Turd : | Yardimo Hesap Kodu r

| Seginiz ’*

Hesap Kodu Tipi Segenegi

Ust Hesap Kodu

Yardimci Hesap Kodu eklerken Ust Hesap Kodu bilgisi girilir ve bu st hesaba tanimlanacak
ana hesap kodunun yardimci hesap kodu bilgisi belirtilir. Cerceve hesap kodunu ekleme

isleminden vazgegcildigi takdirde Vazge¢ dugmesine tiklanir.
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Cerceve hesap kodlarini, Sistem'de kayith bir ortak hesap planina aktarmak igin aktarimak

istenen cerceve hesap kodlari segilir, Ortak Hesap Planina Aktar (

Ortak H Pl Akta
) diagmesine tiklanir ve Ortak Hesap Planina Aktar Ekrani

goruntdlenir.

Ortak Hesap Planina Aktar

Hesap Kodu Hesap Kodu Adi Bakiye Karakt... Hesap Tipi Ana Hesap Grubu Hesap Grub... Hesap Grubu Adi
100 KASA HESABI Borg Akif 1-Dénen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
100.01 Barg Aktif 1-Dénen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
101 ALINAN CEKLER HESAB! Borg Akrif 1-Dénen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
102 BANKA HESABI Barg Aktif 1-Diénen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
103 VERILEN CEKLER VE GONDERME E... Alacak Aktif 1-Dinen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
104 PROJE OZEL HESABI Borg Aktif 1-Diénen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
104.02 AB ve Uluslararasi Kuruluslardan ... Barg Aktif 1-Danen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
105 DOVIZ HESAB! Borg Akif 1-Donen Varliklar 10 HAZIR DEGERLER
106 DOViZ GONDERME EMIRLERI {-) Alacak Akuf 1-Dinen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER
107 ELCILIK VE KONSOLOSLUK NEZDI... Borg Aknf 1-Dinen Varhklar 10 HAZIR DEGERLER

Ortak Hesap Plani |

Ortak Hesap Planina Aktar Ekrani

Cerceve hesap kodlarini ortak hesap planina aktarmak igin Ortak Hesap Plani acilir

listesinden ilgili ortak hesap plani secilir ve Aktar () dagmesine tiklanir.
@
aktarilabilir.
Q

tekrar aktarim yapilamaz, Aktar diigmesine tiklandiginda Sistem tarafindan uyari verilir.

Sistem'de birden fazla c¢erceve hesap kodlari secilerek ortak hesap planlarina

Aktarimak istenen c¢erceve hesap kodlari ilgili ortak hesaba daha Once aktarildiysa

Cerceve hesap kodunu silmek igin ilgili hesap kodu segilir ve Sil (“) digmesine

tiklanir.

Q

Silinmek istenen gergeve hesap koduna yardimci hesap tanimlanmamig olmalidir.

\q Silinmek istenen ¢ergeve hesap kodu, kamu kurumlarinin hesap planlarinda kullaniliyor
olabilir. Bu durumda, silinen c¢ergeve hesap kodu ilgili hesap planlarinda "Kullanima

Kapatilacak" olarak isaretlenir.

18.2 Ortak Hesap Plani islemleri

Ortak hesap plani benzer kirlima sahip olmasi istenen hesap planlari i¢in kullanilir. Sistem
Uzerinde ortak hesap planina yénelik islem yapmak i¢in ana menlde yer alan Hesap Plani ve

Kodu iglemleri / Ortak Hesap Plani iglemleri secilir ve Ortak Hesap Plani Sorgula

TASNIF DISI 51



: MGM PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Ekrani goruntulenir.

Ortak Hesap Plani Sorgula

No . Eklenme Tarihi
Ad . Pasiflestirme Tarihi
Agiklama
Cergeveye Tabi
Q Sorgula
¢ No Ad erceveye Tabi Butge Turu Eklenme Tarihi
cevey: €
1 = Kayit Sayisi : Hesapla

Ortak Hesap Plani Sorgula Ekrani

Cercgeve hesap planinda tanimli olan hesap kodlari, ortak hesap planinda kullanilir. Sorgulanan
ortak hesap planlarinin detay bilgileri icin No sutunundaki baglanti tiklanir ve Ortak Hesap

Plani Goruntiile Ekrani goruntdlenir.

Ortak Hesap Plani Gorintiile
Driak Hesap FlaricAg : Genel Bitge Ortak Hesap Plan
Aciklama . Genel Bitce Ortak Hesap Plar
Cergeveye Tabi . Bvet
Bitge Tird . Gene

Eklenme Tarihi

Ortak Hesap Kodlan : Hesap kodu listesi icin uklayiniz.

Defterler 1 Defter listesi igin tiklayimiz.

Ortak Hesap Plani Goriintiile Ekrani

Ortak Hesap Plani Goruntule Ekrani'nda yer alan Ortak Hesap Kodlari alanindaki baglantiya
tiklandiginda ortak hesap plani icerisinde yer alan hesap kodlarinin listelendigi ekran
gorintilenir. llgili ortak hesap plannin hangi kamu idareleri tarafindan kullanidigi
goruntilenmek istenirse Defterler alanindaki baglantiya tiklanir.

N\
mentide yer alan Ortak Hesap Kodu Islemleri Ekrani'na yéndendirir.
N\

tiklandiginda, Sistem, ana meniide yer alan Defter islemleri Ekrani'na yo6nlendirir.

Ortak hesap kodlari listesini goriintilemek icin ilgili baglant! tiklandiginda, Sistem, ana

Ortak hesap planini kullanan kamu idareleri listesini goriintilemek igin ilgili baglanti
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Yeni bir ortak hesap plani eklemek i¢in Ekle digmesine tiklanir ve Ortak Hesap Plani Ekle

Ekrani géruntilenir.

Ortak Hesap Plani Ekle

Ortak Hesap Plami Adi | |

Cergeveye Tabilik . | |
Bilgisi - g

Biitge Tiirii . | |

Acgiklama

Ortak Hesap Plani Ekle Ekrani

Eklenecek ortak hesap planina daha sonra hatirlamak adina anlamli bir ad bilgisi tanimlanir.
Eklenecek ortak hesap planinin ¢cerceve hesap planina tabi olup olmadigina yonelik se¢im
yapilir. Butgenin genel mi 6zel mi oldugu belirtilir. Eklenecek ortak hesap planina istenildigi
takdirde agiklama bilgisi girilir. ligili alanlar doldurulur ve Ekle digmesine tiklanr.

Q

kullanilir.

Ortak hesap planlari gergeveye tabi olacagi gibi cerceve hesap planina tabi olmadan da

Sistemde ortak hesap planlarina yénelik guncelleme iglemi gergeklestirilebilir. Ortak Hesap
Plani Sorgula Ekrani'nda guncellenmesi istenen ortak hesap plani segilir ve Glncelle dugmesi

tiklanir.

Q

= Glncelleme sirasinda sadece Ortak Hesap Plani Adi ve Aciklama alanlari
gtincellenebilir.

Bir ortak hesap planinin kullanimadigi durumlarda ilgili hesap plani silinir. Ortak Hesap Plani

Sorgula Ekrani'nda silinmesi istenilen ortak hesap plani segilir ve Sil digmesi tiklanr.

Q

= Silinmek istenen ortak hesap planinin bir kamu idaresi hesap plani tarafindan
kullaniimiyor olmasi gerekmektedir.
18.3 Ortak Hesap Kodu islemleri

Ortak hesap kodu, ortak hesap planina ait hesap kodlaridir. Sistem Uzerinde ortak hesap

koduna yénelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Hesap Plani ve Kodu islemleri /

Ortak Hesap Kodu iglemleri secilir ve Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani gériintiilenir.
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Ortak Hesap Kodu Sorgula
Ad . Ortak Hesap Plam
Hesap Kodu . Kullanima Kapatilacak

Isaretli
Bakiye Karakteri

Eklenme Tarihi
Hesap Tipi
Dizenleyici Hesap

Hesap Grubu Kodu

Ana Hesap Grubu

Hesap Grubu Adi
Q Sorgula
¢ Kod Hesap Adi Bakiye K... Hesap.. Ana Hesap Grubu Hesa... Hesap Grubu Adi Eklenme ... Kulla... Alt H... Ortak Hesap Plan...

1 S Kayit Sayisi : Hesapla

Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani

Ortak hesap planlarina ait hesap kodlarina ulasmak igin Ortak Hesap Kodu islemleri Ekrani'da
yer alan sorgulama alanlari kullanilir veya dogrudan Sorgula digmesine tiklanarak Sistem'deki
tim ortak hesap kodlarina ulagilir. Sorgulanan ortak hesap kodlarinin detay bilgilerini
goruntilemek icin Kod sutunundaki baglantiya tiklanir. Kamu idareleri tarafindan kamu idaresi

hesap planlari olusturulurken ortak hesap kodlari temel alinir.

Yeni bir ortak hesap kodu eklemek igin Ekle digmesine tiklanir ve Ortak Hesap Kodu Ekle

Ekrani géruntulenir.

Ortak Hesap Kodu Ekle

Ortak Hesap Plani . |

Ortak Hesap Kodu Ekle Ekrani

Eklenecek ortak hesap kodlari Sistem'de tanimh ortak hesap planlarina eklenir. Ortak Hesap
Kodu Ekle Ekrani'ndan hangi ortak hesap planina eklenecegi Ortak Hesap Plani acilir

listesinden segilir ve eklenecek ortak hesap kodunun bilgilerinin girilecegi alanlar Ortak Hesap

Kodu Ekle Ekran’'nda goruntulenir.
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Ortak Hesap Kodu Ekle

Ortak Hesap Plam ;| *Genel Bitce Ortak Hesap Plani

Hesap Kodu Tirii .| Ana Hesap Kodu Hesap Adi

Hesap Kodu : | | . Bakiye Karakteri

Hesap Grubu Kodu

| |
| |
Hesap Tipi | |
| |

Hesap Grubu Adi | | Dizenleyici Hesap

Ortak Hesap Kodu Ekle Ekrani

Ortak Hesap Kodu Ekle Ekran’'nda Hesap Kodu Tiriu acilr listesinden Ana Hesap Kodu
secildiginde ilgili Hesap Kodu girilir. Girilen hesap kodu turl ¢gergeve hesap planinda tanimli bir
hesap koduysa diger alanlar girilen hesap kodu bilgisine gore Sistem tarafindan otomatik
tanimlanir. Hesap Kodu Turd agllir listesinden Yardimci Hesap Kodu segildiginde ilgili yardimci
hesabin kodu ve adi bilgisi girilir. Ortak Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda yer alan ilgili alanlar

doldurulur ve Ekle dugmesine tiklanir.

o

== Cercgeveye tabi ortak hesap planlarina yeni bir hesap kodu eklenmek istendiginde, ilgili
hesap kodunun gergcevede olup olmadigi Sistem tarafindan kontrol edilir. Yeni eklenecek

hesap kodu gergcevede var ise ayni isimle ortak hesap planina eklenebilir.

Ortak hesap kodlarina yonelik gincelleme ve silme islemi gercgeklestirilebilir. Bir kamu
idaresinin kullandigi ortak hesap plani kodu Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani'ndan silinir.
Guncelleme ve silme igleminin gergeklesecegi ortak hesap kodlari Ortak Hesap Kodu Sorgula
Ekrani'ndan sorgulanarak segilir. Segilen ortak hesap kodlarina yonelik silme veya gincelleme
islemi gercgeklestirilebilir.

Q@

= Glncelleme sirasinda sadece hesap tipi ve ilgili hesap koduna alt hesap ekleyip

eklememe durumu giincellenebilmektedir.

Q@

== Silinmek istenen ortak hesap kodu, bagli oldugu ortak hesap planini kullanan kurumlarin

muhasebe fislerinde kullanimamis olmalidir.
Q@

hesap planlarinda kullanilamaz.

Silinen ortak hesap kodu, bagll oldugu ortak hesap planiyla iligkili kamu idarelerinin

Sistem'de ortak hesap kodlarinin kullanma kapatma iglemi yapilabilmektedir. Bunun igin,

kullanma kapatiimak istenen ortak hesap kodu segilir, Diger () dagmesine tiklanir

ve Kullanima Kapatilacak isaretle islemi secilir ve Kullanima Kapatilacak Olarak
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isaretleme Onayl Penceresi gorintiilenir. Kullanima kapatma islemi tamamlanir.

Kullanima Kapatilacak Olarak isaretleme Onayi
Kullaruma kapaulacak clarak isaretlemek istediginize emin misiniz?
Vazgec

Kullanima Kapatilacak Olarak Isaretleme Onayi Penceresi

Kapatilan ortak hesap kodlarini tekrar kullanima agmak igin ilgili ortak hesap kodu segilir, Diger
diagmesine tiklanir ve Kullanima Kapatilacak isareti Kaldir (

Kullamma Kapatilacak Isareti Kaldir . ) . .
) digmesine tiklanir ve Kullanima Kapatilacak Isareti

Kaldir Onay1 Ekrani goruntilenir. Kullanima

Kullamima Kapatilacak isareti Kaldir Onayi
Kullanima kapaulacak isaretini kaldirmak istediginize emin misiniz?
Vazgec

Kullanima Kapatilacak isareti Kaldir Onayi Ekrani

‘\q Kullanima kapatilan bir ortak hesap kodu, iginde bulunulan yilin sonuna kadar
kullanilacaktir. Ancak kullanima kapatilacak olarak isaretlendigi icin ilgili hesap kodu sonraki

yil kullaniimayacaktir.

‘\q Sistem'de Ortak Hesap Kodu Sorgula Ekrani'nda yer alan Sil diigmesi, bir daha
kullanimamak lizere kapatilan ortak hesap kodlari i¢in kullanilir. Kullanima Kapatilacak
Isaretle diigmesi kullanilarak kullanima kapatilan hesap kodlari ise daha sonra tekrar

kullanima aclabilir.

18.4 Defter iglemleri

Kamu idaresi hesap planlari (defter), muhasebe islemlerinde kamu idaresi bazl tutulan hesap

planlaridir. Sistem Uzerinde defterlere yonelik islem yapmak i¢in ana menude yer alan Hesap

Plani ve Kodu islemleri / Defter islemleri secilir ve Defter Sorgula Ekrani gériintiilenir.
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Defter Sorgula

No . Eklenme Tarihi

Ad . Pasiflestirme Tarihi

Ortak Hesap Plam Agiklama

Kamu idaresi . Dis Sistemden
Yonetilir

Biimko ile Calisir

Sonuclar “

¥ No Ad Ortak Hesap Plani Adi Kamu idaresi Adi Eklenme Tarihi  Agiklama Dig Sist...

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Defter Sorgula Ekrani

Defter Sorgula Ekran’'nda, kamu idaresi bazinda o6zellesmis hesap planlari goruntilenir.

Defter Sorgula Ekrani'nda, Sistem'de yer alan tim defterler sorgulanir. Bir defterin detaylarina

ulasmak icin ilgili kamu idaresinin No sUtununda yer alan baglantiya tklanir ve Defter

Goruntule Ekrani goruntulenir.

Defter Goérlntlle

Defter Adi

Kamu idaresi Adi

Ortak Hesap Plani Adi ¢ Universite Ortak Hesap Plan
Cerceveye Tabi , Ewet
Bitge Tird . Ozel
Aciklama
i
Eklenme Tarihi 1 28.05.2017
Dig Sistemden Yénetilir . Hayr
Biimko ile Calisir . Hayr
Defter Hesap Kodlar: ¢ Hesap kodu listesi icin uklayiniz

Defter Goriintiile Ekrani

Defter igerisinde yer alan hesap kodlarini géormek icin Defter Hesap Kodlari alaninda yer

alan baglantiya tiklanir.

Q

ligili baglantiya tiklanmasinin ardindan, Sistem, ana meniide hesap kodlarinin

goériintiilendigi Defter Hesap Kodu Islemleri Ekrani'na yénlendirir.

Yeni bir defter eklemek igin Defter islemleri Ekraninda yer alan Ekle diigmesine tiklanir ve

Defter Ekle Ekrani goruntulenir.
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Defter Ekle

Kamu Idaresi | |

Ortak Hesap Plan | |

Cerceveye Tabi

Butge Taru

Ad

Agiklama

Dig Sistemden
Yonetilir

Defter Ekle Ekrani

Defter Ekle Ekrani'ndan, eklenecek defterin hangi kamu idaresi igin eklendigi acilir listeden
secilir. Eklenecek defterin hangi ortak hesap planini kullanacagr Ortak Hesap Plani agilir
listesinden segilir. llgili defterin, gergeveye tabilik bilgisi secilen ortak hesap planina goére
goruntilenir. Secilen ortak hesap plani cergceveye tabi ise, Gergeveye Tabi alaninda yer alan
kutucuk isaretli goruntilenir. Eklenecek kamu idaresine daha sonradan hatirlanabilir bir ad

bilgisi verilmelidir. ligili alanlar doldurulduktan sonra Ekle diigmesine tiklanrr.
@

blit¢e tirii genel olan bir ortak hesap planinin, genel blit¢eli olmayan bir kamu idaresinin

Kamu Idaresi aclilir listesinden Genel biitceli bir kamu idaresinin secilmesi durumunda

secilmesi durumunda ise blitge tiirii 6zel olan bir ortak hesap planinin segilmesi gereklidir.

Q

= Eklenecek deftere entegrasyon saglanan dis sistemden yevmiye numarasi almig
muhasebe kayitlarinin gelmesi durumunda Dig Sistemden Yénetilir kutucugu igaretlenir.

Kamu idaresi hesap planina yonelik gincelleme ve silme iglemleri gergeklestirilebilir.
@
Aciklama alanlari giincellenebilir.
Q

ait muhasebe fislerinde kullanimamis olmasi gerekmektedir.

Defterlere ybnelik giincelleme yapimak istendiginde, ilgili hesap planinin sadece Ad ve

Silinmek istenen kamu idaresi hesap planinda bulunan herhangi bir kodun, aktif mali yila

18.5 Defter Hesap Kodu islemleri

Defter hesap kodlari, kamu idarelerinin hesap planlarini ifade eden defterlerle iliskili hesap
kodlarini icermektedir. Sistem Uzerinde defter hesap kodlarina yénelik islem yapmak i¢in ana
meniide yer alan Hesap Plani ve Kodu islemleri / Defter Hesap Kodu iglemleri secilir ve

Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani goruntulenir.
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Defter Hesap Kodu Sorgula

Defter Adi . | | Ana Hesap Grubu
Hesap Adi . Hesap Grubu Kodu
Hesap Kodu . Hesap Grubu Adi
Bakiye Karakteri . Aktiflestirme Tarihi
Hesap Tipi . Alacak Tutar

Kullamma Kapatilacak . Borg Tutar
Isaretli

Dizenleyici Hesap

¢ Hesap Kodu Hesap Adi Bakiye... Hesap ... Ana Hesap G.. Hesap... Hesap Grub... Aktiflesme T.. Kullan... Borg(TL) Alacak(TL) Bakiye(TL)

1 . Kayit Sayisi : Hesapla

Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani

Defter Hesap Kodu islemleri Ekrani'nda, Defter Adi alanindaki agilr listeden ilgili kamu idaresi

hesap plani secilir. Kamu idaresi hesap plani secildikten sonra, diger sorgulama alanlari
kullanilarak veya dogrudan Sorgula digmesine tiklanarak ilgili defter hesap kodlarina ulasilir.

Bir deftere yeni bir hesap kodu eklemek icin Ekle digmesine tklanir, Defter Hesap Kodu
Ekle Ekrani goruntilenir. Defterler alanindan, eklenecek hesap kodunun hangi defter ile

iliskili olacagi segilir.

Defter Hesap Kodu Ekle

Defterler

Defteri Hesap Kodu Ekle Ekrani

Defter Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda birden fazla defter segimi yapilabilir. Boylelikle, eklenecek
hesap kodu segilen defterlere eklenmis olur. Defterler aglilir listesinden defterler segildiginde

doldurulmasi gereken alanlar Defter Hesap Kodu Ekle Ekrani'nda gortntilenir.
Q@

alanina, eklenecek her kamu idaresi igin tekrar tiklanir ve agilir listeden ilgili defter secilir.

Birden fazla defter secgilmek istendiginde acilir listeden sirayla segim yapilir. Defterler
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Defter Hesap Kodu Ekle

Defterler ; I

Hesap Kodu Tiri .| Ana Hesap Kodu Hesap Adi

Hesap Kodu . | . Bakiye Karakteri

Hesap Grubu Kodu

| |
| |
Hesap Tipi . | ‘
| |

Diizenleyici Hesap

Hesap Grubu Adi |

Defter Hesap Kodu Ekle Ekrani

Hesap Kodu Tiriu acllir listesinden, ilgili deftere eklenmek istenilen hesap kodlarinin ana

hesap kodu veya yardimci hesap kodu oldugu bilgisi secilir. Kamu idaresi hesap planlarina

Ana Hesap Kodu eklemek i¢in, Hesap Kodu alanina ilgili ana hesabin kodu girilir ve ekranda
diger alanlar Sistem tarafindan ana hesabin bilgilerine gére otomatik gértntilenir. Eklenecek
ana hesap kodunun ¢ergcevede bulunmasi gerekmektedir.

Yardimci Hesap Kodu eklemek igin, Hesap Kodu Turl alanindan Yardimci Hesap Kodu segilir.

Yardimci Hesap Kodu segildiginde Ust Hesap Kodu alani gériintiilenir.

Defter Hesap Kodu Ekle

Defterler ; I

Hesap Kodu Tiiri .| Yardimo Hesap Kodu Hesap Adi
Ust Hesap Kodu . | Bakiye Karakteri
Hesap Kodu . . | | Hesap Tipi

Hesap Grubu Kodu Dizenleyici Hesap

Hesap Grubu Adi

Yardimci Hesap Kodu Ekle Ekrani

ligili yardimc1 hesabin hangi tist hesapla iligkili oldugu Ust Hesap Kodu alanindaki agllir listeden
segcilir. Ust hesap kodu segildiginde eklenmesi istenilen yardimci hesabin kodu ve hesap adi
girilir. ilgili alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanr.

Q Eklenecek yardimci hesap koduna verilecek Hesap Adi bilgisi, sadece ilgili defter

bazindan gériintlilenmektedir.

Defter hesap kodlari, gerekli durumlarda silinir, kullanima kapatiir ve kullanima kapatilan
kodlar kullanima acilir. Bir hesap koduna yonelik silme iglemi gergeklestirildiginde, ilgili hesap

kodu muhasebe figlerinde kullanilamaz duruma gelir.
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Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani'nda, defter hesap kodlarini kullanima kapatmak igin ilgili
hesap kodu segilir, Diger diigmesinden Kullanma Kapatilacak isaretle tiklanrr. Kullanma
kapatilacak isaretli kurum hesap kodlarini kullanma a¢gmak icin Kullanma Kapatilacak isareti
Kaldir tiklanir.

Q

= Kullanima kapatilan bir defter hesap kodu, iginde bulunulan yilin sonuna kadar
kullanilacaktir. Ancak kullanima kapatilacak olarak isaretlendigi igin ilgili hesap kodu sonraki

yil kullaniimayacaktir.
Q

kullanimamak (izere kapatilan defter hesap kodlari i¢in kullaniir. Kullanima Kapatilacak

Sistem'de Defter Hesap Kodu Sorgula Ekrani'nda yer alan Sil diigmesi, bir daha

Isaretle diigmesi kullanilarak kullanima kapatilan hesap kodlari ise daha sonra tekrar
kullanima acilabilir.

19  Hesap inceleme islemleri

19.1 Yardimci Hesap Defteri

Kamu idarelerinin yevmiyelesmis hesaplarinin bilgileri Yardimci Hesap Defteri ile géruntilenir.
Sistem Uzerinde yardimci hesap defterine yonelik islem yapmak icin ana menide yer alan

Hesap inceleme islemleri / Yardimeci Hesap Defteri secilir ve Yardimec1 Hesap Defteri

Ekrani goruntulenir.

Yardima Hesap Defteri

Defter Adi . HESAP PLAN Mali Yil

Defter Hesap Kodu . | | Tarih Aralign

Sonuclar

Yevmiye Numa... Hesap Kodu Fis Tarihi Borg(TL) Alacak{TL) Bakiye(TL) Agiklama

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Yardimci Hesap Defteri Ekrani

Sorgula yapmak igin Defter Hesap Kodu acilir listesinden kamu idaresinin hesap kodu
secilmelidir. Sorgula digmesine tiklanmasinin ardindan ilgili kamu idaresinin segilen hesap
kodunun calistigi yevmiyelesmis tim muhasebe figleri goruntilenir. Segilen hesap kodunun

calistigi yevmiyelesmis bir muhasebe figinin detaylarini goértntilemek icin ilgili hesap kodunun
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Yevmiye Numarasi sUtunundaki baglantiya tiklanir ve Muhasebe Fisi Goruntiile Ekrani

goruntdlenir.

Muhasebe Fisi Gortntlle D
Fig Tiirii . Dénem Igi lslemn Kamu idaresi\"evmiye 130
No
Islem Tipi . T,
; F + Duzelime Muhasebe Birimi
Fis Tarihi . 15062017 Yevmiye No
Agiklama
Mali Yil . 2017 :
1 2UTY #~
i§|em Yapan Kisi islem Tarihi 15.06.2017
Hesap Kodu Borg Tutari(TL) Alacak Tutari{TL})  On Muhasebe Ka... iligkili Kayit Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 120,00 - -ID..
103.01 - Verilen Cekler Hesab: 120,00 - D

Toplam Tutarlar : 120,00

Muhasebe Fisi Goriintiile Ekrani

Muhasebe Fisi Gortntlle Ekran’'nda hesap kodunun galistigi muhasebe figine ait detaylara
ulasilir. ilgili muhasebe fisinin 6n muhasebe kaydina yonelik bilgileri gériintilemek icin On

Muhasebe Kaydi situnundaki baglantiya tiklanir ve Muhasebe Kaydi Goruntiile Ekrani

goruntdlenir.

Muhasebe Kaydi Gorlintlle
Muhasebe Fisi . 20174130 Dizeltilen Fig . 2017/129
i§|em Tipi . Dizeltme Eklenme Sekli . Manue
On Muhasebe Kayd : 15.06.2017 iIi;kiIi Kayit Taru
Tarihi
iliskili Kayit No
Eklenme Tarihi : 15.06.2017
Harcama Birimi .
Agiklama . : P

Muhasebe Kaydi Detaylari

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Hesap Kodu Borg Tutan(TL) Alacak Tutan(TL) Tertip Kurumsal Kod
100 - KASA HESABI 120,0( - IDARI VE MA
120,01 - IDARI VE MA

103.01 - Verilen Cekler Hesab:

Toplam Tutarlar:

120,00

Muhasebe Kaydi Goriintiile Ekrani

19.2 Bakiye Karsilagtirma

TASNIF DISI

Sistem'e giris yapilirken secilen hesap planindaki herhangi bir hesap koduna yonelik bakiye
bilgisi; tarih, il
karsilastirilabilmektedir. Sistem Uzerinde bakiye kargilastirma islemi yapmak i¢cin ana menude
yer alan Hesap inceleme iglemleri / Bakiye Karsilastirma segilir ve Bakiye Karsilagtirma

muhasebe birimi, harcama birimi, tertip, ve ilgce kriterine gobre

Ekrani goruntulenir.
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Bakiye Karsilastirma

Defter Adi . HESAP PLANI Harcama Birimi
4
Defter Hesap Kodu l Tertip
Muhasebe Birimi Fig Tarihi
il-ilge ;| Farketmez ¥ | Farketmez T
Sonuglar
Hesap Kodu Kamu idaresi Muhasebe Bir... Harcama Biri... Tertip il ilge Borg(TL) Alacak(TL) Bakiye(TL)

1 = Kayrt Sayisi : Hesapla

Bakiye Kargilagtirma Ekrani

Bakiye Karsilastirma Ekran’'nda, Defter Hesap Kodu alanindan sorgulama yapilacak hesap

kodu segilir.

x!:__’ Sadece defter hesap kodu segilip Sorgula diigmesine tiklanmasi durumunda kamu
idaresi hesap planini kullanan muhasebe birimleri ve onlara bagl harcama birimlerinin segili
hesap koduna yoénelik bilgileri gbriintiilenir.

Sorgulamasi yapilan kamu idaresi hesap kodlarinin, Muhasebe Birimi, Harcama Birimi,

Tertip, Borg, Alacak ve Bakiye bilgileri Sonuglar alaninda goruntalenir.

Bakiye Karsilastirma

Defter Ach . MALIYE BAKAMLIGI HESAP PLANI Harcama Birimi
4
Defter Hesap Kodu .| ®x103.01 - Verilen Cekler Hesab: Tertip
Muhasebe Birimi Fig Tarihi
IHige : | Farketmez ¥ | Farketmez v
Q, Sorgula

Sonuglar
Hesap Kodu Kamuidaresi Muhasebe Bir... Harcama Biri... Tertip il ilge Borg(TL) Alacak(TL) Bakiye(TL)
103.01 0,00 10,0( 10,00
103.01 0,00 200,0¢ 200,0¢
103.01 0,00 5.000,00 5.000,0(
103.01 0,00 370,00 370,00
103.01 0,00 100,0¢ 100,00
102.01 0,00 5.000,00 5.000,0(
103.01 0.000,0( 10.000,0¢ 0,01
103.01 0.000,0( 1.000,01 1.000,0¢

Kayit Sayisi : Hesapla

Bakiye Karsilagtirma Ekrani
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20 Raporlar

20.1 iptal Edilen Fisler Raporu
Muhasebe islemlerine yonelik Sistem Uzerinden belirli raporlar alinabilmektedir. Iptal edilen
fislere yonelik rapor almak icin ana mentiide yer alan Raporlar / iptal Edilen Fisler secilir ve

iptal Edilen Figler Raporu Ekrani gériintiilenir.

iptal Edilen Fisler Raporu
Baslangig Fis Tarihi

Bitis Fis Tarihi
Rapor Al

iptal Edilen Fisler Raporu Ekrani

iptal Edilen Figler Raporu Ekrani araciiglyla Sistem'de belirli noktalarda iptal edilen figler
raporlanabilmektedir. iigili rapora hangi asamada iptal edilen fislerin dahil edildigi asagidaki
gibidir:

e Donem sonu islemleri kapsaminda mali yil kapanigi gerceklestirimektedir. Mali yil
kapanig adimlari tamamlandiktan sonra kapanis islemi iptal edilebilmektedir. Bu
durumda, mali yli kapatrken olusan muhasebe figleri Sistem tarafindan iptal
edilmektedir.

e Donem sonu islemleri kapsaminda mali yil kapanisi iptal edildikten sonra kapatilan
O0denek hesaplarina yonelik iglem geri alinmak istendiginde ilgili sutregte olusan
muhasebe fisleri iptal edilmektedir.

e Sistem Uzerindeki bhi¢ bir muhasebe islemi yapilmayan deftere yonelik silme islemi
gerceklestirildiginde ilgili deftere ait acilis figleri iptal edilmektedir.

iptal Edilen Figler Raporu Ekraninda hangi tarihler arasindaki iptal edilen figlere yonelik rapor

alinmak isteniyorsa baglangi¢ ve bitis tarihi girilir. Rapor Al () digmesine tiklanarak

girilen tarihler arasindaki tiim iptal edilen figlere ulasilr. ilgili rapor PDF formatinda gériintilenir.

Q

== |ptal Edilen Figler Raporu anlik olarak alinan rapordur.

20.2 Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu

Defterde yer alan hesap kodlarina yonelik silme islemi yapilabilmektedir. Silinen figlere yonelik
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rapor almak i¢cin ana menude yer alan Raporlar / Silinen Defter Hesap Kodlari segilir ve

Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu Ekrani goruntulenir.

Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu
Baslangic Silinme Tarihi

Bitis Silinme Tarihi

Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu Ekrani

Silinen Defter Hesap Kodlari Raporu Ekrani araciligiyla mali yilda herhangi bir muhasebe
fisinde kullanimayan hesap kodlar ile kullanima kapatilacak olarak isaretlenen ve bir sonraki
mali yilda silinen hesap kodlarina yonelik rapor alinabilmektedir. Silinen Defter Hesap Kodlari
Raporu Ekrani'nda hangi tarihler arasindaki silinen hesap kodlarina yonelik rapor alinmak

isteniyorsa baglangi¢ ve bitis silinme tarihi girilir. Rapor Al digmesine tiklanarak girilen tarihler

arasinda silinen tiim hesap kodlarina ulagilrr. ilgili rapor PDF formatinda gériintilenir.
\Q Silinen defter hesap kodlari raporu anlik olarak alinan rapordur.

20.3 Gegici Mizan Raporu

Defterde yer alan hesap kodlarina yénelik borg, alacak ve bakiye bilgileri gegici mizan raporu
aracihgiyla alinmaktadir. Gegici mizan raporuna yonelik islem yapmak i¢cin ana menude yer
alan Raporlar / Gegici Mizan segilir ve Gegici Mizan Ekrani géruntilenir.

Gecici Mizan Raporu

Tarih Segimi .= Yillik Mizan Aylik Mizan Tarihli Mizan
Muhasebe Birimi

Defter

Harcama Birimi

Kurumsal Kod

Kirinim Dizeyi .~ Ana Hesaplar En Alt Kirnimlar BUtdn Kinmimlar

Gegici Mizan Raporu Ekrani

Gegici mizan raporu almak i¢in Gegici Mizan Raporu Ekran’'nda yer alan Tarih Se¢imi alani
ile Kirinim Duizeyi alaninda se¢im yapimasi zorunludur. Merkez kullanicilari tm muhasebe
birimlerine ait gegici mizan raporu alabilirken muhasebe birimleri sadece kendi birimleri
kapsamindaki rapora erigebilmektedir.
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Tarih segimi alani kullanilarak, yillik, aylik veya belirli bir tarih araligindaki gegici mizan raporu

alinabilir. iigili alanda yapilacak segime gére yeni secim yapilacak alanlar gériintiilenir.
@

birimi ile iliskili harcama birimleri Harcama Birimi ag¢ilir listesinde gériintiilenir. Ayni sekilde,

Gecici Mizan Raporu Ekrani'nda Muhasebe Birimi segilmesi durumunda ilgili muhasebe

sadece defter segilmesi durumunda ilgili deftere yoénelik kamu idaresinin iliskili oldugu

harcama birimleri Harcama Birimi acilir listesinde gériintdilenir.

Kirnim Duzeyi alaninda yapilacak segime gore alinacak rapor detayr degismektedir. Ana
Hesaplar secilmesi durumunda ilgili raporda sadece ana hesaplar yer alir. En Alt Kirinimlar
secilmesi durumunda ilgili raporda sadece en alt kinnimlara yonelik bilgiler yer alr. Son
olarak, Biitiin Kirinimlar secilmesi durumunda ise ana ve yardimci hesaplarin tamami ilgili

raporda yer alrr.

Sorgulama alaninda gerekli bilgiler segildikten sonra Rapor Al digmesine tiklanarak gegici

mizan raporu PDF formatinda goruntilenir.

Q

Gegici mizan raporu igerisinde yer alan bilgiler periyodik olarak glincellenmektedir.

Kesin Mizan Raporu

Defterde yer alan hesap kodlarina yénelik borg, alacak ve bakiye bilgileri kesin mizan raporu
araciigiyla alinmaktadir. Kesin mizan raporuna yonelik islem yapmak icin ana menude yer

alan Raporlar / Kesin Mizan secilir ve Kesin Mizan Ekrani gortntulenir.

Kesin Mizan Raporu

Tarih Segimi . Yillik Mizan Aylik Mizan Tarihli Mizan
Muhasebe Birimi

Defter

Harcama Birimi

Kurumsal Kod

Kirinim Dlzeyi . Ana Hesaplar En Alt Kirmimlar BUtin Kinmimlar

Kesin Mizan Raporu Ekrani

Kesin Mizan Raporu Ekranr'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor olugturulur.

Q

= Kesin mizan raporu ile gegici mizan raporu almak igin kullanilan sorgulama alanlari
benzerdir. Kesin mizan raporuna ait sorgulama alanlarina ybnelik detayli bilgi almak igin
Gegici Mizan Raporu bagligi incelenebilir.
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20.5 Yevmiye Defteri

Kamu idaresine bagh hesap planlari (defterler) kullanilarak gerceklestirilen tim muhasebe
islemleri kayit altina alinmaktadir. Muhasebe islemleri kapsaminda yevmiyelesen muhasebe
kayitlari yevmiye defteri araciligiyla raporlanabilmektedir. Yevmiye defterine yonelik islem
yapmak i¢in ana menude yer alan Raporlar / Yevmiye Defteri segilir ve Yevmiye Defteri

Raporu Ekrani goruntulenir.

Yevmiye Defteri Raporu

Baslangig Tarihi | |

Bitis Tarihi : | |

Muhasebe Birimi
Defter

Kurumsal Kod

Yevmiye Defteri Raporu Ekrani

Yevmiye Defteri Raporu Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor
olusturulur. Yevmiye defterinde, yevmiyelesen muhasebe kayitlarinin detayli raporu
bulunmaktadir.

20.6 Buyuk Defter Raporu

Defterler kullanilarak gergeklestirilen tim muhasebe islemleri kayit altina alinmaktadir.
Muhasebe islemleri kapsaminda yevmiyelesen muhasebe kayitlari blylk defter defteri
araclligiyla raporlanabilmektedir. Buyuk deftere yonelik islem yapmak i¢in ana menude yer
alan Raporlar / Buylik Defter secilir ve Buyuik Defter Raporu Ekrani goruntulenir.

Blylk Defter Raporu

Baslangig Tarihi | |

Bitis Tarihi | :|

Muhasebe Birimi
Defter

Kurumsal Kod

Biiyuk Defter Raporu Ekrani

Blyuk Defter Raporu Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor olusturulur.
Blyuk defterde, yevmiyelesen muhasebe kayitlarinin detaylari ana hesap bazinda gruplanmig
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olarak raporlanmaktadir.

20.7 Yardimci Defter Raporu

Defterler kullanilarak gergeklestirilen tUm muhasebe iglemleri kayt altina alinmaktadir.
Muhasebe igslemleri kapsaminda yevmiyelesen muhasebe kayitlari yardimci defter araciligiyla
detayli raporlanabilmektedir. Yardimci deftere yonelik islem yapmak igin ana menlde yer alan
Raporlar / Yardimci Defter segilir ve Yardimei Defter Raporu Ekrani goruntilenir.

Yardimci Defter Raporu

Baslangig Tarihi | |

Bitis Tarihi | |

Muhasebe Birimi
Defter
Kurumsal Kod

Hesap Kodu

Yardimci Defter Raporu Ekrani

Yardimci Defter Raporu Ekran’'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor
olusturulur. Yardimci defterde, yevmiyelesen muhasebe kayitlarinin detaylari ana hesap kodu
ve en alt seviye hesap kodlarinin gruplanmig sekliyle raporlanmaktadir.

20.8 Kasa Defteri Raporu

Kasa hesabi kullanilarak gergeklestirilen tim muhasebe islemleri kasa defteri araciigiyla
raporlanabilmektedir. Kasa defterine ydnelik iglem yapmak igin ana menlide yer alan
Raporlar / Kasa Defteri secilir ve Kasa Defteri Raporu Ekrani goruntulenir.

Kasa Defteri Raporu

Baslangi¢ Tarihi | |

Bitig Tarihi | |

Muhasebe Birimi
Defter

Kurumsal Kod

Kasa Defteri Raporu Ekrani

Kasa Defteri Raporu Ekranr'nda yer alan sorgulama alanlari kullanilarak ilgili rapor olusturulur.

Kasa defterinde, kasa hesabinin kullanildigi yevmiyelesen muhasebe kayitlarinin detaylari
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21 Ydnetim islemleri

21.1 Acilis - Kapanis islemleri

21.1.1 Dénem Sonu islemleri

Dénem sonuna ait mali yl gegici aciigi ile kapanisi iglemleri Sistem Uzerinden
gercgeklestirilebilmektedir. Sistem Uzerinden donem sonuna yonelik islem yapmak i¢in ana
meniide yer alan Yénetim iglemleri / Agilis - Kapanmig iglemleri / Dénem Sonu islemleri

secilir ve Donem Sonu islemleri Ekrani gériintilenir.

Dénem Sonu Islemleri

Defter Adi
Kapatilacak Mali Y1l 1 2016

Agilacak Mali il

@Mali Yil Gegici Agihsim Yap EiMali Yil Kapanig Adimlarim Getir

Dénem Sonu iglemleri Ekrani

Dénem Sonu islemleri Ekraninda kapatilacak ve agillacak mali yil bilgisi yer almaktadr.
Dénem sonunda tum hesaplarin kapatlamadidi durumlarda mali yil agiligi yapilamamaktadir.
Ancak, yeni mali ylla yonelik islemlerin de kayitlara gegmesi gerektigi icin gegici olarak acilig

yapma ihtiyaci dogmaktadir. Bu durumda Dénem Sonu islemleri Ekrani'nda yer alan Mali Yil

wriali Yil Gecgici Aghsim Yap

Gegici Agihig1 Yap ( ) dugmesine tiklanarak gegici aglilis yapilabilir.

\q Sistem, bulunulan yila ait 3 adet i¢i bos gecgici agilis fisini Sistem'e ekler ve ayni anda
hem bulunulan yildan bir énceki yila hem bulunulan yila ait figler olusturulabilir.
Dénem sonunda mali yla ait tim iglemler tamamlandiginda ilgili mali yilin kapanisinin

yaplmasi gerekmektedir. Bunun icin Mali Yil Kapanig Adimlarini  Getir (

£ Mall Yil Kapanis Adsmiann Gedr ) diigmesine tiklanrr ve Mali Yil Kapanig Adimlari Alani

goruntdlenir.
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Dénem Sonu Islemler|
Defrer Adi
Kapaulacak Mali Yil . 2016

Agilacak Mali Yil

T 2017
WMali Yil Gegici Agihisini Yap EEMali Yil Kapanis Adimlarini Getir

Mali Vil Kapanis Adimlar

Sira Ad Durum

1 Kapanis Islemlerini Baslat Baslamadi
2 Emanetlerin Gelir Kaydi (Otomartik) Baslamad

3 Mahsup Dénemine Aktarilacak On Odemelerin Aktarimi (Otomatik) Baslamadi

4 Amortisman Kaydi (Otomatik) Baslamad

5 Alacak Dosyasi Borglan Uzun Vadeden Kisa Vadeye Aktanm (Ctomatik) Baslamadi

4] Odenek Hesaplanm Kapat Baslamad

7 Siireg Muhasebesinde Uretilemeyen Kayit Olmadigini Kontrol Ex Baslamad:

8 Mali ¥il Kapanis Kontrollerini Caligur Baslamad

9 Mali Yil Kapamisim Yap Baslamadi

Dénem Sonu iglemleri Ekrani

Mali yil kapatilirken belirli iglemlerin yapimasi gerekmektedir. Sirasiyla Mali Y Kapanig
Adimlari Alan’nda yer alan Baslat () digmesine tiklanarak islemlerin

tamamlanmasi gerekmektedir. Bir islemin Durum bilgisi Tamamlandi olmadan bir sonraki

islemin Baglat dugmesi aktif olmayacaktir. Durum bilgisi alanini giincellemek i¢cin Durum

Giincelle (E) digmesine tiklanabilir.

Mali yil kapanig adimlarinda yer alan islemlerin tamamlanamamasi durumunda ilgili adimin

Durum s(tununda Basgarisiz ifadesi gériintiilenecektir. ligili adimin tamamlanmasi igin gerekli

islemler yapildktan sonra tekrar Dénem Sonu Islemleri Ekranr'na erigilir ve ilgili adima ait
Baglat dugmesine tiklanir.

21.1.2 idari iglemler Devir islemleri

Devredilecek harcama birimlerinin devir islemleri Sistem Uzerinden gergeklestiriimektedir.
Devir islemlerine yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Yénetim iglemleri / Agihis -
Kapanis islemleri / idari islemler Devir islemleri segilir ve idari islemler Devir Bilgisi

Sorgula Ekrani gorintilenir.
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idari islemler Devir Bilgisi Sorgula

idari islemler Devir
Bilgisi No

Devreden Kamu

islem Tarihi

Devralan Kamu

L : idaresi
Idaresi
Devralan Harcama
Devreden Birimi
Harcama Birimi
Devralan

Devreden
Kurumsal Kod

Durum

Sonuclar

¢ idariisl... Devreden Kamu idaresi

Devralan Kamu idaresi

L 1 e

Kurumsal Kod

islem Tarihi  Durum

Kayit 5ayisi : Hesapla

_ _ ) idari islemler Devir Bilgisi Sorgula Ekrani
Idari Islemler Devir Islemleri Ekrani'nda yer alan sorgulama digmesine tiklanarak devir islemi

bekleyen harcama birimleri
Devri Gerceklestir
goruntulenir.

Harcama Birimi Devir Bilgisi Glincelle
Devreden Harcama Birimi

Devralan Harcama Birimi

Devralan Kurum Hesap Plar

Devreden Kurum Hesap Kodu

listelenir.

ligili kayit segilir ve Devri

Gergeklestir (

) dugmesine tiklanir. Harcama Birimi Devir Bilgisi Giincelle Ekrani

104 - PROJE OZEL HESABI

100 - KASA HESABI

Devri
: . Seciniz T ®
Devralan Kurum Hesap Kodu Borg Bakiyesi Alacak Bakiyesi
| Seriniz X | 0,00TL 250,00 TL
| Seginiz x | 200,00TL 0,00TL

Harcama Birimi Devir Bilgisi Giincelle Ekrani

ligili ekranin Gst kisminda devreden ve devralan harcama bilgisi gériintilenir. Devir iglemleri

sirasinda devreden kurum ile devralan kurumun hesap planlarinda farkl hesap kodlari

kullanilabilmektedir. BOyle durumlarda devreden hesap kurumuna ait hesap kodlarinin

devralan kurumun hesap kodlarindan hangisine denk oldugunun belirtiimesi gerekmektedir.

Bunun igin Devralan Kurum Hesap Plani acllir listesi araciliiyla hesap plani segilir. Segilen
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hesap planina ait kodlar ekranin alt kisminda yer alan satirlarda kullanihir duruma gelir.
Devreden kurumun hesap kodlarinin devralan kurumun hesap kodlarindan hangisine denk
geldigi segilir.

Devir iglemleri ile ilgili islemler hentz tamamlanmamigsa gerceklestirilen degisiklikler sonra

devam etmek Uzere kaydedilebilir. Bunun igin Degisiklikleri Kaydet ()

digmesine tiklanir. Tum degisiklikler tamamlandiktan sonra devir isleminin sonlanmasi igin

r* Dewri Gergeklestir

Devri Gergeklestir ( ) dugmesine tiklanr.

\q Devir islemine ait hesap kodu eslestirmeleri tamamlandiktan sonra Degigiklikleri Kaydet
diigmesine tiklanmadan dogrudan Devri Gergeklegtir digmesine tiklanarak islem

tamamlanabilir.

21.2 Hesap Kodu Etiketi islemleri

Sistem'in donem sonu ve devir iglemlerinde kullandigi hesap kodlarini parametrik hale
getirebilmek amaciyla ilgili igslemlerde kullanilan hesap kodlarina etiket eklenmistir. Etiket
islemlerini gergeklestirmek icin ana meniide yer alan Yoénetim iglemleri / Hesap Kodu

Etiketi islemleri secilir ve Hesap Kodu Etiketleri Ekrani gériintiilenir.
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Hesap Kodu Etiketleri

Etiket Adi

Arastirma ve Gelistirme Giderleri Hesab
Birikmis Amortismanlar

Birikmis Amortismanlar Hesabi

Biltce Gelirleri Hesab

Bitce Gelirlerinden Ret ve ladeler Hesabi
Butce Giderleri Hesab

Biitce Odenek Hareketleri Hesahi

Bitce Odenekleri Hesab

BUtce Uygulama Sonuclarn Hesabi
Butcelestirilmis Borglar Hesab

Cari Y1l Muhasebe Birimlari Arasi islemler ¥il Sonu Bakiyesi
Cari Y1l Makit Hareketleri Y1l Sonu Bakiyesi
Diger Denge Kayitlan

Diger Maddi Olmayan Duran Varhklar Hesabi
Diger Mazim Hesaplar

Diger Mazim Hesaplan Karzihg Hesam
Dé&nem Olumlu Faaliyet Sonucu Hesabi
Dénem Olumsuz Faaliyet Sonucu Hesabi
Elden Cikarilacak Stoklar

Faaliyet Sonuclar Hesabi

Gelir Yansitma Hesab

Gelirler Hesab

Hesap Kodu Etiketleri Ekrani

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Hesap Kodu Etiketleri Ekranrnda yer alan etiketlere tklandiginda iligkili Hesap Kodlari alani

goruntdlenir.
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Hesap Kodu Etiketleri

Etiket Adi e e
lliskili Hesap Kodlari
Arastirma ve Gelistirme Giderleri Hesahi

Birikmis Amortismanlar m

Birikmis Amortismanlar Hesabi Hesap Kodu

Butce Gelirleri Hesab
. . ) ; 263.01
Bitce Gelirlerinden Ret ve ladeler Hesabi

BUtce Giderleri Hesal

Bitce Odenek Hareketleri Hesabi

Butce Odenekleri Hesab
Bitce Uyeulama Senuclan Hesabi

Butcelestirilmis Borglar Hasab

Cari YIl Muhasebe Birimleri Arasi islemler Yil Sonu Bakiyesi
Cari Yil Makit Hareketleri il Sonu Bakiyesi

Diger Denge Kayitlan

Diger Maddi Olmayan Duran Varliklar Hesab

Diger Mazim Hesaplar

Diger Mazim Hesaplan Karsilig Hesab

Dénem Olumlu Faaliyet Sonucu Hesabi

Dénem Olumsuz Faaliyet Sonucu Hesabl

Elden Cikarlacak Stoklar

Faaliyet Sonuclar Hesabi

Gelir Yansitma Hesabi

Hesap Kodu Etiketleri Ekrani

Segili etiketle yeni bir hesap kodu iligkilendiriimek istendiginde Ekle digmesine tiklanir ve
hesap kodu eklenir. Etiketle iligkili bir hesap kodunun iligkisi silinmek istendiginde ilgili hesap

kodu segcilir ve Sil dugmesine tiklanir.

21.3 Hesap Kodu iliskisi islemleri

Ortak hesap planlarina ait hesap kodlari arasinda baz! iligki turleri bulunabilmektedir. Sistem
Uzerinde ortak hesap kodlarinin iligkisine yonelik islem yapmak igin ana menude yer alan
Yénetim islemleri / Hesap Kodu iligkisi iglemleri segilir ve Ortak Hesap Kodu iligkisi

Sorgula Ekrani gorintlenir.
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Ortak Hesap Kodu iliskisi Sorgula

Ortak Hesap Kodu . R Ortak Hesap Plam
iliskisi No

Grup 1 Hesap Kodu
Ad

) Grup 2 Hesap Kodu
iligki Tari

r Ortak He... iliski Adi iliski Tiirdi Ortak Hesap Plani

L 1 £ Kayit sayisi : Hesapla

Ortak Hesap Kodu lligkisi Sorgula Ekrani

Sorgulama yapilan ortak hesap kodu iligkilerinin hangi ortak hesap plani igin yapildigi, kurulan
iligki taru ve iligkiyi hatirlamak amaciyla verilen iliski adi Sonuglar tablosunda gérintulenir. Bir
ortak hesap kodu iliskisinin detaylarini gorintilemek icin Ortak Hesap Kodu lligkisi No
sUtunundaki baglantiya tiklanir.

Yeni bir hesap kodu iliskisi eklemek icin Ekle diigmesine tiklanir ve Hesap Kodu iligkisi Ekle

Ekrani géruntulenir.

Hesap Kodu iliskisi Ekle

Ortak Hesap Plam . | |

iligki Adi : | |

iligki Tarii : | |

Gruplar

¥ Grup 1Hesap Kodlar #| Grup 2 Hesap Kodlari

Hesap Kodu iligkisi Ekle Ekrani

Hesap Kodu lligkisi Ekle Ekraninda hangi ortak hesap planina yénelik iliski eklenecegi ve
eklenecek iliskinin adi belirtilir. Eklenecek iliski tiiri secilir. lliski tirleri su sekildedir:

e Yansima lliskisi secildigi takdirde Gruplar alaninda yer alan Grup 1 ve Grup 2 hesap
kodlarinda, bir fiste beraber bulunmasi gereken ve bor¢ toplamlari ile alacak toplamlari
birbirine esit olmasi gereken hesap kodlari segilir.

* Birlikte Calisamaz iliskisi secildigi takdirde Gruplar alaninda Grup 1 ve Grup 2 hesap

kodlarina ayni figte birlikte galigmasiistenmeyen hesap kodlari belirtilir.
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e Hesap Plani Agaci iliskisi secildigi takdirde Gruplar alaninda Grup 1 ve Grup 2 hesap
kodlarina eklenen hesap kodlarina yonelik bir gruptaki hesap kodunun altinda yeni bir
hesap kodu eklendiginde diger gruptaki hesap koduna da ayni hesap kodunun
eklenmesi saglanir.

 Hesap Denklik Kontrolii iligkisi secildigi takdirde Gruplar alaninda Grup 1 ve Grup 2
hesap kodlarinda secilen hesap kodlarinin bakiye toplamlarinin sifir olmasi gerektigi
belirtilir. Denklik bilgisi muhasebe kaydi bazinda kontrol edilir.

@

sdrecinde veya otomatik fislerin yevmiyelestirilesi stirecinde kontrol edilir. Hesap Plani Agaci

Yansima, Birlikte Calisamaz ve Hesap Denklik Kontrolii lliskileri fis olusturuima

lliskisi ise ortak hesap planina yeni bir hesap kodu eklendiginde kontrol edilir.

21.4 Muhasebe Kural islemleri

Muhasebe kayitlarinda yer alacak hesaplara yonelik Sistem Uzerinden kurallar
tanimlanabilmektedir. Sistem'deki kurallara yonelik islem yapmak i¢cin ana menude yer alan

Muhasebe Kural islemleri / Muhasebe Kurah Sorgula Ekrani goriintiilenir.

Muhasebe Kurall Sorgula

Kural Tiird : En Az Tutar
Ad . En Cok Tutar
Ortak Hesap Plam . En Cok Adet
Muhasebe Birimi : Gecerlilik

Baslangic Tarihi

Kurumsal Kod
Gecerlilik Bitis

Harcama Birimi Tarihi

Kullanim Kural

Detay Tlrd Téri

Gecerlilik Durumu - | xGegerli

Aciklama

v Ad Kural Tlrd Muh... Kuru.. Harcama Birimi Ortak Hes... Aciklama Geg... Geg...

R 1 £ Kayit 5ayisi : Hesapla

Muhasebe Kural Sorgula Ekrani

Muhasebe Kural islemleri Ekranfnda yer alan Sorgula diugmesi araciligiyla daha dénce
olusturulan muhasebe kurallarina ulagilabilir. Yeni bir kural tanimlamak icin Ekle digmesine

tiklanir ve Muhasebe Kurali Ekle Ekrani goruntulenir.
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Muhasebe Kural Ekle

Ad

Muhasebe Birimi
Kurumsal Kod

Harcama Birimi

Ortak Hesap Plam
Manuel Eklenen Kayitlar
Detay Tura

Aciklama

Gegerlilik Tarihi :| 21.07.2017

Kural Tara

Muhasebe Kurah Ekle Ekrani

Muhasebe Kurali Ekle Ekrani'nda eklenecek kuralin detaylari belirtilir.

Q@

“==" Ad alanina, sonrasinda ilgili muhasebe kuralinin ne icin olusturuldugunu hatirlamak adina
anlamli bir ad bilgisi verilmelidir.
Kural TurG agllir listesinde 4 farkl kural tura yer almaktadir:

e Adet Kurali: Secilen parametrelere gore olusturulabilecek en c¢ok fis adedi bilgisi
belirtilir. Adet Kurali segilmesi takdirde en ¢ok ka¢ adet muhasebe fisinde kullanilacagi
bilgisinin belirtilecegi En Cok alani gérintiilenir. Ornegin, hic bir alan doldurulmadan
sadece En Cok alanina "60" yazidiginda tim hesap planlarinda en fazla 60 adet
muhasebe figinin olusturulacadi belirtilir. Ya da, bir muhasebe birimi ve ortak hesap
plani segilip agillan ortak hesap kodu alanina bir hesap kodu girildiginde, ilgili
muhasebe biriminin belirtilen hesap kodunu en fazla kag fiste kullanabilecegi belirtilir.

Kural Tlrt . = Adet Kural

En Cok |

Adet Kurah Secenegi

e Kullanim Kurali: Segilen hesap kodunun hangi muhasebe / harcama birimi /

kurumsal kod tarafindan kullanlamayacadi ya da sadece kullanilacagi belirtilir.
Muhasebe Kurali Ekle Ekran’'nda secilecek hesabin sadece secili muhasebe /

harcama birimi / kurum kodu tarafindan kullaniimasi istenirse Kullanim Kurah Turi
acllr listesinden Sadece Kullanir segenegi segilir. Muhasebe Kurali Ekle Ekrani'nda

secilecek hesabin segili muhasebe / harcama birimi / kurum kodu tarafindan

TASNIF DISI 77



. MGM PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

kullanimamasi istenirse Kullanim Kurali TarG agilir listesinden Kullanamaz secenegi

segilir.

Kural Tara .| = Kullanim Kural

Kullanim Kural Tari

Kullanim Kural Secenegi

e Toplam Tutar Kurali: Bir muhasebe kaydi icerisindeki tim tutarlarinin alabilecegdi en
cok tutar bilgisi belirtilir. Bir muhasebe kaydi igerisinde, kurala dahil olan hesap
kodunun tum tutarlari toplanir ve kuralda En Cok alaninda belirtilen tutari gegip

gecmedigi kontrol edilir.

Kural Tlri .| *Toplam Tutar Kurall

En Cok

Toplam Tutar Kuralh Segenegi

o Tutar Kurali: Muhasebe kaydinda yer alan kayit satirinin en az ve en ¢ok alabilecedi
tutarlari belirtilir. Bir hesap kodu igin bu kural belirlenebilecedi gibi tim kodlar igin de
belirtilebilir. ilgili tutarlar En Az ve En Gok alanlari kullanilarak belirtilir, herhangi bir

muhasebe kaydinda belirtilen hesap kodunun ¢alismasi durumunda tutar kontrolintn
yapllmasi saglanir.

Kural Tari .| xTutar Kurall

En Az : | |

En Gok :|: :|

Tutar Kurah Secenegi

Tdm alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesine tiklanarak kural eklenir. Eklenen muhasebe
kuralina ydnelik silme veya guincelleme igslemi gerceklestirilebilir.

Eklenen kurallar fis olusturulma sirecinde Sistem tarafindan kontrol edilir.

21.5 Taslak Muhasebe Kaydi islemleri

Sk kullanlan muhasebe kayitlarini olustururken kolayllk saglanmasi agisindan taslak
muhasebe kayitlari olugturulabilmektedir. Taslak muhasebe kayitlarina yonelik igslem yapmak
icin ana meniide yer alan Taslak Muhasebe Kaydi islemleri secilir ve Taslak Muhasebe

Kayd iglemleri Ekrani gériintiilenir.
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Taslak Muhasebe Kaydi Sorgula

No . Muhasebe Birimi .| Farketmez v
Ad . Ortak Hesap kodu
Ekleyen Kurum .| Farketmez v Kamu idaresi Hesap

kodu
Ortak Hesap Plami .| Farketmez v

) : . Agiklama

Kamu idaresi Hesa . eatrmes
Plan: P +| Farketmez N Borg Tutari

Alacak Tutar

QSurguIa

Sonuglar Ekle
¢ Ne Ad Ekleyen Kamu idaresi Muhasebe Birimi Ortak Hesap Plami Kamu idaresi Hesap Plam

1 > Kayit Sayisi : Hesapla

Taslak Muhasebe Kaydi iglemleri Ekrani

Taslak Muhasebe Kaydi islemleri Ekran’nda yer alan Sorgula digmesi araciligyla daha énce
olusturulan taslak muhasebe kayitlarina ulagiabilir. Yeni bir taslak muhasebe kaydi

tanmlamak igin Ekle digmesine tiklanr ve Taslak Muhasebe Kaydi Ekleme Ekrani

goruntdlenir.

Taslak Muhasebe Kaydi

Ad : | |

x
Hesap Plani Turu | Seciniz '.| »®
x

Hesap Plani :| Seciniz " |

Agiklama

Taslak Muhasebe Kaydi Detaylari

# Hesap Kodu Borg Tutar Alacak Tutar
Toplam Tutarlar : [ [

Taslak Muhasebe Kaydi Ekleme Ekrani

Taslak Muhasebe Kaydi Ekleme Ekrani'nda taslak olarak ekleyecedimiz kayit icin Ad alanina

bir ad bilgisi girmemiz gerekmektedir.
Q

kaydinin ne igin olusturuldugunu hatirlamak adina faydali olacaktir. Orn. Personel maaglari

Sik kullanilan isleme yénelik bir ad bilgisi girilmesi, sonrasinda ilgili taslak muhasebe

her ay ayni hesap kodlari kullanilarak hazirlandigi igcin Personel Maaglari adiyla bir taslak kayit
olusturulabilir.
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Hesap Plani Turu alanindan eklenecek taslak kaydin Ortak veya kamu idaresi hesap

planindan hangisine yonelik oldugu segilir. Hesap Plani alaninda da sec¢im yapildiktan sonra
Ekle digmesi kullanilarak Taslak Muhasebe Kaydi Detaylari alanina hesap kodlarinin ve

tarlerinin eklenecegi satirlar eklenir.

Tum iglemler tamamlandiktan sonra Ekle dugmesine tiklanir ve taslak muhasebe kaydi

eklenir. Taslak muhasebe kaydina yonelik silme veya gincelleme islemi gerceklestirilebilir.

22 Gorevler

221 Muhasebesi Baslatiimasi Gereken Kamu idareleri

Yeni bir kamu idaresi eklendiginde ilgili kamu idaresinin muhasebe islemlerinin baglatimasi

gerekmektedir. Muhasebe iglemlerinin baglatimasi i¢cin ana menide yer alan Gorevler /
Muhasebesi Baslatiimasi Gereken Kamu idareleri secilr ve Muhasebesi Baslatilmasi

Gereken Kamu idareleri Ekrani goriintilenir.

Muhasebesi Baslatilmasi Gereken Kamu idareleri

Ad

Muhasebesi Ba§latllmas:| Gereken Kamu idareleri Ekrami
Muhasebesi Baglatimasi Gereken Kamu Idareleri Ekrani'nda, Sistem'e yeni eklenen kamu

idareleri goruntilenir. Muhasebesi baglatimak istenen kamu idaresi secilir ve Muhasebe

; Muhasebe islemlerini Baslat
Islemlerini Baslat () digmesine tklanir ve Defter Ekle Ekrani

goruntdlenir.
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Defter Ekle

Kamu Idaresi

Ortak Hesap Plam

Cerceveye Tabi

Bitge Tird

Ad

Aciklama

(0 1 256)

Dis Sistemden
Yanetilir

Defter Ekle Ekrani

Defter Ekle Ekran’nda yer alan alanlar doldurulur ve Muhasebe islemlerini Baslat (

) digmesine tiklanir.
Q
muhasebe kayitlari aktarilacaktir.
Q

Muhasebe Islemlerini Baglat diigmesine tiklandiginda ana meniide yer alan Defter

Dis Sistemden Yonetilir kutucugu isaretlendigi takdirde eklenen deftere dis sistemlerden

Muhasebesi Baslatimasi Gereken Kamu Idareleri Ekran’nda kamu idaresi segilip

Islemleri'ne ait Defter Ekle Ekranr'ndan isleme devam edilir.

22.2 Kamu idaresi Pasiflesmis Defter islemleri

Kamu idaresi kapatildiginda ilgili hesap planlari da kapatimalidir. Sistem Uzerinde kapatilan
kamu idaresinin hesap planlarini kapatma iglemleri i¢cin ana menude yer alan Goérevler /
Kamu idaresi Pasiflesmis Defter islemleri secilir ve Kamu idaresi Pasiflesmis Defterler

Ekrani goruntulenir.

Kamu idaresi Pasiflesmis Defterler

Ad Kamu idaresi Adi Biitge Tiirii

Genel

Kamu idaresi Pasiflegmis Defterler Ekrani

Kapatilan kamu idaresi ilgili alandan segilir, hesap planlarini kapatmak icin Defter Kapat (
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Donem Sonu

Dénem Sonu islemleri
Defter Adi
Kapatilacak Mali Yil

Acilacak Mali il

B Mali vil Kapanig Adimlarini Getir

B Mali Yil Kaparis Adimlanm Getir

Q

alani bos gérdinttilenir.

islemleri

v

TUBITAK - BILGEM - YTE

HESAP PLAN

Dénem Sonu iglemleri Ekrani

Ekran’'nda Mali

Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlar

Defter

Ad

Ozel Hesaplara lliskin Banka Hes...

Muhasebe Birimi Banka Hesabi
Diger Cesitli Emanetler
KASA HESABI

Muhasebe Birimi Banka Hesabi

Ozel Hesaplara lliskin Banka Hes...

VERILEN CEKLER VE GONDERME ...

Diger Cesitli Emanetler

Ozel Hesaplara lliskin Banka Hes...

Muhasebe Birimi Banka Hesabi

Diger Cesitli Emanetler

Yil

Cercgeve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlari

Kod
102.08
102.01
333.99.99
100
102.01
102.08
103
333.99.99
102.08
102.01
333.99.99

Gorevler / Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlari segilir.

Kapanig Adimlarini

islemleri / Agilis - Kapanis islemleri / Dénem Sonu islemleri goriintilenir.

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Defter Kapat . . .. ; . TP
) dagmesine tiklanir ve Donem Sonu Islemleri Ekrani goruntulenir.

Getir (

) dugmesine tklanr ve ana menlide yer alan Yonetim

Kamu idaresi kapatildigi icin ilgili kamu idaresi ile iligkili hesap planinin aciligi

yapilmayacaktir. Bu sebeple, Dénem Sonu islemleri Ekrani'nda yer alan Agilacak Mali Yil

Cerceveye tabi defterleri kullanan kamu idarelerinin defterleri ile ¢gergevedeki hesap kodlari
arasinda bir uyusmazlik oldugunda hangi hesap koduna yonelik uyusmazlk oldugu bilgisi
Sistem'de goérintulenir. Uyumsuz hesap kodlarini gorintilemek igin ana menide yer alan

Bakiye Kara...
Borg
Borg
Alacak
Borg
Borg
Borg
Borg
Alacak
Borg
Borg

Alacak

Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlari Ekrani

Hesap Tipi

Aktif

Dizenleyici ...
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Evet
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir

ligili islemin seciimesinin ardindan Gergeve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlari Ekrani
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goruntulenir. Cergevede olmayan ve kamu idaresi tarafindan bir hesap planina eklenen hesap
kodu sonrasinda cergeveye de eklendiginde uyumsuzluk olacaktr. Kamu idaresi bu
uyumsuzlugu Cerceve ile Uyumsuz Defter Hesap Kodlari Ekran’'nda géruntilenecektir.
Bununla beraber, ¢cercevede bulunan ve kamu idaresi tarafindan kullanilan bir hesap kodunun
ad, bakiye karakteri, hesap tipi ve duzenleyici hesap olma bilgisi degistirildiginde ilgili hesap

kodunu kullanan defterlerde uyumsuzluk olacaktrr.

Uyumsuz hesap koduna yonelik iki islem yapilabilmektedir. Bunlardan birincisi ilgili hesap

kodunun kullanma kapatimasidir. Kullanima kapatimak istenen hesap kodu secilir ve

. Kullamima Kapahlacak isaretle . .
Kullanima Kapatilacak Isaretle () dugmesine tiklanir.

\?

= Kullanima kapatilacak olarak isaretlenmek istenen hesap kodunun en alt seviye olmasi
gerekmektedir. Eger ilgili hesap kodu en alt seviye degilse éncelikle ilgili hesap kodunun alt
seviyeleri ana meniide yer alan Hesap Plani ve Kodu Islemleri / Defter Hesap Kodu Islemleri
Ekran’'ndan kullanima kapatilir. Yine ayni ekrandan uyumsuz (st seviye hesap kodu da

kullanima kapatilarak islem tamamlanir.

Q

= Defter Hesap Kodu Islemleri Ekrani'ndan kullanima kapatian veya silinen hesap
kodlarina yénelik uyumsuzluk giderilecegi igin ilgili hesap koduna yénelik bilgi Cerceve ile
Uyumsuz Defter Hesap Kodlari Ekrani'ndan silinecektir.

ligili hesap kodu herhangi bir muhasebe figinde gegmiyorsa ve en alt seviyeyse, hesap kodu

segilir ve Sil dugmesine tiklanir.

22.4 Cerceve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari

Cerceveye tabi ortak hesap planindaki hesap kodlari ile gergevedeki hesap kodlari arasinda bir
uyusmazlik oldugunda hangi ortak hesaba ait hesap koduna yonelik uyusmazlik oldugu bilgisi
Sistem'de goruntulenir. Ortak hesap planina ait uyumsuz hesap kodlarini goruntilemek igin

ana menude yer alan Gorevler / Cergeve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari segilir.
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Cerceve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari
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Defter Ad Kod Bakiye Kara... Hesap Tipi Duzenleyici ...
Genel Butge Ortak Hesap Plani KASA HESABI 100 Borg Aktif Hayir
Genel Butge Ortak Hesap Plani Muhasebe Birimi Banka Hasab 102.01 Borg Aktif Hayir
Genel Butge Ortak Hesap Plani Il Hazine Cari Hesahi 102.02 Borg Aktif Hayir
Genel Butge Ortak Hesap Plani Tek Hazine Cari Hesab 102.05 B Aktif Hayir
Genel Butge Ortak Hesap Plani Banka Vadeli Risk Hesab 102.12 Borg Aktif Hayir
Genel Butge Ortak Hesap Plani Hazinenin Vadeli Mevduat Hesab 02.13 Borg Aktif Hayir
Genel Butge Ortak Hesap Plani Anapara 310.03.01 Alacak Pasif Hayir
Genel Butce Ortak Hesap Plani Diger Cesitli Emanetler 333.89.99 Alacak Pasif Hayir
Universite Ortak Hesap Plani Ozel Hesaplara lliskin Banka Hes...  102.08 Borg Aktif Hayir
Universite Ortak Hesap Plani Muhasebe Birimi Banka Hesabi 102.01 Borg Aktif Hayir
Universite Ortak Hesap Plani Diger Cesitli Emanetler 333.59.99 Alacak Pasif Hayir

Cercgeve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari Ekrani

ligili islemin seciimesinin ardindan Gergeve ile Uyumsuz Ortak Hesap Kodlari Ekrani
goruntilenir. Cergcevede olmayan ve ortak hesap planina eklenen hesap kodu sonrasinda
cerceveye de eklendiginde uyumsuzluk olacaktir. Bu uyumsuzluk, Cerceve ile Uyumsuz
Ortak Hesap Kodlari Ekrani'nda goruntilenecektir. Bununla beraber, cercevede bulunan ve bir
ortak hesap planinda kullanilan hesap kodunun adi, bakiye karakteri, hesap tipi ve dizenleyici
hesap olma bilgisi degistirildiginde ilgili hesap kodunu kullanan ortak hesap planlarinda

uyumsuzluk olacaktir.

Uyumsuz hesap koduna yonelik iki islem yapilabilmektedir. Bunlardan birincisi ilgili hesap
kodunun kullanma kapatimasidir. Kullanma kapatimak istenen hesap kodu segilir ve

. Kullamma Kapatlacak isaretle e .
Kullanima Kapatilacak Isaretle () dugmesine tiklanir.

Q

gerekmektedir. Eger ilgili hesap kodu en alt seviye degilse éncelikle ilgili hesap kodunun alt

Kullanima kapatilacak olarak igsaretlenmek istenen hesap kodunun en alt seviye olmasi

seviyeleri ana meniide yer alan Hesap Plani ve Kodu Islemleri / Ortak Hesap Kodu Islemleri
Ekranr'ndan kullanima kapatilir. Yine ayni ekrandan uyumsuz (st seviye hesap kodu da

kullanima kapatilarak islem tamamlanir.
Q

kodlarina yénelik uyumsuzluk giderilecegdi igin ilgili hesap koduna yénelik bilgi Cergeve ile

Ortak Hesap Kodu Islemleri Ekrani’ndan kullanima kapatilan veya silinen hesap
Uyumsuz Defter Hesap Kodlari Ekrani'ndan silinecektir.

iigili hesap kodu herhangi bir muhasebe figsinde gegmiyorsa ve en alt seviyeyse, hesap kodu
secilir ve Sil digmesine tiklanir.
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23  Alacak islemleri

23.1 Alacak Dosyasi islemleri

Kurum hesap planlarina bagh Kamu Birimleri'ne, farkli servisler Gzerinden veya Sistem'den
alacak dosyasi olusturulmaktadir. Sistem Uzerinden alacak dosyalarina yonelik islem yapmak
icin ana meniide yer alan Alacak islemleri'nden Alacak Dosyasi islemleri segilir ve Alacak

Dosyasi Sorgula Ekrani géruntulenir.

Alacak Dosyasi Sorgula

Alacak Dosyasi No . _ Alacak Kategorisi

Ad . Tahakkuk Tiri

Admina Takip Yapilan . Adina Takip Yapilan

Tahakkuk VKN Tahakkuk IBAN

Admina Takip Yapilan . Durum .| Farketmez v
Tahakkuk Ad

Borglu Kimlik No
Olusturulma Tarihi

Harcama Birimi
Tahakkuk Tarihi

Kamu Birimi
Tebligat Tarihi

Alacak D... Ad Olusturma Tarihi Durum Alacak Kategorisi Harcama Birimi  Kamu Birimi Aciklama

Kayit Sayisi : Hesapla

Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani

Sistem'de var olan alacak dosyalarina ulasmak i¢in Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda, sorgu
alanlar kullanilir ya da dogrudan sorgula dugmesi tiklanarak tum kayitlara ulasilir.
Sorgulanan alacak dosyalarinin Sonuglar alaninda, dosya no, olusturma tarihi, durum, alacak

kategorisi, harcama birimi, kamu birimi ve agiklama gibi genel bilgileri gérantulenir.

Q

=" Odeme islemleri Servisi'nde mahsuplasmamis én 6demeler icin olusturulan alacak
kayitlari, Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda gériinttilenir.

Alacak Dosyasi Ekle
Yeni bir alacak dosyasi eklemek icin Ekle dugmesi tiklanir ve Alacak Dosyasi Ekle Ekrani

goruntdlenir.
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Alacak Dosyasi Ekle

Alacak Kategorisi . | Seginiz | Para Birimi 1| Tork Lirasi v

Adi . | | Aciklama

Harcama Birimi . | | A (
: Kamu Birimi . | |

Tahakkuk Bilgileri “ P “

¥ Tahakkuk Tiri Tutar Faiz Baslangig Tarihi Evrak Gelis Tarihi Tebligat Tarihi

Alacak Dosyasi Ekle Ekrani

Ekle
Alacak Dosyas| Ekle Ekrani'nda doldurulmasi gereken genel bilgiler girildikten sonra dosyaya
ait tahakkuk bilgileri girilmelidir. Bunun igin Ekran'da Tahakkuk Bilgileri alaninin saginda yer

alan Ekle () dugmesi tiklanarak tahakkuk bilgilerinin girilecegi Tahakkuk Ekle

Ekrani goruntulenir.

Tahakkuk Ekle

Tahakkuk Tiiri : | | Sorumluluk Tipi : [ Seiniz v
Faiz Baslangig . | | Faiz Tipi .| Farketmez
Tarihi -
] ) Gecikme Faizi .| Farketmez
Evrak Gelis Tarihi :| | Tipi '

Tebligat Tarihi

Son Odeme
Tarihi

Tahakkuk Kalemleri

Kalem Tird Adi Tutar

Toplam: 0,00

Borclu Listesi
Tipi — Bilgisi -

¥ Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adh Soyadh

Tahakkuk Ekle Ekrani

e Tahakkuk Ekle Ekran’'nda Tahakkuk Turu alaninda girilen kaydin ne tur bir alacak
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olacagl acilr listeden segilir (Orn. Taginir zararindan dogan alacaklar). Segilen
tahakkuk tlrlerinden Sayigtay ilami olarak tanimli olan tiir segildiginde Ekran'da ilam
Numarasi, llamin Kesinlestigi Yil, lam Yili alanlari gériintilenir ve bilgileri bu alanlara
girilir. Alacak Dosyas! Ekle Ekrani'nda alacak kategorisi Baska Birim Adina Takip
Edilen Alacaklar segcildiginde tahakkuk tur alanindaki ilgili tir segcilir. Turle iligkili
Tahakkuk Kalemleri alaninda kalem tirl segilir ve adina takibi yapilacak tahakkuk
biriminin Tutar, Ad, Vergi Kimlik No, Iban bilgilerini girmek icin Ekle dugmesi tiklanir.

e Tahakkuk tiru secildikten sonra faiz baglangi¢, evrak gelis, tebligat ve son 6deme
tarihleri segilir.

e Tarih bilgileri de segildikten sonra tahakkuk borg¢lularin munferit veya muteselsil
sorumluluklarindan ilgili olani segilir.

e Tahakkukta faiz bilgisinin olmasi halinde Sistem'e daha 6nceden tanimlanan faiz tipi ve
gecikme faizi tipi segilir.

e Ekran da Tahakkuk Kalemleri ve Borglu Listesi alanlari yer almaktadir. Segilen
tahakkuk tur, Tahakkuk Kalemleri'nde yer alan Kalem Turu Adi alaninda otomatik
goruntllenir ve karsisina alacagin tutari girilir.

¢ Borglu Listesi alanindan tahakkuk bilgilerine eklenecek borglu bilgileri girilir. Borglu tipi
acilr listeden kisi / kurum segilecegi gibi diger de segilebilir. ligili ekranda Kimlik

Numarasi alanina gegerli bir T.C veya Vergi Kimlik Numarasi girildiginde Getir (

m) digmesi tiklanarak borglunun kimlik numarasina ait bilgiler getirilir. Getir

digmesi tikklanarak goruntulenen borg¢lulardan yanlis oldugunu veya fazla eklendigi

dusundlen ilgili satir segilirek Sil digmesi tiklanir ve silme iglemi yapilir.

Tahakkuk bilgileri i¢in tim alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesi tiklanir ve Alacak
Dosyasi Ekle Ekran’'nda eklenen bilgiler goruntulenir.

Q
diigmesi Getir olarak degisir.

Q
Q

Ekran’'nda Ekle digmesi tiklanir. Ekle digmesi tiklandiginda bir adet tahakkuk bilgisi

Borglu Listesi alaninda Borglu Tipi kigi, kurum veya diger secildiginde ilgili alandaki Ekle

Borcglu listesine birden fazla borglu bilgisi eklenebilir.

Alacak dosyasina birden fazla tahakkuk bilgisi eklemek igin Alacak Dosyasi Ekle

eklenebilir.

Giincelle
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Yeni olusturulan alacak dosyasina, eklenen tahakkuk bilgilerini gincellemek icin Alacak
Dosyas! Ekle Ekran’nda ilgili tahakkuk bilginin yer aldidi satrr segilir. Secildikten sonra
Guncelle dugmesi tiklanir ve Tahakkuk Guncelle Ekrani goruntulenir.

Tahakkuk Gincelle

Tahakkuk Tiiri .| Tagsiir Zaranndan Dogan Alacaklag
Faiz Baglangig - 12.07.2017

Tarihi

Evrak Gelis Tarihi .| 12.07.2017

Tebligat Tarihi | 12.07.2017

Tahakkuk Kalemleri
Kalem Turid Ach Tutar

Tasinir Zararindan Dogan Alacaklar

Toplarr
Borclu Listesi
Borglu :' Seciniz vl Kimlik
Tipi _— Bilgisi
Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adi Soyadi

s
RIS

[C==)

Tahakkuk Giincelle Ekrani

Tahakkuk Guncelle Ekranr'ndaki tahakkuk bilgilerinde gerekli degisiklikler yapildiktan sonra
Guncelle dugmesi tiklanir.

Q@
bilgisi girilebilmektedir.
Q@

Alacak dosyasi eklendiginde veya onaylandiginda, alacak dosyasina ait tahakkuk bilgileri

Tahakkuk giincellemede faiz bilgileri glincellenebilmektedir. Faizsiz bir tahakkuksa faiz

Alacak dosyasi olugturulurken eklenen tahakkuk bilgileri igcin bu gtincelleme yapilir.

meniide yer alan Tahakkuk lIslemlerinde veya Alacak Dosyasi Detaylari Ekraninda

gtincellenir.

Sil
Alacak dosyasi olusturulurken eklenen tahakkuk bilgilerini silmek icin Alacak Dosyasi Ekle
Ekranr'nda ilgili tahakkuk satiri segilir ve Sil dugmesi tiklanir.
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Q

= Alacak Dosyasi Ekle Ekrani'nda silme islemi yapilan tahakkuklar, durumu onaylandi

olmayan alacak dosyalarinin Alacak Dosyasi Detay Ekrani'nda da silinebilir.

Alacak dosyasi igin gerekli tahakkuk bilgileri girildi ancak henlz alacak dosyasi eklenmedi,
Alacak Dosyasi Ekle Ekrani'nda girilen bilgiler kontrol edilerek Ekle dugmesi tiklanir.

\?

=" Avans tiiriinde bir tahakkuk bilgisine sahip alacak dosyasi manuel eklenemez, Odeme

Servisi'nden ilgili kayt gelir ve Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'ndan sorgulanir.

Q

= Alacak Dosyasi Ekle Ekrani’'nin (st kisminda yer alan alana genel bilgiler giriimeden

tahakkuk bilgileri girilemez.

Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda, durumu aktif olan alacak dosyalari segilir ve Glncelle

dagmesi tiklanir. Boylece alacak dosyasina ait Kamu Birimi ve Agiklama kismi guncellenir.
Alacak dosyasinin tahakkuklari tamamlandiysa yani durum bilgisi tamamlandi ise dosya

kapatilir. Alacak dosyasini kapatmak icin Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani’'nda sorgulamasi

Dosyay Kapat
yapllan kayit segilir ve Dosyayl Kapat () dagmesi tiklanir.

Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda alacak dosyasini silmek i¢in sorgulanan dosya segilir ve
Sil dugmesi tiklanir. Silmek igin alacak dosyasinin tahakkkuklari yeni olugturulmus olmal ve

durum bilgisi yeni olmalidr.

Alacak Dosyasi Detaylari
Alacak Dosyas!1 Sorgula Ekrani'nda Alacak Dosyasi No sutununda yer alan baglantiya tiklanir

ve Alacak Dosyasi Detaylari Ekrani goruntulenir.
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Alacak Dosyasi Detaylari islemler~
Alacak Dosyasi No : Durum . Aktif
Alacak Kategorisi . Kisilerden Alacaklar Aciklama
. A
A Olusturulma Tarihi . 12.07.2017
Harcama Birimi Guncelleme Tarihi . 12.07.2017
Kamu Birimi
Tahakkuk Goruntule m“ islemler-
No Tahakkuk... Faiz Basla... Ana Para Odenen T... Kalan Tut.. Durum Kimlik No  Ad Soyad
¥ 38 Tasinir Zar... 12.07.2017 0,00 Yeni Borglu Detay
islem Gegmisi
T.C. Kimlik No  Kisi Bilgisi islem Tipi islem Tarihi islem Detay
Alacak Dosyasi GUnce... 07:52 12.07.2017  Alacak dosyasi guncellendi. Harcama Birimi: null, Kamu Birimi: null, Ad: t...
Alacak Dosyasi Ekle 07:51 12.07.2017  Alacak dosyasi eklendi: 22.481

Alacak Dosyasi Detaylari Ekrani

Alacak Dosyas! Detaylari Ekran’'nda bir alacak dosyasina ait detayli bilgiler goruntulenir.
Ekran'da Tahakkuk Gériintiile ve islem Gecmisi alanlari yer alr. Alacak dosyasi ve alacak
dosyasinin tahakkuklarina yonelik igslemler bu Ekran'da gerceklesir. Alacak Dosyasina islem
yapmak icin sag Ust alanda yer alan islemler digmesi kullaniir. Alacak Dosyasinin
tahakkuklarina islem yapmak icin Ekran'da Tahakkuk Gériintiile alanindaki islemler diigmesi
kullantlir.

islemler

Alacak Dosyas! Detaylari alaninda yer alan iglemler (ERabih

) digmesi tiklanir. Boylece
islemler diigmesinden alacak dosyasi icin iptal Et, Onayla, Alacak Dosyasi Giincelle ve

Dosyay1 Kapat islemlerinden gerceklesmesi istenilen segilir.

iptal Et

Alacak dosyasini iptal etmek icin islemler digmesinden iptal Et tiklanir ve alacak dosyasinin

neden iptal olduguna dair ag¢iklama bilgisi girilerek iptal edilir.
Q

durumu iptal edildi olmalidir. Tahakkuklari iptal etmek icin Ekran'da Tahakkuk Gériintiile

Iptal etmek igin alacak dosyasina ait tahakkuklarin hepsi iptal edilmeli ve tahakkuklarin

alanindaki islemler diigmesinden Iptal Et tiklanir.
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Onayla
Yeni eklenen ya da Sistem'e dis servislerden gonderilen yeni alacak dosyalarini inceleyip
onaylamak igin Islemler diigmesinden Onayla tklanir ve Alacak Dosyasi Onayla Ekrani

goruntdlenir.

Alacak Dosyasl Onayla

Onaylanma Tarihi ; | |

Aciklama : ‘ J

Alacak Dosyasi Onayla Ekrani

Alacak Dosyasi Onayla Ekran’'nda alacak dosyasinin onaylanma tarihi segilir ve agiklama
bilgisi girilir, Onayla dugmesi tiklanir. Alacak dosyasi onaylandiginda dosyaya ait tim
tahakkuklarda onaylanir.

Q

varsa, Ekran'da Tahakkuk Gériintiile alanindan ilgli tahakkuk satir1 segilir Islemler

Alacak dosyasi onaylandiginda tahakkuklar arasinda iptal edilmek istenen tahakkuk
diigmesinden iptal Et tiklanir.

Alacak Dosyasi Giincelle

Alacak dosyasinin tahakkuklari yeni veya onaylandi durumundaysa guncellenebilir.

Giincellemek igin Islemler digmesinden Alacak Dosyasi Giincelle segilir ve Alacak Dosyasi

Guncelle Ekrani goruntulenir.

Alacak Dosyasi Guncelle

Alacak Dosyasi No . Durum Akt
Alacak Kategorisi : Kisilerden Alacaklar Olusturulma Tarihi - 26.05.2017
Adi : MASA ZARARI Glncelleme Tarihi

Harcama Birimi . Aciklama

Kamu Birimi

[©e=)

Alacak Dosyasi Giincelle Ekrani

Onaylanan alacak dosyalarinin Kamu Birimi ve Agiklama alaninda guncelleme yapilabilir.
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Alacak dosyasinda gerekli gtincelleme yapildiktan sonra Guncelle digmesi tiklanir.

Dosyayl Kapat
Alacak dosyasinin tahakkuklari tamamlandi durumundaysa alacak dosyasini kapatmak igin

islemler diigmesinden Dosyayi Kapat secilir.

“Q Alacak dosyasinin tahakkuk durum bilgisi tamamlandi olmasi igin ilgili tahakkuka Terkin
Et veya Emanetten Ode islemi yapimalidir. Terkin etme ve emanetten 6deme islemi, Alacak
Dosyasi Ekrani'nda Tahakkuk Gériintiile alanindaki islemler diigmesinden yapilacadi gibi

mendide yer alan Tahakkuk Islemleri'nden de yapilabilir.

Ekle
Alacak Dosyasi Detaylari Ekrani'nda alacak dosyasina yeni tahakkuk eklemek i¢in Tahakkuk
Goruntlle alaninda yer alan Ekle digmesi tiklanir ve Tahakkuk Ekle Ekrani goruntulenir.

Boylece eklenecek tahakkukun bilgileri girilir ve tahakkuk eklenir.

Sil
Alacak dosyasinin tahakkuk durum bilgisi yeni ise silme iglemi yapilabilir. Tahakkuk Gortntlle
alaninda ilgili tahakkuk segilir ve Sil dugmesi tiklanir.

islemler
Tahakkuk Goériintiile alanindaki Islemler digmesi tiklanir. Béylece tahakkuklara yénelik iptal
Et, Onayla, Terkin Et, Tahakkuk Giincelle, Tahakkuk Borglularini Giincelle, Emanetten

Ode islemlerinden gergeklesmesi istenilen segilir.

iptal Et
Onaylandi durumundaki tahakkuklara iptal etme islemi yapmak icin ilgili tahakkuk segilir ve
islemler diigmesinden iptal Et tklanir. Tahakkukta yer alan borglu kisi ve kurumlarin tahsilat

islemi varsa tahakkuk iptal edilemez.

Onayla
Yeni eklenen ya da disg servislerden yeni durumunda gelen tahakkuklari onaylamak igin ilgili
tahakkuk segilir ve islemler diigmesinden Onayla tiklanr.

Terkin Et

Onaylanan tahakkuklarin hepsini ya da belli bir miktarini terkin etmek icin ilgili tahakkuk segilir
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ve Islemler diigmesinden Terkin Et tiklanir, Alacak Dosyasi Terkin Ekrani goriintiilenir.

Alacak Dosyasli Terkin

Tutar : 1.036,30

Terkin Edilecek Tutar :[ l

Aciklama ‘

Alacak Dosyasi Terkin Ekrani

Alacak Dosyasi Terkin Ekrani'nda tutar bilgisine gore Terkin Edilecek Tutar ve Agiklama alani

Terkin Et
girilir, Terkin Et ( = . ) dugmesi tklanr. Terkin edilen tahakkuk kaydi

sorgulandiginda guncel tutar bilgisi ile goruntulenir.

Tahakkuk Gilincelle

Tahakkuk kayitlari, Alacak Dosyas| Ekle Ekran'nda sadece yeni durumundayken guncellenir.
Durum bilgisi yeni veya onaylandi olan tahakkuklari guncellemek igin, tahakkuk segili
durumundayken Islemler diigmesinden Tahakkuk Giincelle tiklanrr ve Tahakkuk Giincelle

Ekrani goruntilenir.
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Tahakkuk Giincelle

Tahakkuk No . Strateji

1 Normal
Alacak Dosyasi . Evrak Gelis Tarihi . 26.05.2017
Tahakkuk Tipi . Pesin Faiz Baslangi¢ Tarihi . 26.05.2017
Tahakkuk Turt Tasinir Zararindan Dogan Alacaklar Tebligat Tarihi
Durum : Onaylandi
Bugiin Itibari lle
Toplam Borg Odenen Borg Kalan Bor¢
Ana 10.000,00 Ana : 8.963,70 Ana : 103630
Para Para Para
Faiz : 12,27 Faiz 36,30 Faiz : 24,03
Toplam ©10.012,27 Tutar 9.000,00 Tutar :1.012,27
Tutar
Tahakkuk Kalemleri
Kalem Tiri Adi Tutar Odenen Tutar
Tasimir Zararindan Dogan Alacaklar 10.000.00 8.963,70

10.000,00

Tahakkuk Giincelle Ekrani

Tahakkuk Guncelle Ekran’'nda tahakkukun detayl bilgileri yer alir. Tahakkuk kaydini
guncellerken 6nceden yapilandirimis taksitler varsa guncellenebilmektedir. Tahakkuku
taksitlendirmek icin veya var olan taksiti yeniden taksitlendirmek icin Taksitlendir (

) dugmesi tiklanir ve Ekran'da Anlagma Tarihi alani ile Ekran'in alt kisminda

taksit bilgilerinin girilecegi Taksit Detayl alani goruntilenir.

Taksit Detay! m

Vade Tarihi itibari ile Toplam Borg Vade Tarihi itibari ile 6denen Borg Vade Tarihi itibari ile Kalan Borg
# Tahakkuk... Vade Tarihi Ana Para Faiz Toplam Tu... Ana Para Faiz Tutar Ana Para Faiz Tutar
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Taksit Detayi

Tahakkuk Glncelle Ekrani'nda, Anlasma Tarihi alanindan taksitlendirme icin anlasilan tarih
segcilir. Tarih bilgisi secildikten sonra Taksit Detayl alanindan Ekle digmesi tiklanir ve agilan

satira vade tarihi ile ana para tutar bilgisi girilir. Taksit sayisi kadar satir eklenir. Satirlara
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eklenen taksit tutarlarinin toplami kalan borcun ana parasina esit olmalidir.

Q

yapildiysa pesin durumuna ¢evrilemez.

\?
\?

Taksitlerin vade tarihleri anlagma tarihinden énce olmalidir.

tarihi ve ana para lzerinde giincelleme yapilabilir.

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Tahakkuk glincelleme isleminde, ilgili tahakkukun daha O6nceden taksitlendirmesi

Tahakkukun daha énce yapilandirimis taksitlerin, taksit sayisini degistirmeden vade

Bugln itibari ile tahakkukun toplam borcu, 6denen borcu ve kalan borcu faiz bilgileri ile

gorintilenir. Odenen Borg alanindaki Tutar bilgisine tklanr ve Odenen Kaytlar

Penceresi'nde tim ddemeler goruntilenir.

Odenen Kayitlari

Tip

Ana Parz

Ana Parz

Odeme Tarihi Yontem iliskili Kayit No
26.05.2017 Terkin

26.05.2017 Emanet

22.06.2017 Tahsilat

22.06.2017 Tahsilat

22.06.2017 Tahsilat

22.06.2017 Tahsilat

13.07.2017 Terkin

Odenen KayitlarPenceresi

Tutar

2.000,00

500,00

496,70

[N%]
La
-]

4.967,00

L
[N%]
=]

=]

1.000.00

Tahakkuk Glncelle Ekrani'nda yer alan Tahakkuk Kalemleri alaninda faizsiz tutar bilgisi ve

Oddenen toplam tutar géruntilenir.

Tahakkuk Giincelle Ekrani'nda gerekli glincellemeler yapildiktan sonra Guncelle digmesi

tiklanir.

Tahakkuk Borg¢lularini Giincelle

Tahakkukun borglularini giincellemek igin tahakkuk segili durumdayken Islemler diigmesinden
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Tahakkuk Borglularini Guncelle tiklanr ve Tahakkukun Borglularini Glincelle Ekrani

goruntdlenir.

Tahakkukun Borclularini Guncelle

Tahakkuk No . 25

Borclu Listesi

Borglu Tipi ;[ seciniz v Kimlik
— Bilgisi
Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adi Soyadi

Kigi

[Ce=2]

Tahakkukun Borglularini Giincelle Ekrani

Tahakkukun Borg¢lularini Guncelle Ekrani'nda Bor¢lu Tipi alanindan Kisi / Kurum bilgisi segilir
ve gegerli kimlik numarasi girilir. Bilgiler girildikten sonra Ekle digmesi Getir olarak guncellenir
ve Getir dugmesi tklanir. Eklenen borclunun bilgileri yeni satir olarak Ekran'da goruntulenir.
Kayith borgluyu silmek igin borg¢lu segilir ve Sil digmesine tiklanir veya silme islemi yapmadan
varolan borglulara yeni borglu eklenebilir. Tahakkuk borglulari glincellendikten sonra Giincelle
digmesi tiklanir.

Emanetten Ode

Tahakkukun borglularina ait emanete alinmig 6deme varsa emanetten ddeme yapilabilir.
Tahakkuku emanetten 6édemek icin tahakkuk segili durumundayken iglemler digmesinden
Emanetten Ode tklanir ve Emanetten Ode Ekrani gériintiilenir.

Emanetten Ode

Tahakkuk No

Emanet Listesi

Emanet No Kimlik Bilgisi Tutar (TL) Emanete Alinma Tarihi

Emanetten Ode Ekrani

Emanetten Ode Ekraninda herhangi bir sorgulama yapmadan emanet listesi alaninda
borglunun emanet hesabindaki bilgileri gériintiilenir ve édeme yapmak icin Emanetten Ode (

= Od -y .
i) digmesi tiklanir.

Alacak Dosyasi Detaylari Ekran’'nda alacak dosyasina ve tahakkuklarina yonelik gerekli
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islemler yapildiktan sonra Kapat dugmesi tiklanir.

Q
yevmiyelesmek Ulizere iletilir.

Q

yer alan Tahakkuk Islemleri'nde de gergeklesebilmektedir.

23.2

Tahakkuk iglemleri

MGM PROJESI
KULLANICI KILAVUZU

Alacak dosyasi ve tahakkuklari icin yapilan her islem Muhasebe Servisi'ne

Alacak dosyalarinin tahakkuklari, islemler diigmesinden gergeklesecegi gibi mendide

Alacagin ddenebilir veya tahsil edilebilir hale gelmesi ve parasal hakkin dogmasi i¢in alacak

dosyalarinin tahakkuklari vardir. Sistem Uzerinde tahakkuklara yonelik islem yapmak i¢in ana

meniide yer alan Alacak islemleri'nden Tahakkuk islemleri segcilir ve Tahakkuk islemleri

Ekrani goruntulenir.

Tahakkuk Islemleri
Tahakkuk No

Alacak Dosyasi

Borglu Kimlik No

Faiz Baslagi¢ Tarihi

Son &deme Tarihi
Tebligat Tarihi
Sorumluluk Tipi .| Farketmez

Onaylanma Tarihi

Anlasma Tarihi

Sonuclar

# Tahakku... AlacakD... Alacak...

Kimlik B... Ad

Tahakkuk Tiri

Tahakkuk Tipi

Strateji

1 Farketmez

: | Farketmez

Harcama Birimi

Kurumsal Kod

Anapara

v Kalan Tutar

Durum

Takip Durumu

Soyad

Kayit Sayisi : Hesapla

Tahakkuk islemleri Ekrani

Q sorgula

Faiz Bas... Son Ode... Tahakk... Anapara Odenen... KalanT...

Sorumlu...

Yapiland
Tahakkuklari yapilandirmak i¢in sorgulanan tahakkuk segilir, Yapilandir ()

digmesi tiklanir ve Tahakkuk Yapilandirma Penceresi acilr.
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Tahakkuk Yapilandirma

Strateji : | v |

Aciklama : ‘ J

Tahakkuk Yapilandirma Penceresi

Tahakkuku yapilandirmak igin agillan pencereden strateji secilir ve acgiklama bilgisi girilir.
Tahakkuk Yapilandirma penceresinde Strateji acllir listesinde Normal, Gecikme Faizsiz,

Faizsiz, Yapilandirma Faizli stratejileri yer alir. Yapilandirmak icin Pencere'de bilgiler girildikten

Yapiland
sonra Yapilandir () digmesi tiklanir.

Tahakkuka taksitlendirme yapmak icin Tahakkuk islemleri Ekraninda ilgili tahakkuk secilir,

Taksitlendi
Taksitlendir () dugmesi tiklanir ve Taksit Yapilandir Penceresi acllrr.

Taksit Yapilandir

Taksit Adedi : | |

Taksit Arahigi(Ay : | |
Cinsinden) :

Taksit Baslangi¢ Tarihi : | |

Anlasma Tarihi : | |

Taksit Yapilandir Penceresi

Tahakkuku taksitlendirmek igin tahakkukun durumu yeni ve onaylandi olmalidir. Tahakkukun
taksit adedi girilir ve girilen taksit adedi ay bazinda hangi araliklarla yapilandirimak isteniyorsa
taksit aralii olarak girilir. Taksit baglangi¢ tarihi ile anlagsma tarihi takvimden secilir ve
Yapilandir diigmesi tklanir. (Orn. Tahakkuku taksitlendirmek igin 20.07.2017 tarihinde
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anlasma yapilmistir ve taksit 30.07.2017 tarihinde baglayacaktr. 30 Temmuzda baslayacak
taksit 5 adet ve her ay ddenmesi istenilen bir taksit oldugu igin taksit araligi 1 olarak

secilmelidir) .

Q

anlasma tarihinden sonra olmalidir.

Taksit adedi en az iki olmalidir ve taksitlerin vade tarihleri (taksit baglangic tarihleri)

Tahakkukla ilgili detayli bilgilere ulasmak icin Tahakkuk islemleri Ekran’nda sorgulanan
tahakkukun no baglantisina tiklanir ve Tahakkuk Detayr Ekrani goruntulenir.

Tahakkuk Detay! Islemler~
No D42 Strateji . Mormal
Alacak Dosyasi . 23516 Evrak Gelis Tarihi 13.07.2017
Tahakkuk Tipi . Taksit Son Odeme Tarihi 12.07.2017
Tahakkuk Ttri Tebligat Tarihi
Durum : veni Anlasma Tarihi 14.07.2017
Borclu Listesi
Olusturulma Tarihi
13.07.2017
Bugiin itibari lle
Toplam Borg Odenen Borg Kalan Borg
Ana : 50,00 Tutar 0,00 Ana : 50,00
Para Para
Taksit Detay!
Vade Tarihi itibari ile Topl... Vade Tarihi itibari ile Ode... Vade Tarihi itibari ile Kala...
No Vade Tarihi Toplam Tutar Tutar Tutar
45 14.07.2017 25,00 0,00 25,00
46 14.08.2017 25,00 0,00 25,00
50,00 0,00 50,00
islem Gegmisi
T.C. Kimlik No Kisi Bilgisi islem Tipi islem Tarihi islem Detay:

TEST-15 TEST-
TEST-15 TEST-
TEST-15 TEST-

15 Tahakkuk Taksitlendir
15 Tahakkuk Ekle
15 | Borglu Ekle

12:2613.07.2017

13:29 13.07.2017

12:5914.07.2017  Tahakkuk taksitlendirildi.
Tahakkuk eklendi: 42

Borglu{lar) eklendi:

Tahakkuk Detayr Ekrani

Ekran'da Alacak Dosyasi alanindaki dosyanin numara baglantisina tiklanir ve tahakkuklarin
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bagl oldugu alacak dosyasinin goruntilendigi Alacak Dosyasi Detaylari Ekran'na ulasilir.
Tahakkuk Detay Ekrani'nda sag iist kdsede yer alan islemler diigmesinden iptal Et, Onayla,
Terkin Et, Tahakkuk Giincelle, Tahakkuk Borglularini Giincelle, Emanetten Ode iglemleri
yapllir. Borg¢lu Listesi alaninda borclularin bilgileri yer alir. Tahakkukun bugun itibari ile toplam
borcu, 6denen borcu ve kalan borcunun bilgileri Bugiin itibari ile alaninda gériintilenir.
Tahakkuk kalem turlerini gérunttulemek i¢in bugun itibari ile toplam bor¢ alanindaki Ana Para
baglantisina tiklanir. Bugun itibari ile 6denen borcun kayitlarini géruntilemek i¢in 6denen borg
alanindaki Tutar baglantisina tiklanir.

Tahakkukun taksitlendirmesi varsa Ekran'da Taksit Detayr alaninda gériintiilenir. iglem

Gecmisi alaninda tahakkuka yonelik yapilan tim islemlerin bilgileri yer alir.

@ Islemler diigmesi, Alacak Dosyasi Detay Ekrani’nda yer alan Tahakkuk Gériintiile
alanindaki Islemler diigmesi ile aynidir. Alacak dosyasi bazinda tahakkuka islem yapmak igin
Alacak Dosyasi Detay Ekrani kullanir. Dogrudan tahakkuka yonelik islem yapmak igin
Tahakkuk Detayi Ekrani'ndaki Islemler diigmesi kullanilr.

23.3 Borglu islemleri

Alacak dosyalarinin tahakkuklari olusturulurken borglu bilgileri girilir. Tahakkuk kayitlari
olusturulurken borglunun kimlik numarasiyla, Kisi / Kurum bilgileri de eklenir. Tahakkuklarda
yer alan borclulari sorgulamak veya guncellemek igin ana menude yer alan Alacak

islemleri'nden Borglu islemleri segilir ve Borglu Sorgula Ekrani gériintiilenir.
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Borclu Sorgula

Tahakkuk . R Alacak . B Borglu Tipi Farketmez v
No Dosyasi
Durum _ eotmez
Tahakkuk . Evrak Gelis Farketmez v
Tird Tarihi Ana Para
Kimlik . Takip Tarihi Faiz Baslagic
Bilgisi
retst Tarihi
Ad
Soyad
Sonuclar
Kimlik No Ad Soyad Evrak Gelis Ta... AnaPara Tahakkuk Tarii Alacak D... Tahakkuk Durum

Kayit Sayisi : Hesapla

Borg¢lu Sorgula Ekrani

Sorgulanan borglularin kayitl oldugu alacak dosyasi ve tahakkuklarin Sistem'de kayith numara
bilgileri Sonuglar alaninda géruntulenir. Bu numara baglantilarina tiklanirak borglularin yer aldigi
alacak dosyasi ve tahakkuk bilgilerinin ekranlari géranttlenebilmektedir.

Borglularin bilgilerinde glincelleme yapmak i¢in sorgulanan borglu segilirek Glncelle digmesi
tiklanir ve Tahakkukun Borglularini Giincelle Ekrani gorintdlenir.

Tahakkukun Borglularini Gincelle

Tahakkuk No . 25

Borclu Listesi

Borglu Tipi [ seginiz v Kimlik
_— Bilgisi
Borglu Tipi Kimlik Bilgisi Adi/Kurum Adi Soyadi

Kisi

=]

Tahakkukun Borglularini Giincelle Ekrani

Tahakkukun Borg¢lularini Glincelle Ekrani'nda var olan borgluya yeni borglu eklenebilir ya da
kayith borclulardan secilen borclu silinebilir. Yeni borclu eklemek icin Ekran'da bor¢lu tipi
secilerek kimlik bilgisi girilir ve Getir digmesi tiklanir. Boylece girilen kimlik bilgisine goére
borclunun genel bilgilileri (Borglu Tipi, Kimlik Bilgisi, borglu kigiyse Adi-Soyadi, bor¢lu kurumsa
Kurum Adi) géruntulenir ve Guncelle dugmesi tiklanir.

Q

=" Borglular tahakkuk kayitlarinda mdinferit sorumlulugundaysa, giincelleme yapilirken
birden fazla borglu eklenemediginden Ekran'dan var olan borglu silinir ve yenisi eklenir.
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Q Sorumluluk tipi mdateselsil borglular giincellenirken borglu sayisi teke dlsdiriilemez.
@

Borclulari giincellemek igin durum bilgileri Yeni veya Onaylandi olmalidir.

23.4 Faiz Hesaplama islemleri

Alacak dosyasindaki onaylanmis tahakkuklara faiz tipi belirtimisse borglunun
gergeklestirecedi 6deme tutarinin faizi hesaplanir. Faiz hesaplamaya yonelik islem yapmak
icin ana menide yer alan Alacak Islemleri'nden Faiz Hesaplama islemleri segilir ve Faiz

Hesaplama Ekrani gorintulenir.

Faiz Hesaplama

Gdeme Tarihi | 26.07.2017

TC/Vergi Kimlik No

Alacak Dosyasi No ;| Farketmez -

Yatirilacak Tutar : 0,00

Faiz Hesaplama Sonucu

Tahakkuk... Faiz Basla... Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam
Faiz Hesaplama Ekrani

Faiz Hesaplama Ekran’nda borg¢lunun faiz hesaplamasindaki tutarlar Odeme Tarihi'nde
secilen tarih bilgisine gére yapilir. Faiz hesaplarken Odeme Tarihi alaninda otomatik olarak
icinde bulunulan ginun tarih bilgisi gelmektedir. Kullanici istedigi takdirde, ilgili tarih alanini
guncelleyebilmektedir. TC / Vergi Kimlik No alanina borglunun kimlik numarasi girilir. Kimlik
numarasi girilen borglunun birden fazla alacak dosyasi varsa Alacak Dosya No alanindaki
acllir listeden islem yapilacak dosya bilgisi segilir. Ekran'da Yatirilacak Tutar alanina belirli bir
tutar bilgisi girildiginde toplam borg¢tan girilen tutar ¢ikarilir kalan tutar bilgisi hesaplanir.

Faiz hesaplama i¢in Ekran'da bilgiler girilir ve Hesapla (|—.|) dagmesi tiklanir. Girilen
kimlik numarasinin faiz hesaplari Faiz Hesaplama Sonucu alaninda satrr halinde

goruntdlenir.

Faiz Hesaplama Sonucu

27/07/2017 itibari ile Toplam Borg 27/07/2017 itibari ile Toplam Odenen 27/07/2017 itibari ile Toplam Kalan
Tahakkuk No Faiz Baslangi Tarihi Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam Tutar Faiz Toplam
97 7 400,00 7,67 407,67 98,12 1,88 100,00 301,88 5,79 307,67 Detay

20.07.2017

Faiz Hesaplama Sonucu
Faiz hesaplama sonucunda 6deme tarihine gore toplam borg, toplam édenen borg ve toplam
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kalan borg tutarlari yer alir. Faiz Hesaplama Sonucu'nda goérilen 6rnege gore 400 TL tutarinda
borcu olan kisinin 6deme tarihi 27.07.2017 secilmistir. Hesaplanan faizin, faiz baglangi¢
tarihine gore 7,67 TL faiz islenmigtir ve toplam borg 407,67 TL'dir. Yatirilacak tutar bilgisi 100
TL olarak girilmistir. Yatirlacak tutara gbre ana para ve faizden disutlmesi gereken oran
otomatik hesaplanir. Buna gore toplam kalan tutar 307,67 TL'nin ana para tutari 301,88 TL,
kalan faiz 5,79 TL'dir.

Tahakkuk borglusunun 6demesi taksitlendiriimisse, her bir taksit icin faiz hesaplamasi

Detaylar baglantisina tiklanarak gorintilenmektedir.

\Q Faiz hesaplamasi yapmak i¢in alacak dosyasindaki ilgili tahakkuk onaylanmig olmalidir.

\Q Faiz hesaplanirken tahakkuk tdiriiniin ilgili para biriminin dénem faizindeki oran
kullanilarak hesaplanir.

24  Gorev islemleri

241 Muaccel Durumundaki Alacaklar

Alacak dosyasinin tahakkuklariyla yapilan taksit anlasmasi borglunun taksitleri guninde
6dememesi durumunda taksitlendirmesi iptal edilebilmektedir. Taksit ddemesinin son ddeme
tarini gegen kayitlar muaccel durumuna dismektedir. Sistem'de muaccel durumundaki
kayitlara islem yapmak igin ana meniide yer alan Gérev islemlerinden Muaccel

Durumundaki Alacaklar secilr ve Muaccel Durumundaki Alacak Dosyalari Ekrani

goruntdlenir.

Muaccel Durumundaki Alacak Dosyalari

Tahakkuk No . . Tahakkuk Tiri
Alacak Dosyasi . . Tahakkuk Tipi Farketmez

Borglu Kimlik No : Strateji Farketmez

Faiz Baslagig Tarihi : . Harcama Birimi

Son Odeme Tarihi . . Kurumsal Kod
Tebligat Tarihi . ) Anapara

Serumluluk Tipi ;| Farketmez - Kalan Tutar

Anlagma Tarihi . _ Durum

Q, Sorgula

Sonuglar

#  Tahakkuk ... Alacak Dos... Alacak Dos... Kimlik Bilg.. Ad Soyad Faiz Bagla... Son Odem.. Anlasma... Tahakku... Anapara Odenen... KalanT.. Sorum...

1 Kayit Sayisi : Hesapla

Muaccel Durumundaki Alacak Dosyalari Ekrani
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Anlasmasi feshedilecek alacak dosyasi sorgulanir ve Ekran'da Sonuglar alaninda gorunttlenir.
Muaccel durumundaki kayitlarin Tahakkuk No ve Alacak Dosyasi No baglantisina tiklayarak
alacak dosyasi ve tahakkukuna ulasilir. Sorgulanan muaccel durumundaki alacak dosyasi

segilir ve Anlagma Feshet ( Anlagma Feshet

) digmesi tiklanir. Bdylece alacak dosyasinin
tahakkuk taksitlendirmesi iptal olur ve kalan bor¢ toplam bor¢ tutari olarak tek seferde

O0denecek sekilde guncellenir.

\?

=" Feshedilen anlagmalar ilgili alacak dosyasinin tahakkuk detayi Ekrani’ndaki Islem

Gegmigini Géster baglantisina tiklanarak gériintilenmektedir.

\?

=" Son édeme tarihi gegcen her taksitin anlasmasi feshedilmeyebilir. Ornedin, alacak
dosyasi tahakkukunda borcun birinci taksitinin son 6deme tarihi 56 Temmuz'dur, bu borg 7
Temmuzda 6dendiginde gecikme faizi ile 6denir ve anlagsma feshedilmeden diger taksitleri
devam eder.

24.2 Takip Edilmesi Gereken Alacaklar

Alacak dosyasi tahakkuku olusturulurken, eklenen tahakkukun takip suresi belirtimis ve bu
slre dolmussa ilgili alacak dosyasi takibe alinmalidir. Sistem Uzerinde takibe alinacak alacak

dosyalarina yénelik islem yapmak igin ana meniide yer alan Gérev islemleri'ndan Takip
Edilmesi Gereken Alacaklar menusu secilir ve Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalari

Gorevi Ekrani goruntilenir.
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Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalari Gorevi

Tahakkuk No . = | a Tahakkuk Tari

Alacak Dosyasi . A | & Tahakkuk Tipi .| Earketmez E|

Borglu Kimlik No . Strateji .| Farketmez E|

Faiz Baglagic Tarihi . _ Harcama Birimi

son Odeme Tarihi . R Kurumsal Kod

Tebligat Tarihi . _ Anapara

Sorumluluk Tipi .| Earketmez E| Kalan Tutar

Onaylanma Tarihi . _ Durum : E|

Q, Sorgula

Sonuclar

Tahakku... AlacakD... Alacak.. Kimlik... Ad Soyad FaizBa.. SonOd.. Onayl.. Tahak.. Anapara Odene.. Kalan.. Sorum..
<= 1 Ees Kayit Sayisi : Hesapla

Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalari Gorevi Ekrani

Alacak dosyasi belirlenen tarihte tahsil ediimemis ve 6demesi gerceklesmemisse takibe
alinmalidir. Takip edilmesi istenen alacak dosyasi Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda
onaylanmalidir. Onaylanan alacak dosyasinin takibe alinabilmesi ig¢in tahakkuk tarinde

tanimlanan takip suresi ge¢gmis olmaldir. Takip Edilmesi Gereken Alacak Dosyalari Gorevi

Takibe Al

Ekrani'nda sorgulanan alacak dosyasi segilir ve Takibe Al () digmesi tiklanir.
Q
N

islemleri'nden Tahakkuk Tiir(i islemleri segilir.

Takibe alinan alacak dosyasi Muhasebe Servisi'ne 6n muhasebe kaydi olarak iletilir.

Tahakkuk tirine takip stresi tanimlamak igin ana mentide yer alan Tanimlama

25 Tanimlama islemleri

25.1 Faiz Tipi islemleri

Alacak dosyasinin tahakkuk borglularina, mevzuat tarafindan belirlenen faiz oranlarina goére
faiz uygulanir. Uygulanan faizlere yonelik islem yapmak i¢in ana menude yer alan Tanimlama

islemleri'nden Faiz Tipi islemleri secilir ve Faiz Tipi Ekrani gériintiilenir.
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Faiz Tipi

Ad

Detay
Detay
Detay
Detay
Detay
Detay
Detay
Detay

Detay

[C=]

Faiz Tipi Ekrani

Faiz Tipi Ekran’'nda diger ekranlardan farkli olarak sorgulama yapmadan menuye tklandiginda
Sistem'de kayitl faizler gérintilenir. Alacak dosyasinin tahakkuklarina eklenen faiz tipleri Faiz
Tipi Ekrani'nda tanimlanir. Yeni bir faiz tipi eklemek i¢in sag Ust alandaki Ekle digmesi tiklanir
ve faiz tipinin ad bilgisini girmek i¢in yeni bir satir eklenir. Faiz tipinin tanimli ad bilgisini
guncellemek i¢in dogrudan adin Uzeri tiklanir. Tahakkuklarda taniml faizlerin hesaplamasi faiz
yilli, orani ve para birimine gore yapilir. Ekran'da faiz tipinin ad bilgisi kargisinda yer alan
Detaylar baglantisi tiklanir ve faizin yil, oran, para birimi bilgileri géruntulenir.

yil Faiz Oram Para Birimi
2017 2 Tark Lirasi E|
20160 = Amerikan Dolar E|

=]

Faiz Tipinin Detaylari

Detaylar baglantisi tiklandiginda Ekran'da faiz tipi adinin yer aldigi yeni bir alan goruntulenir. Bu
alanda faiz tipinin yIl bazinda faiz orani ve para birimi bilgileri satirlar halinde gérunttlenir. Yeni
eklenen veya mevcutta taniml faiz tiplerine yil, oran ve para birimi eklemek i¢in gérinttlenen
detaylar alaninda Ekle dugmesi tiklanir. Bdylece yeni bir satir géruntulenir ilgili bilgiler girilir.
Ekran'da gerceklestirilen degisikliklerden sonra Guncelle dugmesi tiklanir.
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Q Faiz tipleri ayni isimde, yilda ve para biriminde sadece bir kez tanimlanabilmektedir.

\(-i’ Faiz tipinin orani girildiginde Sistem tarafindan yiizdesi alinir (Orn. llgili faizin 2017
yilindaki faiz orani %30'dur, kullanici faiz orani alanina 30 yazmalidir).

Tahakkuk tipleri ve tahakkuk tipinde tanimli yillik oran ve para birim bilgileri, islemi
tamamlanmamis tahakkuk kaydinda tanimli degilse silinebilir.

25.2 Tahakkuk Tirii islemleri

Alacak dosyalarinin tahakkuk ttrlerine yonelik igslem yapmak igin ana menude yer alan
Tanimlama islemleri'nden Tahakkuk Tiirii islemleri secilr ve Tahakkuk Tiirii Sorgula

Ekrani goruntulenir.

Tahakkuk Tar Sorgula

Ad . Alacak Kategorisi

Ad Alacak Kategorisi Aciklama

< 1 ESS Kayit Sayisi : Hesapla

Tahakkuk Turii Sorgula Ekrani

Alacak dosyasinin tahakkuklari olusturulurken ilk olarak Sistem'de tanimli tahakkuk tir bilgisi
girilir. Bu tahakkuk turleri alacak dosyasinin akibetini belirler.
Yeni bir tahakkuk turd eklemek icin Ekle digmesi tiklanir ve Tahakkuk Tiiri Ekle Ekrani

goruntdlenir.
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Tahakuk Tard Ekle

Ad Alacak Kategorisi

Agiklama . ‘ | Avans M
) .

Oncelik ‘ | Sayigtay llam Tari Ma
Maksimum Taksit Yil ‘ | Sarekli Mi
Gelir idaresine Bildirilme ?_evredwlecek Tahakkuk
Suresi (Gun) ura
Takip Edilme Siiresi

Kalem Tirleri “

¥ Ad Emanet Durumu Biitceye Gelir Kaydedilecek Mi Baskasi Adina Takip Mi Devredilecek Kalem Tiri

Tahakkuk Tirii Ekle Ekrani

Tahakkuk Ekle Ekrani'nda;

¢ Yeni eklenecek turin Ad alanina anlamli bir ad bilgisi girilir. Agiklama alani ad bilgisine
gore aciklantr.

* Tahakkukun éncelik bilgisi Oncelik alanina rakam olarak girilir.

¢ Eklenecek turtn tahakkukuna verilecek maksimum taksit yil bilgisi Maksimum Taksit
Yili alanina girilir.

e Tahakkuk turleri Sistem'de tanml alacak dosyasi kategorisine gore
olusturulmaktadir. Alacak Kategorisi alanindaki acgilir listeden tanimh bir kategori
secilir. Bir alacak dosyasinin tahakkuku bu kategoriye goére eklendiginden turler
secilen kategoriye gore Tahakkuk Ekle Ekrani'ndaki tahakkuk turt agilir listesinde
goruntdlenir ve segilir.

e Takibe alinan alacak dosyalarinin gun sureleri Takip Edime Suresi alanindan
belirlenir. Bu alanda verilen gun suresi ilgili tahakkuk onaylandiktan sonra suresi
dolarsa Takip Edilmesi Gereken Alacaklar mentsUne otomatik iletilir.

e Tahakkuk tUrinde Avans M alaninda isaretleme yapildiginda, bu tirle eklenen
tahakkuklar avans olarak iglem gorur.

e Sayistay llami Tart Ma alani, mahkeme karari ile dogrudan Sayistay'dan gelen alacak
dosyalari igin olusturulan tahakkuk turlerinde isaretlenir.

e Tahakkuklarin her ay alacak dosyasinda kullanimasi durumunda Sdrekli Mi alani
isaretlenir (Nafaka dosyalari gibi dosyalarda sureklilik vardir). Bu alan isaretlendiginde
bu turde eklenen tahakkuk kayitlari Sistem tarafindan her ay olusur ve otomatik
onaylanir. Ayrica Muhasebe Servisi'ne 6n muhasebe kaydi olarak bildirilir.

e Sistem'de tanimli farkli bir tahakkuk turinin yeni eklenen tire devredilmesi igin
Devredecek Tahakkuk Tarl alanindaki aclilir listeden devredilmesi istenen turin ad

bilgisi segilir.
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Bu alanlar doldurulduktan sonra eklenen tahakkuk tirtndn kalemleri Ekran'da Kalem Tiirleri

alanindaki Ekle digmesi tiklanarak agilan satira eklenir.

Kalem Trleri

Ad Emanet Durumu Blitgceye Gelir Kaydedilec... Bagkasi Adina Takip Mi Devredilecek Kalem Tard

| | | Seciniz El Seciniz E|

Kalem Tiirleri

Tahakkuk Turu Ekle Ekanin'daki Kalem Tarleri alaninda Ad bilgisi girilir. EKlenen kalem turundn
emanete aliniz veya alinmaz bilgisi Emanet Durumu alanindaki acilir listeden secilir. Emanete
alinrr segilen kalem tir(inin 6demesi igin ilgili tahakkuk kaydi Odeme Servisi'ne iletilir (Orn.
Alacak dosyasindaki tahakkuk bor¢lusunun 500 TL tutarindaki vergi borcu tahsil edilirken 100
TL'si icradan dolayi icra dairesine ddenecektir. Alacak dosyasi tahakkuk edildiginde 500 TL'lik
borcun 100 TL'si emanete alinir ve icra dairesine édenmek Uzere bir 6deme kayd iletilir).
Bltceye gelir olarak kaydedilmesi istenen alacaklarin, bu durumu kalem tdrlerinde
belirlenmektedir. Alacak dosyasinin tahakkuku baskasi adina takip edilmek istendiginde
bagkas! adina takip mi alani igsaretlenir. Devredilecek tahakkik turl gibi kalem turleride
devredilebilmektedir. Devredilecek ve devrolacak tahakkuk tirlerinin alacak katagorisi ayni
olmaldir.

Tahakkuk Turl Ekle Ekran'nda tim alanlar doldurulduktan sonra Ekle digmesi tiklanir ve yeni
bir tahakkuk ttrl eklenmis olur.

Sorgulanan tahakkuk tdrlerinin detayina ulasmak i¢in tahakkuk tlrdnin ad bilgisi baglantisi

tiklanir ve Tahakkuk Turu Detayr Ekrani goruntulenir.
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Tahakkuk Tari Detayi m
Tahakkuk No 137 Takip Edilme slresi
Ad : Alacak Kategorisi : Baska Birim Adina Takip Edilen Alacaklar
Agiklama : Avans M1 T Hayir
Oncelik i1 Sayistay ilami TGrid : Hayir
M
Maksimum Taksit Yili 15
. sarekli Mi T Hayir
Gelir Idaresine
Bildirilme Siresi Devredilecek
(Gan) Tahakkuk Tori
Kalem Ttrleri
Ad Emanet Durumu Bltgeye Gelir Kaydedilece... Bagkasi Adina Takip Mi Devredilcek Kalem TUrd
Emanete Alinmaz Hayir Evet
Emanete Alinir Hayir Hayr

Tahakkuk Tirii Detayr Ekrani

Tahakkuk turleri, detay Ekrani'nda veya Tahakkuk TurG Sorgula Ekrani'nda guncellenebilir ve
silinebilmektedir. Silinen tahakkuk turleri silindikten sonra, olusturulan tahakkuk kayitlarinda
kullanilamazlar.

25.3 Alacak Kategorisi islemleri

Alacak dosyalarinin kisilerden alacaklar, gelirlerden alacaklar gibi hangi tlrden oldugu
kategorilerle belirlenir. Alacak kategorilerine yonelik iglem yapmak i¢cin ana menude yer alan
Tanimlama islemleri'nden Alacak Kategorisi islemleri segilir ve Alacak Kategorisi Ekrani

goruntdlenir.

Alacak Kategorisi

[ ad Aciklama Tahakkuk sonradan Eklenebilir Tahakkuk iptal Edilebilir
o Hayr Hayr
B Hayir Evet
] Evet Evet
| Evet Evet
| Ewer Evet

[Fe==]

Alacak Kategorisi Ekrani

Kategorilerde, Tahakkuk Sonradan Eklenebilir alani Evet olarak secildiginde ilgili alacak
dosyasina birden fazla tahakkuk kaydi eklenebilmektedir. Hayir olarak segilirse ilgili

kategoriden olusan alacak dosyasina bir tahakkuk eklenebilmektedir.
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Yeni bir alacak kategorisi eklemek i¢in Ekle digmesi tiklanir ve agilan satira bilgiler girilir.

Ekran'da gerekli gincellemeler yapildiktan sonra Guncelle dugmesi tiklanir.

26 Rapor islemleri

Enter topic text here.

26.1 Alacak Dosyasi Raporlari

Alacak dosyalarinin raporlarini PDF olarak goruntilemek, indirmek ve ¢iktisini almak i¢in ana

meniide yer alan Rapor islemleri'nden Alacak Dosyasi Raporlari segilir ve Raporlama

Kriterleri Ekrani goruntilenir.

Raporlama Kriterleri

Rapor Tipi

Alacak Dosyasi No
Ad

Adina Takip Yapilan
Tahakkuk Birimi
VKN

Adina Takip Yapilan
Tahakkuk Birimi Ad

Olugturulma Tarihi
Faiz Baslangi¢ Tarihi

Tebligat Tarihi

Alacak Kategorisi
Tahakkuk Taria
Adina Takip Yapilan
Tahakkuk Birimi
IBAN

Durum

Borglu Kimlik No
Harcama Birimi
Kurumsal Ked

Referans Bilgi

Raporlama Kriterleri Ekrani

:| Farketmez E|

Raporlama Kriterleri Ekrani'nda Rapor Tipi alanindan Alacak Dosyalarinin Genel Dékimu

ya da Baska Birimler Adina Takip Edilen Alacaklarin Dokiimii bilgisi segilir. Rapor tipi acilir

R I
listeden segildikten sonra Raporla () digmesi tiklanir ve raporlarin PDF dokimu

goruntulenir.

Alacak Dosyalarinin Genel Dokimu'nde kapatimamis ve

iptal olmamis tim alacak

dosyalarinin bilgileri yer almaktadir. Raporun son sayfasinda ise tum bu dosyalarin Toplam

Borg, Toplam Odenen Ana Para, Toplam Odenen Faiz, Toplam Odenen, Toplam Kalan

bilgileri yer almaktadir.

Baska Birim Adina Takip Edilen Alacaklarin DokimuU'nde ise adina yapilan birimin bilgileri ile

alacaklarinin yer aldigi bilgiler vardir.

TASNIF DISI

111



i MGM PROJESI
TUBITAK - BILGEM - YTE
27 Tahsilat Kaydi islemleri

Tahsilat, alacak ve borcun édenmesini ifade eder. Tahsilat kayitlarina yonelik islem yapmak

icin Sistem'de yer alan Tahsilat Servisi'ndeki ana meniiden Tahsilat Kaydi islemleri segilir

ve Tahsilat Kaydi Sorgula Ekrani géruntdlenir.

Tahsilat Kaydi Sorgula

Tahsilat Kaydi No . Borglu Adi

Alindi No . Borglu Soyads

Kamu idaresi Alindi . Borglu Kimlik/Vergi

No No

Cek Numarasi . Borglu Uyrugu .| Farketmez v
Kamu idaresi Earketmez v Tahsilat Tird . Earketmez v
Defter Farketmez v Para Birimi ;| Farketmez v
Tahsilat Birimi Farketmez v Toplam Tutar

Kamu idaresi Birimi Farketmez v Tahsilat Tarihi

Tahsilat Yontemi Farketmez - Tahsilat Durumu .| Farketmez v
Eklenme Sekli .| Farketmez v

islem Yapan

Kullanici Aci

Tahsilat Kayitlar Ekle Diger islemlers

¢ Tahsilat K.. AlindiNo Kamuida.. Ka.. Def.. Bor.. Durum Yontem Eklenme ... isle... Tahsilat Tarihi Toplam Tutar Par...

Kayit Sayisi : Hesapla

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekrani

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekran’'nda sorgulama alanlari kullanilarak istenilen tahsilat kaydina
ulasilir ya da tim kayitlara ulasmak icin dogrudan Sorgula digmesi tiklanr.

Yeni bir tahsilat kaydi eklemek i¢cin Ekle dugmesi tklanir ve Tahsilat Kaydi Ekle Ekrani

goruntdlenir.
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Tahsilat Kaydi Ekle

Kamu Idaresi MALIYE BAKANLIG

Defter MALIYE BAKANLIGI HESAP PLAN

Baska bir kamu idaresi adina tahsilat yapmak
istiyorum

Tahsilat Yéntemi | Seciniz M |

Para Birimi | Seciniz M |

Tahsilat Tarihi

Aciklama

Bor¢lu Bilgileri

Kisi/Kurum Tiri

Uyruk

|
|
Kimlik No :|
Ad |

Payh Tahsilat

Toplam Tutar

Tahsilat Kalemleri m

Tahsilat Tiri Tahsilat Birimi Kamu idaresi Birimi Tutar

Tahsilat Kaydi Ekle Ekrani

Tahsilat Kaydi Ekle Ekraninda Kamu Iidaresi ve tahsilat kaydiyla iliskili defter bilgisinin yer
aldigi alanlar oturum bilgisine gore kayith gelmektedir. Farkli bir Kamu idaresi adina tahsilat
yapmak istenirse Tahsilat Kaydi Ekle Ekran'nda Baska bir kamu idaresi adina tahsilat
yapmak istiyorum alani tiklanir. Béylece Kamu idaresi ve Defter alani secili hale gelir ve agilir
listeden segilir.

Tahsilatin kigiden veya kurumdan mi gergeklesecegdi bilgisi ilgili Ekran'da Borglu Bilgileri
alanindan girilir. Bor¢lunun bilgileri girildikten sonra Tahsilat Kalemleri alanindan tahsilatin tard,
tahsilatin yapilacagi kamu idaresinin bagl oldugu muhasebe birimi (Sistem tarafindan segili
gelmektedir), Kamu idaresi birimi ve tahsilat tutar bilgileri girilir. Eklenen tahsilat kaydinda payli
tahsilat bilgisi varsa Payll Tahsilat alanindaki acilir listeden segilir ve Uygula dugmesi tiklanir.
Bdylece Tahsilat Kalemleri alani payli tahsilat bilgilerine gére dolu olarak gelir.

Tahsilat eklerken birden fazla tahsilat kalemi olabilir, yeni bir satir eklemek icin Tahsilat

Kalemleri alanindan Ekle digmesi tiklanir. Eklenen tahsilat kalemi satirini silmek icin ilgili
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tahsilat kalemi bilgisinin yer aldigi satir segilir ve Sil dugmesi tiklanir.

Tahsilat Kaydi Ekle Ekrani'nda tum bilgiler girildikten sonra Ekle digmesi tiklanir.

\?

= Tahsilat tirleri Sistem'de tanimli ve aktif durumda olmalidir. Tahsilat tiirlerine yo6nelik
islem yapmak igin ana meniide yer alan Tanimlama Islemleri'ndeki Tahsilat Tiirii Islemleri
segilir.

Q@

alan Tanimlama Islemleri'ndeki Payli Tahsilat islemleri'nde tanimlanir.

Payli tahsilatin Sistem'de tanimli olmasi gerekmektedir. Tanimli dedilse ana meniide yer

Sistem'e yeni eklenen veya dis servislerden gelen tahsilat kayitlarinin durum bilgisi Tahsilat

Kaydi Sorgula Ekrani'nda Olusturuldu olarak gérintulenir.

Olusturuldu durumundaki tahsilat kayitlarina yonelik gincelleme ve silme islemi yapilabilir.

Diger islemler

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekran’nda durumu Olusturuldu olan tahsilat kayitlari segilir, Diger

. Diger islemler~ . . . . .
Islemler () dugmesi tiklanir ve Tamamla secilir. Tamamla iglemi yapilan

tahsilat kayitlarinin durum bilgisi Tamamlandi olarak guincellenir.

Q

= Tahsilat kayitlarinin tahsilat yéntemi Cek veya Kasa ise, kayitlara tahsilat tarihinde

tamamla islemi yapilmalidir.

\?

= Tamamla iglemi yapilan tahsilat kayitlari Sistem tarafindan Muhasebe Servisi'ne

muhasebelesmek lizere iletilir.

Tahsilat kayitlarina yonelik ret ve iade yapmak icin Diger islemler diigmesi tiklanarak Ret ve

lade Ekle segilir ve Tahsilat Kaydi Ret ve iade Ekle Ekrani gériintiilenir.

Tahsilat Kaydi Ret Ve lade Ekle
Tahsilat Kaydi No . 03

Aciklama

Tahsilat Kalemleri Ret Ve jade

Tahsilat Kalemi No Tahsilat Thri Tutar Yapilmis Ret Ve iade Tutar... Yeni Ret Ve iade Tutar

97 Diger Harclar 0,00 0,00

Tahsilat Kaydi Ret ve iade Ekle Ekrani
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Tahsilat Kaydi Ret ve lade Ekle Ekraninda ret ve iadenin neden yapidigina dair Agiklama
alanina bilgi notu girilir. Tutar miktarinin tamamina reddetmek veya tutarin belli miktarini iade

etmek icin Yeni Ret ve fade Tutari alanindan tutar bilgisi girilir ve Ret ve iade Ekle (

|~ J) dagmesi tiklanir.
Q
olarak iletilir.
Q@

olmamalidir.

Tahsilat kayitlarina ret ve iade yapildiginda ilgili kayitlar Odeme Servisi'ne 6deme talebi

Ret ve iadesi yapilacak tahsilat kayitlarinin tahsilat tirleri emanete alinir nitelikte

Tahsilat Kaydi Sorgula Ekrani'nda durumu tamamlandi olan tahsilat kayitlarina yénelik alindi
belgesi almak icin Diger islemler diigmesi tiklanir ve Alindi Belgesi Yazdir secilir. Alindi
belgesi PDF olarak indirilir.

Alindi belgesinde tahsilata y6nelik, teslim edenin adi ve soyadi / unvani, T.C. / Vergi Kimlik
No, Tahsilat Tarihi, Alindi No, Aciklama, Hesap Tiirl, Tahsilat Tutari ve tahsilati
gerceklegstiren yetkili kisinin imza atacagi alanlarin yer aldigi bilgiler vardir.

Q@

== Tahsilat kaydinda tahsilat tiirii Banka olanlara alindi belgesi alinamaz.

28 Alacak Dosyasi Tahsilat islemleri

Tahsilat iglemi var olan alacak dosyalari igin yapilabilir. Sistem Uzerinden alacak dosyalarina
yonelik tahsilat islemi yapmak icin ana meniide yer alan Alacak Dosyasi Tahsilat islemleri

secilir ve Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani goruntilenir.

Alacak Dosyasi Sorgula

Kimlik/Vergi No . ‘ | Kamu idaresi Farketmez v
Tahsilat Tarihi . ‘ | Defter Farketmer v

Tahsilat Tutari . ‘ | Tahakkuk No

Alacak Dosyasi No
Alacak Dosyasi Odeme Planlar

Borglu B... Uyruk Borglu T... Kimlik N... Tahakk... Tahsilat Tarihi Tahsilat.. Defter Tahsilat.. Kamu id... Ana Par... Faiz Bor... Odenec...

Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani
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Alacak Dosyasi Sorgula Ekrani'nda diger ekranlardan farkli olarak dogrudan Sorgula dugmesi
kullanlamaz. Ekran'da sorgulama alanlarindan Kimlik / Vergi No, Tahsilat Tarihi ve
Tahsilat Tutar bilgileri girilerek borglu kiginin onaylanmig borg bilgileri sorgulanir.

Tahsilatl yapilacak alacak dosyasina ait bor¢lunun kimlik veya vergi numarasi Kimlik / Vergi No
alanindan girilir. Alacak dosyasinin ne zaman tahsil edilecegine yonelik tarih bilgisi Tahsilat
Tarihi alanindan segilir. Tahsil edilmesi istenen tutar bilgisi Tahsilat Tutari alanindan girilir ve
Sorgula digmesi tiklanir.

Q@

tarafindan ilk siradaki otomatik secilir ve tek tahsilat isleminde sadece bu borcun 6demesi

Bir kigiye veya kuruma ait birden fazla borg varsa, listelenen borg bilgileri icinden Sistem

yapilabilir. Bu durumda tahsil edilecek tutar, sorgulama yaparken girilen tahsilat tutari degil,
Ekran'da otomatik secilen ilk siradaki 6denecek tutar bilgisidir.

Sorgulanan alacak dosyasi Alacak Dosyas! Sorgula Ekrani'nda yer alan Alacak Dosyasi

Odeme Planlari alaninda gériintiilenir. Goriintilenen alacak dosyasini tahsil etmek icin

Tahsil Et ,
Tahsil Et ( o ) dugmesi tklanir ve Ekran'da Alacak Dosyasi Odeme Planlari

alaninda tahsilata yonelik girilmesi gerken bilgilerin yer aldigi alanlar géruntulenir.

Alacak Dosyasi Sorgula

Kimlik/Vergi No Kamu idaresi Earketmaz .

Tahsilat Tarihi 22.06.2017 Defter Farketmez v

Tahsilat Tutar 500,00 Tahakkuk No

Alacak Dosyasi No

Q sorgula

Alacak Dosyasi Odeme Planlari | Tahsil Et

Borglu B... Uyruk Borglu T... Kimlik N... Tahakk... Tahsilat Tarihi Tahsilat.. Defter Tahsilat.. Kamu id... Ana Par... Faiz Bor... Odenec...

T Kigi 25 22.06.2017 Taginur Z...| MALIYE B... TEST 15 ... . 7.300,00 49,93 500,00

Alacak Dosyalarini Tahsil Et

Yéntem | Seciniz v.‘ Odenecek Tutar 500,00
- (Secilen Para Birimi
Para Birimi | Seciniz . ‘ Cinsinden)
Aciklama Islem Kuru
A
Kimlik No Tahakkuk No Tahsilat Tarihi Tahsilat Tard Kamu idaresi Birimi Odenecek Tutar
25 22.06.2017 Tasimir Zararindan Dogan... 500,00

Alacak Dosyasi Odeme Planlari

Alacak Dosyasi Sorgula Ekran’'nda 6deme planlar bilgileri girildikten sonra Tamamla (
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|~—,|) dagmesi tiklanir ve alacak dosyasindan tahsilat islemi gerceklesmis olur.

Q Tahsilat islemi yapilan alacak dosyasi Sistem'de yer alan Alacak Servisi'nde

gtincellenmig olur. Borcun tamami tahsil edildiyse alacak dosyasi kapatilabilir.

Q Tahsilat tarihi; tahsilat yontemi Cek veya Kasa ise islem yapilan ginin tarihi, Banka

veya Kredi ise en son bugiin olacak sekilde olmalidir.

Q Sistem tarafindan alacak dosyasina tahsilat islemi yaptigimiz kayt, Muhasebe

Servisi'ne yevmiyelesmek (izere iletilir.

29 Tanimlama islemleri

29.1 Payli Tahsilatislemleri
Tahsili yapllacak kaydin tahsilat tiru tek olmayabilir, borcun farkl tahsilat tirlerinden 6demesi
yaplilabilir. Bu durumda farkli tahsilat tirlerine yonelik yapilan tahsilatlara payh tahsilat denir.
Sistem'de payli tahsilatlara yonelik islem yapmak icin ana menitde yer alan Tanimlama
islemlerinden Payll Tahsilat islemleri secilir ve Payll Tahsilat Sorgula Ekrani
goruntdlenir.
Payli Tahsilat Sorgula

Ad

Tahsilat Tird ;| Farketmez M

Payli Tahsilatlar “

« PayhTah.. Ad

Payl Tahsilat Sorgula Ekrani

Sistem'de var olan payl tahsilatlari sorgulamak igin Payl Tahsilat Sorgula Ekrani'nda
sorgulama alanlari kullanilir ya da dogrudan Sorgula digmesi tiklanarak tim kayitlara ulasilir.
Sorgulanan payli tahsilatlarin Sistem tarafindan otomatik verilen numara bilgileri ve adi
gorintilenir. Sorgulanan payli tahsilatin detayina ulagsmak igin Payli Tahsilat No sutunundaki

baglantiya tiklanir ve Payh Tahsilat Goruntliile Ekrani goruntulenir.
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Payli Tahsilat Gértinttile

Payli Tahsilat No
Ad
Kamu idaresi

Defter

Tahsilat Tarleri

Tahsilat T... Ad Oran(%)
743 Diger Harclar 70
489 Diger Degerli Kagit Bedelleri 30

Payl Tahsilat Goriintiile Ekrani

Payli Tahsilat Goruntule Ekran'nda Tahsilat Turi No sUtunundaki baglantiya tklandiginda,
tahsilat tirtine ait detay bilgilerin yer aldigi Tahsilat TUrt Gortntule Ekrani gérintulenir.

Yeni bir payl tahsilat eklemek icin Payl Tahsilat Sorgula Ekrani'nda Ekle digmesi tklanir ve

Payl Tahsilat Ekle Ekrani goruntulenir.

Payh Tahsilat Ekle

Kamu idaresi . | Seginiz ."
Defter : | Seciniz M ‘
Ad . |
Tahsilat Turd Oranlar m
Tahsilat Tirda Oran (%)

|_ | J
|. || ° |

Payh Tahsilat Ekle Ekrani

Payll Tahsilat Ekle Ekraninda payl tahsilatin uygulanaca@i Kamu idaresi ve defter bilgisi
secilerek bir ad bilgisi girilir. Payl tahsilatin, Tahsilat Tart Oranlari alaninda toplam Oran (%)
100 olacak sekilde tahsilat turleri eklenir. Ekran'da tahsilat turlerinin ve oran bilgisinin girilecegi
iki satir goruntilenir. Payl tahsilata ikiden fazla tahsilat tiri eklemek igin Tahsilat TarG
Oranlari alanindan Ekle dugmesi tiklanir. Boylece tahsilat tirl ve oran bilgisinin girilecegdi yeni
satir goruntulenir.

Payli Tahsilat Ekle Ekrani'nda tum bilgiler girilir ve Ekle digmesi tiklanir.

Q Tahsilat tiirleri bnceden sistemde tanimli ve aktif olmalidir, tahsilat tiirlerine yénelik islem
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\Q Payli tahsilati eklerken girilen ad bilgisi daha énce kullaniimamig olmalidir.

Payli Tahsilat Sorgula Ekrani'nda payli tahsilati gincellemek icin ilgili kayit segilir, Glncelle
digmesi tiklanir ve Payhl Tahsilat Giincelle Ekrani gorinttlenir.

Payli Tahsilat Giincelle

Payh Tahsilat No .3
Kamu idaresi : .
Defter . -

Ad

Tahsilat Tari Oranlari “

Tahsilat Tard Oran (%)

xDiger Harclar 70

Payl Tahsilat Giincelle Ekrani

Payli Tahsilat Guncelle Ekran’'nda payl tahsilata yonelik istenilen tim bilgiler glncellenir.
Ayrica yeni satir eklenerek tahsilat tlrt ve orani eklenebilir, var olan ikiden fazla tahsilat turleri
ile oranlarinin yer aldigi satirlar silinebilir. Ekran'da gerekli glncellemeler yapildiktan sonra
Guncelle dugmesi tiklanir.

Payli tahsilati silmek icin Payli Tahsilat Sorgula Ekrani'nda Sil digmesi tiklanir.

29.2 Tahsilat Tiirii islemleri

Tahsilat kayttlar olusturulurken tahsilatlarin turi segilmelidir. Tahsilat kayitlarinin emanete
alinir bilgisi tahsilat tiriinde tanimlanir veya goéruntilenir. Sistem Uzerinde tahsilat turlerine

yonelik islem yapmak icin ana meniide yer alan Tanimlama islemleri'nden Tahsilat Tiirii

islemleri tiklanir ve Tahsilat Tiirii Sorgula Ekram gériintiilenir.

TASNIF DISI 119



: MGM PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Tahsilat Turd Sorgula

Ad Genel Batgeli Kamu
idareleri igin

Durum Earketme
Farketmez v & i i
RERE Ozel Butgeli Kamu
idareleri igin
Emanet Durumu Farketmez v ¢
DDK igin
Diger

« TahsilatT... Ad Durum Emanet Duru... Genel Biitgeli ... Ozel Bitgeli K... DDK igin Diger Alacak
Kayit Sayisi : Hesapla
Tahsilat Tiirii Sorgula Ekrani

Sorgulanan tahsilat turlerine ait bilgiler, Sonuglar alaninda goruntilenir veya Tahsilat Tarl No
alanindaki baglantiya tiklanir. Yeni tahsilat tiru eklemek igin Ekle digmesi tiklanir ve Tahsilat

Turii Ekle Ekrani goruntulenir.

Tahsilat Taru Ekle

Ad . ‘ |

Emanet Durumu

o| Seciniz v |

Kamu Idaresi Tiirleri

Genel Blitgeye Tabi . Diazenleyici ve
Kamu idareleri Denetleyici Kamu
. idareleri

QOzel Butgeye Tabi

Kamu idareleri Diger

Tahsilat Tiirii Ekle Ekrani

Tahsilat Turd Ekle Ekrani'nda tahsilat kayitlari igin gerekli olan tahsilat tirtine, anlamli ad bilgisi
girilir ve emanet durumu bilgisi acilir listeden segilir. Eklenen tahsilat triintn, hangi butceye

tabi olan kamu idareleri icin kullanlacagini Ekran'da Kamu idaresi Tiirleri alanindan
isaretlenir. Kamu idaresi Tirleri alaninda Diger isaretlendiginde tahsilat tiriine bagl defter
bilgisinin girilmesi icin Tahsilat Turlinii Bagh Defterler alani gorintulenir. Goruntllenen bu

alanda Ekle dugmesi tiklanarak bilgilerin girilecegi satir eklenir.
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Tahsilat Tur Ekle
Ad

Emanet Durumu :| Emanete Alinmaz v

Kamu idaresi Tiirleri

Genel Bltgeye Tabi Diizenleyici ve

Kamu idareleri Denetleyici Kamu

. idareleri

QOzel Bltgeye Tabi

Kamu idareleri Diger - @

Tahsilat Trtne Bagh Defterler

Kamu idaresi Defter Tahsilat Birimi Kamu idaresi Birimi

Tahsilat Tiirii Ekle Ekrani

Tahsilat Turu Ekle Ekran’'nda tahsilat tirine bagl defterlerin bilgileri agilir listelerden segilir.
Diger isaretlendiginde birden fazla defter bilgisi eklenebilir. Bunun icin satr ekleyen Ekle

dugmesi, eklenecek defter sayisi kadar tiklanir.
Q Eklenecek tahsilat tirtndin ad bilgisi daha énce eklenmemis olmalidir.

Q Tahsilat tiirii eklerken emanet durum bilgisi emanete alinir olarak segildiginde ilgili kayit

Emanet islemleri Servisi'ne yeni eklenen emanet tiirii olarak iletilir.

\q Kamu Idaresi Tahsilat Tiirii alaninda birden fazla segim yapilabilir.
Tahsilat Tura Ekle Ekrani'nda tim alanlar doldurulduktan sonra Ekle dugmesi tiklanir.

Durumu Aktif olan tahsilat tirlerini gincellemek icin Tahsilat Tarl Sorgula Ekrani'nda ilgili

tahsilat tir0 segilerek Guncelle dugmesi tklanr ve Tahsilat Tiiri Glincelle Ekrani

goruntdlenir.
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Ad

Emanet Durumu .| Emanete Alinir

Kamu Idaresi Tirleri

Genel Bitgeye Tabi - @
Kamu idareleri

Ozel Biitgeye Tabi @
Kamu idareleri

v
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Diizenleyici ve ’i
Denetleyici Kamu
idareleri

Diger

Tahsilat Tiirii Giincelle Ekrani

Tahsilat Tura Guncelle Ekrani'nda ilgili bilgiler glincellendikten sonra Giincelle digmesi tiklanir.

Q Tahsilat kaydinin payli tahsilatlarinda kullanilan tahsilat tiirleri glincellenemez.

Tahsilat tirleri aktif durumundaysa pasiflestirilir, pasif durumundaysa aktiflestirilebilir.

30 Siire¢ Muhasebesi islemleri

30.1 Muhasebe Kaydi Referans Bilgi islemleri

Muhasebe kayttlarinda yer alan hesap kodlarinin hangi islem tipi ve igslem grubuna ait oldugu
bilgisi ve ilgili hesap kodlarina bagh olarak ¢alisan hesap kodu bilgileri Sistem Uzerinde yer
almaktadir. Muhasebe kaydi referans bilgilerine yonelik islem yapmak i¢in ana sayfada
bulunan Muhasebe Kaydi Referans Bilgi islemleri segilir.

TASNIF DISI

122



: MGM PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Sorgula

Muhasebe Kaydi . R Genel Butge Borg
Referans Bilgi No Detayi
islem Grubu . Genel Biitce

Alacak Detayl
islem Tipi .

Ozel Biit¢e Borg
Alt Referans Bilgi Detayi
Olabilir Ozel Biitge Alacak
Biitce Tiirii Detayr

Q, sorgula

Sonuclar
¢ Muhaseb... islem Grubu islem Tipi Genel Biitce B... Genel Biite A... Ozel Biitce Bo... Ozel Biitge Ala... Alt Referans B...

= 1 = Kayit 5ayisi : Hesapla

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Sorgula Ekrani

iigili iglemin secilmesinin ardindan Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Sorgula Ekrani
goruntilenir. Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Sorgula Ekrani'nda yer alan sorgulama alanlari
kullanilarak Sistem'de kayith muhasebe kaydi referans bilgilerine ulasilir. Bir referans bilginin
detaylarina ulagsmak icin, sorgulama sonrasinda Sonuglar alaninda yer alan Muhasebe Kaydi

Referans Bilgi No sitununda yer alan baglantiya tklanir ve Muhasebe Kaydi Referans Bilgi
Guncelle Ekrani goruntulenir. Segilen kaydin detayinin yer aldigi Ekran'da ilgili islem grubu ve

islem tipinin hangi hesap kodlariyla iliskili oldugu bilgisi, (varsa) alt referans bilgileri yer alir.
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Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Glincelle
islem Grubu : Tahakkuk Borg
Islem Tipi : Diger Alacaklarin Faizi

Blitge Tirl :| Hem Genel Butce Hem Ozel Bltce / DDK v

Genel Bltge Borg Hesap Kodu Var 1 Genel Butge Alacak Hesap Kodu Var

Borg

Hesap Kodu | 140.02.02

Ozel Biitge/DDK Borg Hesap Kodu Var @ Ozel Bitce/DDK Alacak Hesap Kodu Var

Ozel Biitce/DDK Borg

Hesap Kodu | 140.02.02

Alt Referans Bilgi Olabilir

Alt Referans Bilgiler

#| Alt Referans Bilgiler

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Giincelle Ekrani

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Guncelle Ekrani'nda yer alan islem grubu, islem tipi ve bltce
tirdnin hangi hesap kodlariyla iligkili oldugu, iligkili olunan hesap kodlarinin borg tutari
kullanilirken mi yoksa alacak tutari kullaniirken mi bu islem grubu ve islem tipiyle
iliskilendirildigi detayh bir sekilde goéruntllenir. Ekran'da yer alan referans bilgiye ait hesap
kodlari bir baska referans hesabin alt referansi olarak eklenecekse Alt Referans Bilgi

Olabilir kutucugu isaretlenmelidir.

\q Alt Referans Bilgi Olabilir kutucugunun igsaretlenmesi durumunda Alt Referans Bilgiler
alanina ekleme yapilamayacaktir.

Alt Referans Bilgi Olabilir kutucugu isaretlenmedigi takdirde ilgili referans kaydina alt referans
eklenebilir. Bunun i¢in Alt Referans Bilgiler alaninda yer alan Ekle digmesine tiklanir ve gelen
satirda yer alan agllir listeden alt referans bilgi olarak Sistem'e kaydedilen referans bilgilerden

birisi segilir.
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Ornek bir muhasebe kaydi referans bilgisi Ornek Muhasebe Kaydi Referans Bilgi

Goruntule Ekrani'nda yer almaktadir.

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Gértintlle

Muhasebe Kayd: : 208 Biitge Thri : Hem Genel Bitge Hem Ozel Butge / DDK
Referans Bilgi No
Alt Referans Bilgi : Hayir

islem Grubu : Odeme Olabilir
i§|em Tipi : Yiligi borge gider islem
Statik Tertiple Cahisir : Hayir

Genel Bltce Borg Genel Bltge Alacak

Hesap Kodu 230 Hesap Kodu 835

Detayinda Tertip Evet Detayinda Tertip Evet

Kullarmlacak Kullamlacak

Tertipten Evet Tertipten Hayir

Hesaplanacak Hesaplanacak

Calsacak Tertip 4

Hanesi

Ozel Biitge/DDK Borg Ozel Butge/DDK Alacak

Hesap Kodu 230 Hesap Kodu 835

Detayinda Tertip Evet Detayinda Tertip Evet

Kullamlacak Kullamlacak

Tertipten Evet Tertipten Hayir

Hesaplanacak Hesaplanacak

Cahsacak Tertip 4

Hanesi

Alt Referans Bilgiler
Muhasebe ... islem Grubu islem Tipi Genel Biitge Borg... Genel Biitge Alaca... Ozel Biitge Borg H... Ozel Bitce Alaca... Alt Referans Bil...
4383 Odenek il ici 6denekli gider i... 905(2) 903 (2) 905 (2) 903 (2) Evet

Ornek Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Goriintiile Ekrani

Ornek Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Gorlintiile Ekrani'nda islem Grubu Odeme ve Islem
Tipi Y1l igi biitge gider iglemi olan bir referans kaydi yer almaktadir. llgili islem grubu ve iglem
tipi ile 830 ve 835 hesap kodlarinin hem genel hem &6zel bltge tlrinde bor¢ ve alacak olarak
iligkilendirildigi gortntilenir. Ornek Ekran'da yer alan referans bilgisinin bir alt referans bilgisi
bulunmaktadir. 830 ve 835'in galistigi muhasebe kayitlarinda ilgili alt referans bilgisinde yer
alan hesaplar da calisacaktir.

30.2 Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata islemleri

Sistem, farkl servislerin birbiriyle iletisim kurmasi Uzerine kuruludur. Bir serviste baslatilan
islem bir bagka serviste tamamlanabilmektedir. Servisler arasi iletisimde bir sikinti oldugunda

ilgili sikintiya yénelik Siireg Muhasebe Servisi'ne hata kaydi diismektedir. llgili hata kayitlarina
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yonelik islem yapmak icin ana sayfada yer alan Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata iglemleri

segilir.

Stire¢ Muhasebe Kaydi Hata Sorgula

Sure¢ Muhasebe . R Hata Kaynag:
Kaydi Hata No

iliskili Kayit Tiirii
Defter

iligkili Kayit No
Muhasebe Kaydi

Tarihi Hata Nedeni

Kullanilan islem
Grubu ve Tipi

Eksik islem Grubu
ve Tipi

Sonuclar

# Slre¢ M... Defter Muhasebe Kaydi... iligkili Kayit Tarti  iliskili Kayit No Hata Nedeni Hata Kaynagi

< 1 B Kayit Sayisi : Hesapla

Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata Sorgula Ekrani

ligili islemin segilmesinin ardindan Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata Sorgula Ekrani
goruntulenir. Sorgulama alanlari kullanilarak, diger servislerden Sure¢ Muhasebe Servisi'ne

disen hata kayitlari sorgulanabilir. ilgili hata kaydinin detayina ulasmak igin Siire¢ Muhasebe
Kaydi Hata No sltunundaki baglantiya tiklanir ve Siire¢ Muhasebe Kaydi Hata Goriintiile

Ekrani goruntulenir.

Stirec Muhasebe Kaydi Hata Gorintiile

Stireg Muhasebe Kayd 354 iliskili Kayit Taird : Tahsilat
Hata Mo .

ligkili Kayit Ne 1139
Defter : HESAP PLANI

Hata Kaynag : Shreg Servisi
Muhasebe Kayd: Tarihi : 18.07.2017
Hata Medeni : Kullanilan muhasebe kaydi referans bilginin hig

trilernez. (Islem Grubu: Tahsilat Tord,

slem Tipi: Emanet Alirir)

Kullanilan islem Grubu ve Tipleri Eksik islem Grubu ve Tipleri
Tahsilat Turd f Emanet Alinir
Tahsilat Yénemi / Kasa (Turk Liras)

Sire¢ Muhasebe Kaydi Hata Goriintiile Ekrani

igili Ekran'da yer alan hata nedeni incelenerek hatanin giderimesine yénelik iglem
gercgeklestirimelidir. Hata giderildikten sonra, Stre¢ Muhasebe Kaydi Hata Sorgula Ekrani'nda
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Yeniden De
yer alan hata kaydi secilir ve Yeniden Dene () dagmesine tiklanir. Sistem

tarafindan hata kaydi kontrol edilirken ilgili hata kaydi Sonuglar sayfasindan silinir. ligili hata
giderilmisse, tekrar sorgulama yapildiginda hata kaydi Sonuglar tablosunda goérintilenmez.

Ancak, hata giderimemigse Sistem ayni hataya ait yeni bir hata kaydi atacaktir.

Slire¢ Muhasebe Kaydi Hata Sorgula Ekrani’'nda goérUntilenen hata kayitlarina yoénelik
dizeltme yapildiktan sonra Yeniden Dene dugmesi ile hatanin giderilip gideriimedigi kontrol

edilir. Bazi durumlarda, hata manuel olarak giderilmis ise ve hatanin giderildigine yonelik bilgi

. Yapildi Isaret!
Sistem'e bildiriimek isteniyorsa ilgili hata kaydi segilir ve Yapildi Isaretle ()

digmesine tiklanir. ligili digmeye tiklandiktan sonra, hata gideriimis olarak kabul edilecektir.

30.3 Gorevler

30.3.1 Hig¢ Detay1 Olmayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri

Sistem'de, Tahsilat, Odeme, Bitce Odenek ve Alacak Servislerinde yeni tir bilgileri
tanimlanabilmektedir. Tanimlanan tiur bilgisi ile iligkili islem grubu ve islem tipine ait detay
bilgilerin belirtimesi gerekmektedir. Detayl olmayan muhasebe kayitlarina yonelik iglem

yapmak i¢in ana sayfada bulunan Hi¢ Detayr Olmayan Muhasebe Kaydi Referans

Bilgileri secilir.

Hic Detayl Olmayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri

Muhasebe Kaydi
Referans Bilgi No

islem Grubu
islem Tipi

Alt Referans Bilgi

Olahilir

Bltge Turd

Sonuclar

¢ Muhaseb... islem Grubu islem Tipi Alt Referans Bilgi Olabilir

Hi¢ Detay1 OlImayan Muhasebe Kaydi Referans Bilgileri Ekrani

TASNIF DISI 127



. MGM PROJESI
TASNIF DISI @ KULLANICI KILAVUZU

TUBITAK - BILGEM - YTE

iigili islemin seciimesinin ardndan Hi¢ Detayi Olmayan Muhasebe Kaydi Referans
Bilgileri Ekrani goruntulenir. Sorgulama alanlari kullanilarak veya dogrudan Sorgula
dagmesine tklanarak detayr bulunmayan muhasebe kayitlari listelenir. Sorgulama sonucu
listelenen bir kaydin detay bilgilerini gérinttilemek i¢cin Muhasebe Kaydi Referans Bilgi No

sUtunundaki baglantiya tiklanir.

Detayi olmayan bir muhasebe kaydina yonelik detay bilgilerini eklemek igin ilgili muhasebe
kaydi segilir ve Glncelle diugmesine tiklanir. Detay bilgilerinin girilecedi Muhasebe Kaydi
Referans Bilgi Guncelle Ekrani goruntulenir.

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Glncelle
slem Grubu ¢ Tahakkuk Alacak

islem Tipi

Biitge Tard t| Seginiz

Alt Referans Bilgi Olabilir

Alt Referans Bilgiler

#  Alt Referans Bilgiler

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Giincelle Ekrani

Muhasebe Kaydi Referans Bilgi Glncelle Ekrani'nda yer alan islem grubu ve iglem tipine ait
detaylar girilerek islem tamamlanir.

Q Muhasebe kaydi referans bilgi kaydina yonelik eklenecek bilgiler icin Muhasebe Kaydi

Referans Bilgi Islemleri basligi incelenebilir.
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